BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT TP.HCM - Poc lip — Tw do — Hanh phic
S6YAUEIQD-DHL Thanh phd H6 Chi Minh, ngay 21 thang 12 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé viéc phéan cong cong tac Ban Giam hi¢u ciia
Truwong Pai hoe Luit Thanh phé HS Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT TP.HCM

Can cir Quyét dinh s6 118/2000/QP-TTg ngay 10/10/2000 ciia Thii tuéng Chinh
phu vé viéc thay déi t6 chirc cia Pai hoc Quéc gia T, P.H6 Chi Minh;,

Cén cir Cin ctt Quyét dinh 521/0D-TTg ngay 18/4/2017 cia Thi twong Chinh
phii vé viéc phé duyét Pé an thi diém déi méi co ché hoat dong cua Truong Dai hoc
Ludt Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Nghi quyét 08/NQ-HPT ngay 11 thdng 12 nam 2020 cia Hpi dong
Truong vé cong tdc can bo cua Truong Pai hoe Ludt Thanh ph5 H6 Chi Minh;

Can cir Nghi quyét 09/NQ-HDT ngay 11 thing 12 nam 2020 cia Hoi dong
Truong vé viéc giao Quyén Hiéu triwong Truong Pai hoc Ludt Thanh phé H6 Chi
Minh cho PGS. TS. Tran Hoang Hai;

Xét d@é nghi cua Trucng phong Hanh chinh — T ong hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh phén cdng cong tac, uy
quyén ky hop ddng, thanh Ly hop ddng va ky duyét chi caa Quyén Hiéu trrong Truong
Pai hoc Luat Thanh phé HS Chi Minh déi véi cac Phé Hiéu trudng”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Quyét dinh nay thay thé
Quyét dinh s 284/QD-DHL ngay 10 thang 4 Nam 2020 cta Hiéu truéng Trudng Pai
hoc Luat Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc vé viéc ban hanh quy dinh phén cong cong
viéc gifta Hiéu trudng va cac Pho Hiéu trudng.

Piéu 3. Cac ong (ba) Pho Hi€u truéng, Truéng phong Hanh chinh — Tong hop

va Trudng cac don vi ¢6 lién quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan: ! ) .
- Nhur didu 3; (d& thuc hién) IEU TRUONG

- Kho bac Nha nude, Vu KH-TC; (dé bao cdo)
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LUAT TP.HCM Péc ldp — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH
Veé viéc phin cong cong tic va iiy quyén ky hop ddng, thanh ly hop dong va
ky duyét chi ciia Quyén Hiéu truéng d6i véi cac Pho Hi€u trudng

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so/lfle /OD-DHL ngay 21 thdng 12 ndm 2020
cua Hiéu truong truong Dai hoc Ludt TP.HCM)

I. Phan cong cong tac
1. Quyén Hiéu trwéng — Tran Hoang Hai
a) Phu trach chung moi cong viéc cua Truong;

b) Diéu hanh t6 chirc by may cta Trudong, 1a ngudi phat ngdn cta Truong, Ia
ngudi tiép nhdn va xu ly thong tin lién quan dén hoat dong cia Truong véi cac co
quan thdng tén, bao chi, cic doan thanh tra, kiém tra;

c) Trién khai cac nhiém vu dugc quy dinh tai Diéu 20 ciia Luét Gido duc dai hoc;
Luat stra dbi, bd sung mét s6 diéu Luat Gido duc dai hoc;

d) Truc tiép phu trach cac cong tac: TH chirc nhan sy, Tai chinh — ké toan, Dao
tao sau dai hoc, Ngoai ngit lién két, Thanh tra ndi bo, Du an xdy dung Trudomg Dai hoc
Luét TP. H5 Chi Minh;

d) Phu trach cac don vi: Phong Hanh chinh — Tong hop, Phong Tai chinh- Ké
toan, Phong Dao tao Sau dai hoc, Phong Thanh tra, Trung tdim Anh vin lién két, Vin
phong Dang uy — Cong doan;

e) Thuc hién tit ca cac cong viéc khac ngoai cac cong viée da phan cong va ay
quyén cho cac Pho Hiéu trudng;

g) Chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin dua 1én Trang Thong tin dién to cia
Trudng ddi vai cac linh vuc phu trach.

2. Cac Phé Hiéu truéng

Cac Pho Hiéu truc’mg gitip Quyén Hiéu trudng quan ly diéu hanh hoat dong cua
Nha truong trong mét sé linh vue, chiu trach nhiém truée Quyén Hiéu trudng va phap
luét, dugc phan cong cu thé nhu sau:

* Phé Hi¢u trwéng - Bui Xuin Hai
a) Phu trach cac coéng tac Dao tao bac dai hoc theo chuong trinh dai tra; dao tao
chit lugng cao, dao tao quéc té, dao tao nganh Anh vin phap ly; hop tac qudc té;

nghién ctru khoa hoc; bao dam, kiém dinh chét luong va ddi mai phuong phap glang

day; dao tao true tuyén ( E- learning); s& hitu tri tug; thdng tin thu vién; dao tao ngin
han; tu van phép luat; khoa hoc phap ly;



b) Phu trach cac don vi: Phong Dao tao, Phong Quan Iy NCKH & HTQT, Trung
tam Pao tao ngfin han, Trung tdm DTCLC & PTQT, Trung tim DPao tao truc tuyén,
Trung tim DBCL & PPGD, Trung tdm S& hitu tri tué, Trung tdm Thong tin thu vién,
Trung tdm Tu vén phap luat, Tap chi Khoa hoc Phap ly Viét Nam;

¢) Chiju trach nhiém vé noi dung thong tin dua lén Trang Thong tin dién tir cla
Trudng dbi véi linh vuc phu trach va céc cong tac khac theo sy phan cong ciia Quyén
Hiéu truong.

* Pho Hi¢u trwéng - Lé Trudng Son

a) Phu trach cdc cong tac: Dao tao bac dai hoc hé vira lam vira hoc; cong tic tu
vin tuyén sinh; khao thi; cOng tac sinh vién, y té: co s vat chét, quan tri thiét bi; phat
hanh sach — tai liéu hoc tép; co s& ha téng cong nghé thong tin; cong tic doan thé;
quan hé doanh nghiép va hd trg sinh vién;

b) Phu trach cac don vi: Phong quan ly hé vira 1am vira hoc, Trung tdm Tu vén
tuyén sinh, Trung tdm Khao thi, Phong Cdng tac sinh vién, Phong Quén tri - thiét bi,
Trung tdm Hoc li€u, Trung tdm Cong nghé - thong tin, Trung tAm Quan hé doanh
nghiép va hd trg sinh vién;

c) Chju trach nhiém vé& noi dung thong tin dua lén Trang Thong tin dién tir cua
Trudng déi véi linh vuc phu trach va céc cong tac khac theo sy phan céng ciia Quyén
Hiéu trudng.

II. Uy quyén ky cac viin ban, gidy to

1. Quyén Hiéu truong la nguoi dai dién hop phap cia Truong Dai hoc Luéat TP.
Ho Chi Minh, ky tat ca cac vén ban, gidy to dbi noi va déi ngoai.

2. Quyén Hiéu truéng uy quyén cho cac Phé Hiéu trudng ky cic vin ban, gidy
t& trong cac truomg hop va theo nguyén tic sau:

a) Céac vin ban, gidy to luu hanh trong ndi b Trudong do Phé Hiéu trudng duge
phén cong phu trach linh vuc do6 ky.

b) Cac van ban, gidy t& giri cho cac co quan, td chirc khac thi Pho Hiéu trudng
phu trach Iinh vuc dugc phan cong ky sau khi di théng nhét véi Quyén Hiéu trudng.

c¢) Céc vin ban, gidy to do Phé Hiéu truong ky ma ndi dung dé cap dén quyén
va nghia vu ctia Quyén Hiéu trudng thi phai thong qua y kién ctia Quyén Hiéu trudng
trudce khi ky.

IIL Ky hogp dong, thanh Iy hgp ddng va ky duyét chi tai chinh

A. Cic nguyén tic trong duyét chi tai chinh

1. Ky hop déng, thanh ly hop dong va ky duyét chi tai chinh phai thuc hién theo
nguyén tic quan ly chit ngudn thu, tiét kiém cac khoan chi, chdng lang phi dung quy
dinh phép luét va Quy ché chi tiéu ndi bd cua Truong.

2. Quyén Hiéu truéng 14 chu tai khoan, ¢6 trdch nhiém ky hop ddng, thanh ly
hop ddng va ky duyét chi tit ca cac khoan phuc vu cho hoat dong cta Trudong Dai hoc

Luat Thanh phd HS Chi Minh.
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3. Quyén Hiéu truéng Uy quyén cho cdc Pho Hiéu trudng duge ky hop dong,
thanh 1y hop ddng va ky duyét cac khoan chi néu trong muc C Phan III vin ban nay.
Cac Phé Hiéu truong chju trach nhiém truée Quyén Hiéu trréng va phép luat vé tinh
hop phép, chinh xac, ding din va diy di cua cac khoan duyét chi.

4. Khi ky hgp dong, thanh Iy hop dong va ky duyét cac khoan chi dugc iy
quyén, cic Phé Hiéu truéng phai dam bao néi dung va dinh muc cta khoan chi do va
phai tudn theo cac quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi b cua Truong. Déi voi nhitng
khoan chi mic du thu¢c pham vi dugce uy quyén nhung ¢é gia tri trén 50.000.000 déng
(ndm muoi triéu ddng) hoic khéong ¢6 trong Quy ché chi tiéu ndi bd cua Trudng thi
phai xin y kién cta Quyén Hiéu truong trude khi ky hop dong, thanh ly hop ddng va
ky duyét.

5. Trong trudong hop mét Pho Hiéu truéng di ving thi cac khoan chi do Pho
Hiéu trudng dé phu trach sé thi chuyén cho Quyén Hiéu truéng. Néu Quyén Hiéu
truéng cling di ving ma khoan chi do la cép thiét thi cac Pho Hiéu truong con lai ky
hop dbng, thanh Iy hop ddng va ky duyét va thong bao cho Quyén Hiéu truémg biét
sau khi ky.

6. Néu cac Pho Hiéu truéng tir chdi ky hop ddng, thanh ly hgp dong va ky duyét
chi nhitng khoan chi thudc pham vi minh duge Gy quyén thi trong vin ban dé nghi
duyét chi phai ghi rd Iy do va chir ky ciia Pho Hiéu truéng da tir chdi ky hop ddng,
thanh ly hop déng va ky duyét chi.

B. Quyén Hiéu truwéng — Trin Hoang Hai
1. Duyét chi cho tit ca cac khoan phuc vu cho hoat dong ctia Nha Trudng;

2. Duyét chi nghiép vu tuyén sinh, giang day, hoc tap cia cac khoa dao tao bac
sau dai hoc;

3. Duyét chi thuc hién cac hop ddng, thanh ly hop ddng lién két dao tao hé bac
béac sau dai hoc;

4. Duyét chi céc loai kinh phi lién quan dén can bo, gidng vién Nha truong nhu:
HO tro kinh phi d6i véi ngudi than can bo, giang vién tham gia cac loai hinh dao tao
cua Nha trudong; Tién cong tac phi, nghi phép, hiéu hi, tét, tién thudng cho cac danh
hiu thi dua cho can bg, gidng vién; Tro cip kho khin cho can b, giang vién;

5. Duyét chi xay dung, sira chita vi mua sim trang thiét bi c6 han muc kinh phi
tir 50.000.000 ddng tré 1én va cac trang thiét bi doi héi c6 tinh ddng bo va hé théng;

6. Duyét chi cac khodn chi chua duge quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bé ciia
Trudng;

7. Ky hop dong, thanh ly hop dong va ky duyét chi xdy dung chuong trinh dao
tao, bi€n soan gido trinh dai hoc;

8. Ky hop dong, thanh Iy hop déng va ky duyét chi lién quan Trung tAm Anh vin
lién két;



9. Ky hop dong, thanh ly hop dong va ky duyét chi cac khoan khéc lién quan dén
cong viéc do minh phu trach (dwoc néu tgi Phan I vin ban nay).

C. V& ity quyén ky hop dong, thanh ly hop dong va ky duyét chi tai chinh

1. Pho Hiéu truéng - Bui Xuian Hai

a) Duyét chi nghi€p vu gidng day, hoc tip ctia cac khéa dao tao bic dai hoc theo
chuong trinh dai tra, chit luong cao;

b) Duyét chi thuc hién cac hop ddng, thanh Iy hop dong lién két dao tao hé béc
dai hoc theo chuong trinh chét lugng cao;

¢) Ky hop déng, thanh ly hop ddng va ky duyét cac khoan chi cho hoat dong dao
tao ngan han;

d) Ky hop dong, thanh ly hop déng va ky duyét chi xdy dung chuong trinh chét
lugng cao; bién soan gido trinh chét lugng cao;

d) Ky hop dong, thanh Iy hop dong va ky duyét chi lién quan dén hoat dong tu
van phap luit;

e) Ky hop déng, thanh Iy hop ddng va ky duyét chi td chirc cac hdi thao, hdi nghi
nghién ctru khoa hoc ciia giang vién va sinh vién; cac budi néi chuyén chuyén dé; kinh
phi nghién ctru khoa hoc cua cén b9, giang vién theo diang ky da dugc phé duyét;

g) Ky hgp déng, thanh ly hop dng va ky duyét chi thu lao cho cac tac gia cé bai
dang trén Tap chi Khoa hoc phap ly Viét Nam va céac chi phi lién quan dén viéc phat
hanh Tap chi Khoa hoc phép ly Viét Nam;

h) Ky hop déng, thanh ly hop dong va ky duyét cac khoan chi cho cong tac hgp
tac quéc té;

i) Ky hop dong, thanh 1y hop ddng va ky duyét chi doan ra, doan vao:

k) Ky hop déng, thanh Iy hop ddng va ky duyét chi cic khoan chi khéc theo Uy
quyén ctia Quyén Hiéu trudng.

2. Phé Hiéu truwéng - Lé Truong Son

a) Duyét chi nghiép vu tuyén sinh, giang day, hoc tap cia cac khoa dao tao bac
dai hoc hé vira lam vira hoc;

b) Duyét chi thuc hién cac hop dong, thanh ly hop dong lién két dao tao hé bic
dai hoc hé vira lam vira hoc;

c) Duyét chi tién luong; tién 1&; tién vong hoa; phiing diéu; tién hd tro cin bo,
giang vién di nghi ngoi nham tai tao strc lao ddng hang ndm; cac khoan trich ndp bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té theo quy dinh;

d) Ky hop ddng, thanh ly hop ddng va ky duyét chi cac khoan chi lién quan dén
cong tac kham chita bénh va cham soc sirc khée cho can bg, giang vién va sinh vién
trong Truong;



d) Duyét chi hd trg tién an trua, hd tro tién xing cho can bo, giang vién, hd tro
tién tham nién cong tac theo quy dinh:

¢) Duyét chi cac khoan lién quan hoat dong tu vén tuyén sinh, khao thi;

) Ky hop dong, thanh Iy hop dong va ky duyét chi hoc bong, trg cép xa hoi, chi
khen thuong cho céc danh hiéu cua sinh vién;

h) Ky hop dong, thanh ly hop dong va ky duyét chi cho cac hoat dong phuc vu
cong tac chinh tri (nhu: van nghé, thé duc-thé thao, trang tri, Ky niém cac ngay 1€ 16n).

i) Ky hop dong, thanh 1y hop ddng va ky duyét chi tién dién, nuée, nhién lidu, vé
sinh moi trudng; mua van phong phém; tién dién thoai, internet, thu tin;

k) Ky hop dong, thanh ly hop déng va ky duyét chi cac hoat dong vé tu véan
tuyén sinh, quan hé doanh nghiép va hd tro sinh vién: dao tao cong nghé thong tin, cac
khoan chi cho nghi¢p vu giang day, hoc tép cta cac khoa cong nghé thong tin;

1) Ky hop déng, thanh Iy hop dong va ky duyét chi xay dung, sira chira, mua sim
trang thiét bi c6 mirc kinh phi dudi 50.000.000 dong:

m) Ky hop dong, thanh ly hop dong va ky duyét chi cac khoan chi theo cac hop
dong, thanh 1y hop dong dich vu thué giang duong;

n) Ky hop dong, thanh Iy hop ddng va ky duyét chi mua gidy thi, tGi dung bai thi:

0) Ky hop dong, thanh ly hop ddng va ky duyét chi cac khoan chi cua Cong
doan, Doan thanh nién trén co s¢ Bang du toan kinh phi hoat dong cua cac td chuc nay
do Quyén Hiéu truong phé duyét;

p) Ky hop dong, thanh ly hop dong va ky duyét chi cac khoan chi theo cac hop
dong dich vu nhu phuong tién di lai, cac phuong tién vin phong khac;

q) Ky hop dong, thanh Iy hop dong va ky duyét chi cac khoan chi khac theo uy
quyén ciia Quyén Hiéu truong.

IV. Piéu Khoan Thi Hanh
Quy dinh nay thay thé Quy dinh dugc ban hanh kém thay thé Quyét dinh sb
284/Qb-DHL ngay 10 thang 4 Nam 2020 ctua Hiéu truong Truong Pai hoc Luat
Thanh pho HO Chi Minh vé viéc vé viéc ban hanh quy dinh phan cong cong viée gita

Hi¢u trudng va cac Pho Hiéu trudng./.

NI Trif Hoang Hii



