BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LUAT TP.HCM Déc 1ap — Tu do — Hanh phic

So: 4 ';3«1 /QD-DHL

TP.H6 Chi Minh, ngay % thang 12 nim 2010

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh
T6 chire va hoat dong Trung tAm Thong tin — Thu vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT TP.HCM
Can cor Quyét dinh sé 118/2000/QD-TTg ngay 10/10/2000 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéce thay déi té chire cua Dai hoc Quédc gia TP.H6 Chi Minh;
Can cir Piéu 1@ truomg dai hoc duge ban hanh kém theo Quyét dinh s6
58/2010/QD-TTg ngay 22 thang 9 nim 2010 cua Thu tuéng Chinh phu;
Theo dé nghj ctia Truéng phong Té chie — Hanh chinh,
QUYET PINH:
Piéu 1. Thay ddi tén goi Thu vién thanh Trung tdm Thong tin — Thu vién
truc thude truong Pai hoe Luat TP. HCM.
Diéu 2. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh T chirc va hoat
dong cua Trung tam Thong tin — Thu vién.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hicu luc ké tir ngay ky. Cac ong (ba) Truong
phong To chitc — Hanh chinh, Giam dbc Trung tam Théong tin — Thu vién va

Trudng cac don vi true thude cé lién quan cin cir Quyét dinh thi hanh./.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC LUAT TP. HCM Doc lap — Tw do — Hanh phice

QUY PINH VE TO CHUC VA HOAT DONG CUA
TRUNG TAM THONG TIN - THU VIEN
TRUONG PAI HQC LUAT TP. HO CHI MINH

Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A(&‘]/QD-DHL ngay % thang 12 nam 2010
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Luat TP. H6 Chi Minh

CHUONG 1

VI TRi, CHUC NANG, POI TUQNG PHUC VU
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri. chirc ndng

a) Trung tdm Thong tin — Thu vién Truong Dai hoc Luat TP. HCM (sau day goi la
Trung tam) la don vi hanh chinh truc thuoc Truong, do Hiéu truong Truong Dai hoc Luat
TP. H6 Chi Minh quyét dinh thanh Iap. Trung tdm co chirc nang thu thip. bao quan, td
chirc khai thac va str dung cac nguon tai liéu chuyén nganh luat va cac ngudn tai liéu lién
quan. duge xuat ban trong nudc va nude ngoai. phit hgp véi yéu cau hoat dong dao tao va

nghién ctru khoa hoc cua Nha truong.

b) Trung tam tham muu cho Ban Giam Hi¢u vé chu truong. bién phap, ké hoach to
chire cac hoat dong thong tin, thu vién nham nang cao hiéu qua hoat dong dao tao cua
Nha truong cling nhu vé chat luegng nghién ciru. hoc tap cua can b, giang vién, sinh vién

va cac doi tuong khac khi ¢6 nhu ciu khai thic thong tin.

¢) Trung tam dugc phép st dung con dau cua Nha truong trong giao dich thudce

tham quyén dugc phan cong quan ly.

Piéu 2. Ddi tuong phuc vu.



Doi trgng phuc vu cia Trung tam la giang vién, chuyén vién, ngudi lao dong va
sinh vién cia Truong: can b, coéng chuce, vién chirc cua cac co quan Pang, doan thé.

chinh quyén: cac doi tugng khac khi ¢ nhu cau khai thac thong tin.
A s A - A
Dieu 3. Nhiém vu va quyén han
Trung tam co quyén han va nhiém vu sau :

a) Xay dung du thao quy hoach phat trién, ké hoach hoat dong dai han va ngin han
cta Trung tdm, trinh Hiéu truong ky ban hanh va to chirc thuc hién sau khi dugc phé
duyét;

b) To chire huan luyén, phuc vu nguoi ding tin sir dung ngudn tai nguyén thong tin
qua cac san pham thong tin va dich vu thong tin pht hgp vai quy dinh cta Phéap 1énh Thu
vién va ndi quy cua Trung tam:

¢) Xay dung chuong trinh dao tao nguoi ding tin theo timg dbi tuong khac nhau va
truc tiép hudng dan nguoi dung tin khai thac ngudn luc thong tin theo yéu ciu;

d) Xy dung va phat trién nguon tai nguyén thong tin phu hgp véi nhiém vu dao tao
cua Nha truong:

¢) Thu thap, Iuu gilr va bao quan lau dai céc tai liéu ¢ gia tri khoa hoc cao:

f) Phat hanh sach va nhan cic xuat ban pham do giang vién trong Truong bién soan;
cac ludn 4an tién sy: cac dé tai nghién ctru khoa hoc cﬁp b0, cz’ip nha nuéc: luan van, khoa
luan. dé tai nghién ctru khoa hoc cua sinh vién trong truong va cic co so dao tao luat
khac trong va ngoai nudc:

g) Tang cuong ngudn luc thong tin thong qua viée md rong su lién két gitra Trung
tam Vi cac trung tam thong tin, cac thu vién trong va ngoai nudce bang cac hinh thirc nhu
hoi thao. hoi nghi. cho muon, trao doi tai liéu ciing nhu khai thac tai liéu online:

h) Té chirc. quan ly va str dung ngudn thong tin dién tir: can dbi bd sung ngudn tai
licu dién ttr va nguon tai liéu in:

i) Can dbi ty 1& bd sung va chon loc tai liéu mot cach hgp 1y va khoa hoc;

i) Quaén ly t6 chirc. thu vién vién, cong tac vién va tai san theo quy dinh phén cap

cuia Nha truong;
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k) Chiu trach nhiém trude phap luat va trude Hiéu truong ve hoat dong thong tin, thu

vién ctia minh.
CHUONG 11
TO CHUC BQ MAY VA CHE PO LAM VIEC
Piéu 4. Tén goi
- Tiéng Viét : TRUNG TAM THONG TIN — THU VIEN TRUONG DAI HOC
LUAT TP. HO CHI MINH
- Tiéng Anh : INFORMATION — LIBRARY CENTER OF HCMC LAW

UNIVERSITY
- Viéttat : [LC-HLU

A - ~ A A v A .« .y A . .a .
Dieu 5. Co cau Trung tam gom Giam doc, Pho giam doc va thu vién vién.
Trung tam lam vi€c theo ché do thu truong.

s A ~ s r % ~ + A > e . P . s v n
Diéu 6. Giam doc Trung tdm do Hi¢u truong quyét dinh bo nhiém, mién nhié¢m.,
cach chtre; chiu trach nhiém trude Hiéu truong vé toan bo hoat dong cia Trung tdm: la

ngudi to chire thuc hién cac chuong trinh cong téc tai Trung tam.
Giam doc Trung tdm co6 cac quyén va nghia vu sau :

I. Lanh dao céc hoat dong cua Trung tdm nham thuc hi¢n chirc nang. nhiém vu,
quyén han cua Trung tam;

2. Co cac quyén han va nhiém vu nhu quy dinh tai diéu 3 cua Quy ché nay.

Piéu 7. Pho giam déc Trung tdim do Hiéu truémg quyét dinh bo nhi¢m, mién
nhiém, cach chuc theo dé nghi cua Giam Doc Trung tam; ¢ nhiém vy gitp Giam doc

Trung tam thuc hién chirc nang. nhiém vu. quy¢n han cua Trung tam.
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Pho giam doc doc lap giai quyét cong viée thude linh vue duoc phan cong phu
trach va chiu trach nhiém truoe Hiéu truong, Giam doc Trung tam vé hoat dong cua

minh.

.
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Khi Giam doc di vang. Pho gidm doc duge ty quyen ¢6 cde quyén va nghia vu nhu

-

oidm déc.

Dieu 8. Thu vién vién 1a ngudi duge dicu dong, tuyén dung theo quy dinh cua
phap luat va quy dinh cia Nha truong: chiu sy phan cong cta gidm doc Trung tam va
chiu trach nhi¢m truée Giam doc vé hoat dong cua minh; truong hop khong d@)ng y VOl y

kién cua Gidam doc thi co quyén kién nghi Hiéu truong xem xét, giai quyét.

Diéu 9. Cong tac vién la nguoi duge Giam doc Trung tim tuyén chon tir sinh vién
Truong dai hoc Luat TP.HCM, sinh vién cac truong chuyén nganh thong tin -thur vién va
cac nganh khoa hoc lién quan theo uy quyén cua Hiéu trudng, dé hd trg cho cac hoat

dong cua thu vién va hudng thi lao theo quy dinh cta phéap luat va cua Nha truong.
Piéu 10. Cac bo phéan chuyén mon, nghiép vu

Céc bo phan chuyén mon nghiép vu duoc thanh lap theo quyét dinh ciia Hiéu truong,
Thue hién moi hoat dong theo hé thong quy trinh cac hoat dong cia Trung tam theo tiéu
chuan ISO. Hiéu truong quyét dinh vé nhéan su phu trach cac bd phan nay trén co so dé

nghi cua Giam doc Trung tam.

a) B0 phan hanh chinh — témg hop: C6 chic ning cz"ip thé ban doc, xdy dung ké
hoach, tai chinh — ké toan, thong ké. bao cdo. cung tmg vat tu cho hoat dong su nghiép va
cac hoat dong ndi bo cua Trung tam.

b) Bo phan bd sung tai liéu: Co chie ning xdy dung von tai liéu bang ngan sach
duoce cép hang nam, nhan ban luu chiéu xuat ban phfim dia phuong, biéu tang. tai tro.
trao doi tai liéu giira cic co quan thong tin, thu vién va cac nha xudt ban trong va ngoai

nudce theo quy trinh bo sung tai liéu.



¢) Bo phan xir ly tai li¢u: C6 chice nang thuc hién cac chuong trinh xu ly ky thuat
von tai liéu thu vién theo ding yéu cau vé tiéu chuin nghiép vu thu vién.

d) BoO phan phuc vu ban doc: C6 chuc nang cung cz‘ip cac dich vu va phuong tien
nghe nhin, dap tng yéu cau vé st dung von tai liéu cua Trung tam thong qua phong doc
tébng hop. phong online, phong doc bdo. tap chi, phong doc da phuong dién. phong
chuyén dé. phong hoc nhém, phong mugn, phong gido trinh va phong phat hanh.

¢) B0 phéan thong tin — thu muc: Co chirc nang xir ly va bién soan an pham thong tin
chon loc, cac loai thu muc; hudng dan tra ciru va tra 101 cac thong tin vé von tai liéu cua
Trung tam; to chirc cac hoat dong tuyén truyén gidi thiéu von tai liéu luu trir tai Trung
tam: dao tao. huéng dan nguoi dung tin.

f) BG phan ICT (K§ thuat — cong ngh¢ - truyén thong): C6 chirc ndng nghién cuu, dao
tao va trién khai ing dung cong ngh¢ thong tin vao hoat dong thu vién: quan tri mang:

quan 1y, bao tri, bao dudng may tinh va cac trang thict bi khac.

CHUONG 111
QUAN HE CONG TAC CUA GIAM POC TRUNG TAM

Piéu 11. Quan hé¢ voi Hiéu truong

a) Trinh Hiéu truong chuong trinh, ké hoach quan 1y va phat trién Trung tdm hang
nam va 16 chie thue hién ké hoach sau khi duge phé duyét:

b) Thuc hién cac hoat dong thong tin - thu vién theo su chi dao cua Hiéu truong
trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh;

¢) Béo céo Hiéu truong theo dinh ky.
Piéu 12. Quan hé vi cac khoa. phong va cac trung tdm thude Truong

Phéi hop voi cic don vi, ca nhan ¢o lién quan trong viée phuc vu cac nguon tai ligu
nghién ciru va hoc tap: cung cép tai liéu theo ding chuong trinh giang day. kip thoi va co
chét lugng; phat trién thu vién dién tir; xdy dung va td chire hé thong thu vién cac khoa:
quan ly nhan su va hop tac tuyén truyén phod bién thong tin phap luat phuc vu nguoi dung

tin.
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Piéu 13. Quan hé vadi cac co quan, to chire. ca nhan khac

Quan hé vdi cac co quan, t6 chirc, thu vién, Trung tdm trong va ngoai nudc voi muc
dich chia s& ngudn tai nguyén thong tin va trao doi kinh nghiém nghiép vu chuyén mon
theo quy dinh ctia Phap 1énh Thu vién va cac van ban huéng dan thi hanh.

CHUONG IV
CO SO VAT CHAT VA KINH PHI HOAT PONG
Diéu 14. Co sé vat chat
a) Von tai liéu cua Trung tam bao g6m cac vat mang tin dudi dang vat chat: Tai
liéu in trén gidy, tai liéu nghe nhin va tai liéu dién tir. co so dir licu truc tuyén duge 10
chire thanh céc kho phut hgp nhim phuc vu nhu cau nguoi doc, nguoi dung tin trong
truong dai hoc luat.

b) Tru s& cua Trung tam

- Tru s¢ cua thu vién can dugc xay dung theo dung tiéu chuan kién truc va phu
hop vai su phat trién cua Trung tam.

' - Dién tich kho cua Trung taim dugc dn dinh theo tiéu chuan quy dinh tai Thong tu
50 56/2003/TT- BVHTT ngay 16 thang 9 nam 2003 cua Bo Van hoa-Thong tin hudng
dan chi tiét vé diéu kién thanh 14p thu vién va thu tuc dang ky hoat dong Trung tam
Thong tin — Thu vién.

Piéu 15. Kinh phi hoat djng

I. Nguon kinh phi hoat dong cta Trung tdm bao gom:

a) Nguon kinh phi dugc Nha truong cp

- Kinh phi hoat dong thuong xuyén theo ké hoach:

- Kinh phi dau tu xay dung co s¢ ha tang. mua sdm trang thiét bi, von tai licu
thong tin - thu vién, Gmg dung cong ngh¢ thong tin va cac hoat dong nghiép vu theo ké
hoach hang nam.

b) Ngudn kinh phi khac

- Ngudn thu tir cac hoat dong dich vu Trung tdm phu hop voi quy dinh cua phap
luat va chirc nang nhiém vu duge giao nhu : sao chup tai li¢u. dich thuat, cung cap thu
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muc theo chuyén dé, sir dung mang thong tin - thu vién; sur dung Internet, dich vu da
phuong tién. 1€ phi thé doc. thé mugn, dao tao nguoi dung tin, tién dén bu sach mat:. ..

- Cac khoan tai trg, qua biéu. tang cua cac to6 chirc. ca nhan trong va ngoai nudc
theo quy dinh cua phap luat:

- Cac khoan thu dich vu khac phu hop voi hoat dong thong tin va thu vién dugce
Hi¢u truong phé duyét.

2. Kinh phi chi cho hoat dong Trung tam

a) Chi cho cac hoat dong nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu ké hoach da duoc
phé duyét nham bd sung tai liéu phat trién ngudn luc thong tin, bdi dudng can bo;

b) Chi mua sam trang thiét bi cong ngh¢, xay dung co so dir liéu, bién soan thu
muc. trien lam, gidi thiéu sach bao, noi chuyén chuyén dé;

¢) Chi cac hoat dong nghé nghiép khac;

d) Chi cac hoat dong dao tao, boi dudng can bg; cac hoat dong tham quan, khao
sat thye té ¢ trong nude va nudce ngoai.

d) Chi phu cép doc hai;

e) Cac khoan chi tai cac diém a. b, ¢, d va d khoan nay thuc hién theo quy dinh
ctia phap ludt vé tai chinh-ké toan.

Diéu 16. Quan Iy co sé vat chét va kinh phi hoat dong

Giam ddc Trung tdm chiu trach nhiém quan ly co so vat chat duge giao; str dung
nguon kinh phi thudc tham quyén phu hop véi quy dinh trong Quy ché thu chi néi bo cua
truong dai hoc Luat Tp.HCM va phap luat.

~ CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 17. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Viée sta déi. bd sung nhimg diéu

khoan trong Quy dinh do Hiéu truémg quyét dinh.
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