BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT TP.HCM Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6: ACAQD /Qb-BHL

TP.Ho Chi Minh, ngay }7 thang 12 nam 2010

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Noi quy

Trung tim Théng tin — Thu vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC LUAT TP.HCM
Cin cir Quyét dinh sb 1 18/2000/QD-TTg ngay 10/10/2000 cta Thu tudng
Chinh phu vé viéc thay doi t6 chirc cua Dai hoe Quéc gia TP.HS Chi Minh:
Cian ctr Diéu 1é truomg dai hoc duge ban hanh kém theo Quyét dinh s6
58/2010/QD-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 cua Thu tudng Chinh phu:
Theo dé nghj cua Truong phong Td chie — Hanh chinh,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Néi quy cua Trung tim Thong tin
— Thu vién.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ong (ba) Truong phong
T6 chie — Hanh chinh, Giam doc Trung tim Théng tin — Thu vién va Trudng cac don

vi truc thudc can cur Quyét dinh thi hanh./.
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BO GIAO DUC VA BDAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC LUAT TP.HCM Poc lap — Ty do — Hanh phiic

NOI QUY TRUNG TAM THONG TIN — THU VIEN
Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 ATH0/QD-DHL ngay 2 thang 12 nam
2010 cua Hig¢u truong truong Pai hoe Luat TP.HCM

I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Thoi gian mé cira

- Tur thir Hai dén thir Bay hang tudn, trir cac ngay 1€ theo quy dinh cua phap

luat va cac ngay nghi khac theo quy dinh cia Nha truong.
- Lam viéc theo ché do ca, bat dau tir 08 gior 00°- 19 gier 007,
Diéu 2. Doi twong phuc vu (sau day goi tit Ia ban doc)

- Giang vién, chuyén vién. nguoi lao dong, hoc vién va sinh vién cac hé dao

tao cua trudng Dai hoc Luat TP. HO Chi Minh ¢6 thé da nang.

- Giang vién, can b{. sinh vién ngoai truong, dugc cap thé thu vién cua

truong Dai hoe Luat TP. H6 Chi Minh.

- Nhirng doi tugng néu trén chi duge phuc cu sau khi duge tham gia 16p

huéng dan tra ciru va khai thac thong tin.
Diéu 3. T6 chirc kho
Kho tai li¢u duge dat tai cac phong doc. phan theo nhom nganh sau:

- Phong doc A 404: Luat Dan sy. Luat Hinh su, Ludt Qudc té, Luat Thuong

mai, Quan tri - Ludt, sach ngoai van. luan van, dé tai nghién ctru khoa hoc.

- Phong doc A 504: Luat Hanh chinh va Khoa khoa hoc co ban, sach tham

khao, bao — tap chi céc loai.



Kho sach duge to chire theo dang kho mé (tu chon), duoc Sép xép theo ting
mon loai. Trén mdi ké tai licu duge sép xép theo trét tu chir cai, tir trai qua phai va

tir trén xuong dudi. Tap chi sap xép theo nhan dé va thoi gian.
Tra ciru tai liéu thong qua muc luc truc tuyén tai dia chi

hitp:/lib.hemulaw.edu.vn/opac

Piéu 4. Trach nhiém cia ban doc

- C6 trach nhiém gitr gin thé, khong duoc phép chuyén quyén su dung the cho
nguoi khac dudi bat ky hinh thire nao. Mat thé hodc thé hong. phai thong bao kip
thoi cho nhan vién Trung tim Thong tin- Thu vién (sau day goi 1a Trung tam) dé

khoa the.

- Xuét trinh thé hop 1€ (nhu Diéu 2) trude khi vao khai thac va st dung cac

dich vu thong tin tai cac phong chirc nang cua Trung tam.

- Ban Doc tur bio quan tu trang ci nhan: tién bac, thé xe, mdy tinh xach tay,
di¢én thoai, may anh,... va chia khéa tu. Trung tam khong chiu trach nhiém bao quan
cic tu trang cua timg ca nhan ban doc. Phai khoa ti ca nhan can than trude va sau
khi lziy tai xach va tra lai chia khoa ti cho Trung tdm trong ngay. Néu mang chia
khoa vé hodc lam that lac chia khoa, Ban doc phai boi thuong gia tri 0 khoa va chia

khoa theo quy dinh hién hanh cua truong Pai hoc Luat TP.HCM.

- Mic trang phuc lich su, nghiém tuc khi dén Trung tdm. gilr gin vé sinh
chung, gitr trat ty va tuyét doi khong hit thude trong khu vue Trung tam, gifr im

lang trong phong doc.
II. QUY PINH SU DUNG PHONG POC VA CAC PHONG CHUC NANG
Diéu 5. Doi voi tai liéu doc tai chd

- Xuét trinh thé, nhan chia khoa gai tui xach (néu co). tu chon tai li¢u. khong

trdao doi vi tri tai liéu



- Dugc lay khong qua 03 cudn sach hodc 01 loai bdo - tap chi cho 01 lan sur

dung. Doc xong, trd tai liéu tai quay tha thu, khong ty cat tai liéu 1én gia.
- Tap chi in doc tai chd. khong duge muon vé.

- Kiém tra tinh trang sach, béo . tap chi trudc khi doc dé kip thai bao vai thu
thu.

- Khong mang va sur dung gido trinh. tap bai giang, tai liéu photocopy nguyén
cuon trong cac phong doc cua Trung tam.

Diéu 7. Doi voi tai liéu mwgn ve nha

- Xuét trinh thé va phi¢u mugn sich, dong tién bao dam khi ¢6 nhu cau muon

sach v€ nha; tu chon tai liéu va mang dén quay thu thu lam tha tuc.
- Cac sach co trén 05 ban va khong ¢6 nhan tron mau do ¢ gay tai lidu.

- Sinh vién chinh quy dugc phép mugn vé mdi lan 02 cuodn sach (co6 nhan dé
khac nhau), thoi han muon 7 ngay, néu muon mugn tiép phai mang tai liéu dén xin
gia han mdt lan va chi dugc muon tai liéu mai khi da tra tai liéu ct. Tai liéu sé dugc

gia han néu tai thoi diém gia han tai liéu do phai c6 trong kho trén 05 cuon.

- Giang vién cua truong Dai hoc Ludt Tp.HCM dugce phép mugn vé moi lan 02
tai liéu, thoi han muon 14 ngay, néu mudn muon tiép phai mang tai liéu dén gia han

mot lan va chi duoc muon tai liéu moi khi da tra tai li¢u ca.

Diéu 7. Quy dinh sir dung hé thong may tinh

- Khi tham gia dich vu nay. ban doc sé c.ép mot tén truy cap va mat khau dé sur
dung; phai c6 trach nhiém bao mat tén truy cap, mat khau ctia minh. Khong dua tén
truy cdp cho nguoi khac hoac cho phép nguoi khéc truy cap vao tai khoan ca nhén.

- Khi vao phong may, chi duoc str dung méy tinh dé khai thac. tim kiém thong
tin phuc vu cho muc dich hoc tap va nghién ciru. Muén sao chép théng tin tir mang
sang USB phai duge sur dong y ctia nhan vién phong may.

- Phai khoa may tinh (log off) khi khong con nhu cdu sir dung; str dung can

than may tinh va céac thiét bi di kem.



- DPugc mién phi sir dung 60 phat/ ngay va khong str dung lién tuc qua 180
phit/ 1an. Thoi gian va cude phi str dung tir phut 61 tr¢ di theo quy dinh trong quy
trinh sur dung céac dich vu cua Trung tam.

Diéu 8. Quy dinh in 4n/ sao chup
Ban doc dugc phép in an/ sao chup tai liéu theo quy dinh cua Trung tdm trén
co so phu hgp phap luat vé s¢ hiru tri tu¢ Vict Nam, ndi quy cua nha truong.
Piéu 9. Cac dich vu
Cac dich vu cta Trung tam phai thuc hi¢n theo quy trinh str dung cac dich vu

cua Trung tdm. (ban hanh kém theo Noi quy nay).

III. QUY PINH VE BAO QUAN TAI LIEU, TAI SAN,
KHEN THUONG, KY LUAT
Diéu 10. Bio quan tai liéu
Tuyét déi khong mang tai liéu ra khoi phong doc khi chua lam thu tuc mugn
tai liéu. Khong trdo doi. cat xén, lam rach nat, hu hong tai liéu; khong viét, ghi chép
vao cac trang sach, bao. tap chi va cac tai liéu khac.
Piéu 11. Cic hanh vi nghiém cAm
Khong duoge sao chup trai phép cac tai li¢u cua thu vién. Khi sir dung may
tinh tra ctru cac trang web c6 ndi dung khong lanh manh. anh huéng thuan phong
my tuc Viét Nam, anh hudng phap luat. chinh tri. ton gido. ... Nghiém cam moi
hanh vi gay thiét hai dén von tai liéu, tai san va co s& vat chét ciia Trung tam.
Piéu 12. Xir ky ky luat
Vi pham cac quy dinh trong ndi quy nay. tiy theo tinh chat mirc do vi pham
ma bi mdt trong nhirng hinh thire xir ly sau:
- Lap bién ban tai chd, khoa quyén sir dung thu vién 01 thang tinh tir ngay vi
pham:
- Khoa quyén str dung thu vién tam thoi hay vinh vién;
- Chuyén bién ban dén cac phong: Thanh tra; Pao tao; Dao tao Khéng chinh
quy: Dao tao Sau dai hoc va Cong tac Chinh tri Sinh vién xu ly ky luat hoc vién,
sinh vién theo Quy ché hién hanh, N§i quy nha truong ban hanh kém theo Quyét
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dinh 1254/QD-DHL ban hanh ngay 02/10/2009 ctia Hi¢u truong Truong dai hoc
Ludt TP. HCM (Diéu 6 khoan 1, 4, 5: Diéu 7 khodn 7. 8)
- Théng bio vé co s& quan Iy, dao tao:
- Dé nghi truy t6 trudce phap luat;
Diéu 13. Phat boi thuong thiét hai bing hi¢n vit hodc biing tién cic trudong hop
Nhitng hanh vi va thiét hai sau ddy dugc quy dinh cu thé tai Phu luc 01 cua
NO1 quy nay.
- Muon tai liéu qua thoi han quy dinh;
- Sao chup trai phép tai li¢u thu vién;
- Lam hu hai, danh trao. chiém dung tai li¢u va cac tai san khac cua thu vién:
Diéu 14. Khen thuwong
Khen thuong nhitng ban doc ¢6 trach nhiém phat hién nhirng hanh vi vi
pham, bao v¢ tai san nha truong, thuc hién tot noi quy Trung tam.
Diéu 15. Diéu khoan thi hanh
Noi quy nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky. Noi quy nay thay thé ban Noi quy
duge ban hanh kém theo Quyét dinh sé 397/QD-DHL ngay 30/03/2009 cua Hiéu
truong Truong dai hoc Luat TP. HCM.
Trung tAm c6 trach nhiém thong bao Noi quy t6i tat ca ban doc dé clng thuc

hién nghiém tac cac Quy dinh trong ndi quy nay./
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1. Lé phi tap huin

BO GIAO DUC VA DAO TAO
TRUONG PAI HOC LUAT TP.HCM

Phu luc 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — T do — Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang 12 nam 2010

QUY TRINH, THU TUC HUONG DAN SU DUNG

CAC DICH VU THONG TIN THU VIEN

Poi Giing vién, chuyén vién, ngudi Ban doc ngoai
Sinh vién
twong lao dong truong
Mién phi 02 lan Mién phi 01 lan 50.000 dong/ lan
Mire thu : . . .
Lan thir 03 tré di: 30.000 d/ lan Lén thtr 02 tro di: 30.000 d/ lan

2. Cac khoén phi sir dung dich vu

2.1 Déi véi giang vién, chuyén vién, nguoi lao dpng ciia truwong Pai hoc Lugt TP.HCM

Dich vu Sir dung may
Doc sach Mugn sich St dung may tinh in, photocopy,
Khoan th scan
Phi khéi tao )
Phi hang Mién phi
nam
Giang vién
N Mién phi 180 phut/ ngay
Mién phi 14 ngay va gia : . 500d/ trang A4
N ' Chuyén vién, nguoi lao dong
Phi sir dung | Mién phi han 14 ngay . , ‘ 1.000d/ trang
Mién phi 120 phut/ ngay
A3 |
Phi bao dam Khong 50.000d Khong Khong J
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Phu luc 01

2.2 Doi véi hoc vién, sinh vién ciia truwong Dai hoc Lugt TP.HCM

Dich vy Sir dung may
DPoc sach Mugn sach Sur dung may tinh in, photocopy,
Khoan th scan
Phi khai tao 10.000d Mién phi 10.000d 10.000d
Phi hang . .
10.000d Mién phi 20.000d 20.000d
nam
= . Sinh vién 500d/ trang A4
Mién phi 7 ngay va gia N
) i _ Mien phi 60 phat/ ngay 1.000d/ trang
Phi str dung | Mién phi han 7 ngay _ ,
Phat 61 — 180: 3.000d/ tiéng A3
Phi bao dam Khong 50.000d Khong

2.3 Déi voi ban doc khéng lam vige, hoc tap tai truong Pai hoc Lugt TP.HCM

Khoan thu
Phi khéi tao Phi hang nam Phi sir dung
Dich vu
Poc sich 30.000d 30.000d Mién phi
Phut 01 — 60: 2.000d/30 phut
Sur dung may tinh 30.000d 50.000d Phut 61 —120: 4.000d/30 phat
Phut 121 — 180: 6.000d/30 phut
Str dung may in, 500d/ trang A4
30.000d 50.000d
photocopy, scan 1.000d/ trang A3
3. Miirc phat do hoan tra tai li¢u tré han
Mirc phat Mirc phat
S6 ngay _, :
; Lan thir I | Lan thi I1 Lan thi 111
vi pham

Tir 01 — 07 ngay

1.000 dong/ ngay

2.000 dong/ ngay

Khoa the Thu vién

5.000 dong/ ngay

Khoa thé Thu vién thém 01

hoc ky. ké tir khi tra tai liéu

S}z




Phu luc 01

Tir 08 — 14 ngay

10.000 dong/ ngay

Khoa the Thu vién

| 20.000 dong/ ngay

Khoa the Thu vién thém 01

thang, ké tir khi tra tai liéu

|
50.000 dong/ ngay

T ngay 15 tro di

20.000 dong/ ngay

Khéa the Thu vién
thém 15 ngay, ké tir

khi tra tai licu

40.000 dong/ ngay

10.000 dong/ ngay

4. Mikc boi thwong trong trudng hep ngudi muwon lam hw hong, thit lac tai li¢u

Loai tai liéu

Gid tri boi thwong

Tai liéu hw hong

Tai liéu bi thit lac

Tai liéu hw hong tir 10% tro Ién

Tai li¢u con phat hanh

Gia bia cua tai liéu méi / s6 trang hur
hong
Chi phi xir ly k¥ thuat: 100.000 d

Gia bia cua tai li¢u maoi

Chi phi xu ly k¥ thuat: 100.000 d

Tai li¢u khong con phat
hanh

Bang 10 lan gia bia cua tai liéu / s6
trang bi hu hong
Chi phi xu ly k¥ thuat: 100.000 d

Bing 10 lan gia bia cua tai lidu

Chi phi xtr 1y k§ thuat: 100.000 &

Tai liéu khéng c6 gia goc

dinh kém

Tiéng Viét

Tiéng nudc ngoai

10.000 dong/ trang

50.000 dong/ trang

Tai liéu quy hiém

Do Ban Giam hiéu va Giam déc Trung tdm truong Pai hoc Luat TP. Ho Chi

Minh quyét dinh.

5. Mirc boi thwong chi phi thay 6 khéa méi (doi véi hanh vi khong tra chia khéa trong ngay):

250.000 d
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