BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC LUAT TP. HCM Péc lap — Tw do — Hanh phiic
S6:1671KH - PHL Thanh phé Hé Chi Minh, ngay24thang 1 1ndm 2025
KE HOACH

Té chire L& khai giang nim hoc 2025 — 2026 cho hé dao tao Sau dai hoc

|. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Chao mirng tan hoc vién Cao hoc luat khda 39 va Nghién ciru sinh khoa 22 (khda tuyén sinh
nam 2025).

- Gi6i thiéu tong quan vé chuong trinh ddo tao, quy ché hoc tip va dinh huéng nghién ciru.

- Tao khong khi trang trong, khich 1¢ tinh than giao luu, hoc tap va nghién ctru hoc cho céac
hoc vién Sau dai hoc.

2. YéU cau

- T6 chirc L8 khai giang mot cach trang trong, tiét kiém, dam bao tinh hoc thuat va ¥ nghia
gido duc.

- Cé su phdi hop chat ché giita cac don vi lién quan (Phc‘)ng Pao tao Sau dai hoc, Phong Hanh
chinh — Tong hop, Phong Cong tac sinh vién, Phong Truyén thong va Quan hé doanh nghiép...).
Il. NOQI DUNG

1. Thoi gian: Tha bay, ngay 13 thang 12 nam 2025.

2. Pia diém: Hoi truong C302 Nguyén T4t Thanh

3. Thanh phéan tham du

—Ban Giam hiéu, Ban Chi dao, Ban t chirc, Lanh dao cac khoa ctia 05 chuy@n nganh dao tao,

khach moi;
— Hoc vién, nghién ctru sinh tring tuyén nim 2025 (theo danh sach ding ky qua link).

4. Chwong trinh du kién:

- Chup anh luu niém cac lop voi Lanh dao Nha truong.

- Van ngh¢

- Nghi thirc khai mac

- Lanh dgo Phong sau dai hoc béo co két quda tuyén sinh nam hoc 2025

- Dai di¢én L&nh dao Nha truong phét biéu chlc murng hoc Vién

- Pai dién hoc viénInghién ciru sinh tring fuyén phat biéu cam nghi (néu co)

- Bé mac

- Cac Khoa sinh hoat dau khéa véi Hoc Vién va Nghién ciru sinh
I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban chi dao, Ban t6 chirc (theo Quyét dinh ctia Hiéu trudng Nha truong)

2. No¢i dung cdng viéc va phan céng thue hién:

2.1. Phong Cdng tac sinh vién:

- Tham muu va xay dung ké hoach, chuong trinh, dy trti kinh phf;

- Pau mdi lién lac cia Ban t6 chuc;

- Thiét ké va in thu moi, bang tén 16p, bang chi din, bang dai biéu;
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- Phéi hop voi Phong Co sd vat chat, Phong Hanh chinh — Tong hop trang tri san khau,
treo bandroll chao murng, sip xép ban ghé;

- Thiét ké Dy thao chwong trinh va t6 chirc diéu hanh toan bo budi 18;
- Viét 161 dén chuong trinh chi tiét;

- Viét kich ban chay k¥ thuat toan b chuong trinh budi 1;

- Tuyén chon sinh vién phuc vu toan bo bubi 1&;

- Lién hé moi ngudi dan chuong trinh.

2.2. Phong Hanh chinh — Téng hep va Phong Co sé vat chat:

- Chuén bi am thanh, &4nh sang;

- Sép xép ban ghé, chuin bi hoi trudng, khin trai ban, boc lung ghé, nude udng, dién, may
lanh;

- Phéi hop véi Phong Cong tac sinh vién thi cong phong san khau, ban, ghé, nha bat,
bang chir dién tir;

- Buc va tuong Bac HO, buc phat biéu;

- Cbng tac bao vé an ninh, trat tu;

- C4c van d& phat sinh vé co s vat chat;

- Soan va giri Thu triéu tap can bo, giang vién tham du 1&;

- Thiét ké va in thu moi (néu co).

2.3. Phong Pao tao sau dai hoc:

- Tong két cong tac tuyén sinh va cung cap so lidu vé cong tac tuyén sinh;
- Chuan bi noi dung bao céo cong tac tuyén sinh;

- Chuén bj hoi truong cho cac Khoa sinh hoat chuyén mon;

- Hoa trang tri, hoa chic mung;

- Tap hop hoc vién, NCS tap trung vé Hoi truong dé chup anh v6i Lanh dao Nha truong.
2.4. Cac Khoa chuyén mén:

- Cir giang vién tham gia budi 1&;

- Chuan bi noi dung sinh hoat d4u khéa véi Hoc vién va Nghién ctru sinh ciia khoa.
2.5. Phong Tai chinh - Ké toan: o

Thuc hién ho so va cong tac quyet toan chi phi cho budi le.

2.6. Phong truyén thong va Quan hé doanh nghiép:

- COng tac truyén thdng, livestream;

- Thiét ké, thi cong: backdrop man hinh led, bandroll, backdrop chup anh;
- Piéu khién hé thong am thanh, anh sang;

- Chup anh, ghi hinh budi 18;

- San xuét cac clip phuc vu budi 18.

2.7. Poan truong:

- Chuén bi CAc tiét muc vin nghé;

- Tuyén chon va diéu hanh d6i ngii 18 tan;

- Tham gia diéu hanh budi 18.

2.8. Dan chwong trinh:

Quyét dinh trong cudc hop Ban td chuc.



IV. TIEN PQ THU'C HIEN

1. Ngay 17 - 21/11/2025

- §oan va trinh Hiéu trudng ky duyét K& hoach t6 chire, Quyét dinh thanh 1ap Ban Chi dao,
Ban t0 chuec;

- Giri Ké hoach, Quyét dinh Ban T4 chirc dén don vi, c& nhan lién quan;

- Thong bao cho hoc vién, dang trén Website.

2. Tir ngay 24/11 - 11/12/2025

- Hop Ban t6 chtrc, thdng nhat chwong trinh, kich ban, phan céng cong viéc;

- Guri thu moi dén khach moi (néu co);

- Soan dién vin L& khai giang;

- San xuat céc clip;

- Thiét ké, thi céng cac backdrop, bandroll, man hinh led

- Chuan bi co s& vat chat, cAc hang myc phuc vy buoi 1&.

4. Ngay 12/12/2025:

- Kiém tra, ra soat cong tac chuan bi;

- Chay thtr chuong trinh.

5. Ngay 13/12/2025:

L& khai giang dién ra theo ké hoach.

Trén day 1a Ké hoach t6 chirc L& khai giang. Pé nghi céc c4 nhan, don vi lién quan thuc hién

nghiém tic, dam bao dung tién do cong viéc dé budi 18 thanh cong tét dep./. \LLLE
Noi nhdn: HIEU TRUONG =

- Dang iy, Ban Giam hi¢u (bao cao);
- Nhu muyc 11 (d¢€ thyc hién);
- Luu VT, P.DTSBH.

Lé Truwong Son
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