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TRUONG DAl HOC LUAT TP.HCM Poc lap — Tu do — Hanh phiic
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QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy dinh vé

To chire va hoat dong Trung tam S¢& hiru tri tu¢

HIEU TRUONG TRUONG DAl HQC LUAT TP.HCM
Can cir Quyét dinh s6 118/2000/QD-TTg ngay 10/10/2000 ctiia Thi tuéng Chinh ph
vé viée thay doi t chire ctia Pai hoe Qudc gia TP.HS Chi Minh;
Can ctr Picéu 1é truong dai hoc duge ban hanh kem theo Quyét dinh s 70/2014/QD-
TTgngay 10 thang 12 ndm 2014 cua Thua tudng Chinh phu:

Cian ctr Quyét dinh s6 2260/QD-DHL ngay 12 thang 12 nim 2014 cia Hiéu truong

Truong Dai hoc Luat TP. Ho Chi Minh vé viée thanh ldp Trung tam S¢ hiru tri tug;
Theo dé nghi ctia Trudng phong Hanh chinh — Tong hop.
QUYET DINH:
Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyél dinh nay 1a Quy dinh vé T6 chire va Hoat ddng cua
Trung tim S& hitu tri tué true thuoe Truong Pai hoe Luat TP. H6 Chi Minh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k¢ tir ngay ky.

Cac ong (ba) Trudng phong Hanh chinh — Tong hop, Giam doc Trung tam So hiru tri

tu¢ va Truong cac don vi tryc thude ¢é lién quan cidn et Quyct dinh thi h;‘mh./@

Noi nhin:

Nhu diéu 2
Luu VT, HCTH, HS.
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BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC LUAT TP. HCM Poc 1ip — Tu do — Hanh phuc

Quy dinh vé T6 chire va Hoat ddng ciia
Trung tim S¢ hiru tri tué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 234G /OP-DHL ngay 15 thang 12 nam 2015 cua
Hiéu trucng Truong Pai hoc Ludt TP. Ho Chi Minh)

Chuong 1

NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

I. Quy dinh v& t6 chtrc va hoat dong ctia Trung tdm S¢ hou tri tué (sau ddy goi la Quy
dinh) xac dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, nguyén tic to chire va hoat dong, ché do lam viEC
cua Trung tam So hiru tri tué.

2. Cac khoan thu, chi khong duge quy dinh tai van ban nay sé dugc ap dung theo Quy
ché thu, chi noi bo va cac quy dinh khac cua Nha truong.

3. Quy dinh nay duge ap dung ddi vai Trung tdm va cac don vi, ca nhan co lién quan.

Diéu 2. Tén goi, vi tri va chirc ning

1. Tén goi.

gy let Tiéng Viét: Trung tam So hitru tri tué¢ true thude Trudong Dai hoc Luat TP. Ho Chi
Minh.

b) Tén Tiéng Anh: Intellectual Property Center of HCMC Law University.

¢) Tén viét tit: IPC — HLU.

2. Vi tri.

Trung tdm S¢ hitru tri tué 1a don vi truc thude Truong Pai hoc Ludt TP. HCM (sau day
goi tit la Trung tam) la don vi hanh chinh truc thude Truong, do Hi¢u truong Nha truong
quyét dinh thanh [ap.

3. Chire nang cta Trung tim bao gom:

a) Dao tao cac khoa hoc ngan han vé phap ludt so hiru tri tué ¢ trong Trudng va ngoai
Truong:




b) Nghién ctru khoa hoc vé s hitu tri tug;

¢) Thuc hién cdc hoat dong tu van vé so hitu tri tué va 1a bo phan chuyén trach vé s¢ hiru
tri tué cta Truong Pai hoc Luat TP. HO6 Chi Minh.

4. Trung tdm dugc phép sir dung con dau ctia Nha trrong trong cdc giao dich thudc
tham quyén duoc phan cong quan ly.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

Trung tam ¢6 nhiém vy va quyén han sau day:

1. Hoat dong dao tao ngﬁn han:

a) Tu vin va thiét ké céc chuong trinh dao tao ngfm han vé s& hitu tri tu¢ cho cac ca nhan
va don vi ¢é nhu cau:

b) T6 chue giang day cdc khoa dao tao ngin han va tip hudn vin ban phap lugt maéi ban
hanh, stra doi, bod sung vé linh vuce so hitu tri tug;

¢) Lién két voi cac co quan, don vi, ¢a nhan m¢ cac khoa dao tao ngén han vé so hiru tri
e

2. Hoat dong tu van, tuyén truyén va pho bién phap luat:

a) Thue hién dich vu tu van phép ludt s hivu tri tué thu phi ddi v6i ¢ nhan va to chire ¢6
nhu cau;

b) Tuyén truyén, pho bién phap luiit dudi cac hinh thire: bao cdo chuyén dé¢, cic cudce thi
hoc thudt, bién soan tai liéu phap ludt so hitu tri tué va cac hinh thuc khac:

¢) Thuc hi¢n cac hoat dong lién két voi co quan, don vi, ¢d nhan trong linh vuc cung ca:lp
dich vu tu vin va ho tro phép luat s¢ hiru tri tué.

d) Cung cip thong tin, pho bién, tuyén truyén phap luat SHTT; ho trg sinh vién, lién két,
phdi hop vai cac ca nhan, don vi ngoai Truong trong linh vue SHTT.

3. Thuc hi¢n chirc nang cua don vi chuyén trach vé so hitu tu¢ cua Nha truong theo
Quyét dinh 6 78/2008/QD-BGDDT Quy dinh vé hoat dong quan ly hoat dong so htru tri tué
trong ¢o s¢ gido duc dai hoc cua Bo Giao duc va dao tao, gitip Hi¢u trudng chi dao, quan ly vé
hoat dong so htru tri tué¢ va thue hién cac nhiém vu sau:

a) To chire xdy dung va thuc hién ké hoach quan ly veé s6 hitu tri tué;

b) Xdy dung vin ban hudng dan cu thé thue hién noi dung ctia cac quy dinh phu hop voi
don vi;

¢) To chure viée ghi nhén, khai bao, quan ly tai san tri tué ctua don vi;



3

d) Tu vén viée to chue, thuc hién viée xac 1ap quyén so hiru tri tug;

¢) Giam sat viéc thuc thi quyén s¢ hiru tri tué trong don vi;

f) T6 chirc thuwong mai hoa tai san tri tué.

4. T6 chire nghién ctru khoa hoc vé s hitu trf tué

a) Phoi hop véi phong QL NCKH-HTQT va cac khoa trién khai hoat dong NCKH trong

va ngoai truong vé SHTT

Chuong I1
TO CHUC BO MAY VA CHE PO LAM VIEC

Diéu 5. Co ciu to chire va nhan s

Co céu to chue cua Trung tam gém Giam dde, Phé Giam dbc Trung tam, chuyén vién,
giang vién kiém nhiém, cong tac vién.

Diéu 6. Ban Giam djc

Ban Giam ddc Trung tim bao gdm Giam dbc va Pho Giam déc.

I. Giam dde, Pho Giam dbc Trung tim do Hi¢u trudong quyét dinh bo nhiém. mién
nhié¢m, cach chire: chiu trach nhiém ca nhan trude Hiéu truong vé toan bo hoat dong cua Trung
tam.

2. Giam dbc 1a nguoi chi dao. 16 chie thue hién cic hoat dong cua Trung tam, thuc hién
cdc chire ndng, nhi¢m vu, quyén han theo quy dinh ctia Quy dinh nay va noi quy, quy dinh cua
Nha truong.

3. Pho Giam déc Trung tam la nguoi giap viée cho Giam dbc Trung tam trong viée to
chire thyc hién céc hoat dong va cong viée thude chire niang, nhiém vu va quyén han ciia Trung
tam.

Diéu 7. Chuyén vién, nguoi lao dong, giang vién kiém nhi¢m

I. Chuyén vién Trung tdm la vién chire, nguoi lao dong duoce tuyén dung, ky hop dong
lao dong va quy dinh cia Nha truong; chiu su phan cong ctia Giam doc Trung tam va chiu
trach nhiém trudge Giam ddc vé hoat dong cua minh.

2. Giang vién kiém nhiém la giang vién cua Truong, dugce Hi¢u trudng phan cong kiém
nhiém cong tac giang day hodc cac cong viée khac cua Trung tam, chiu sy phdn cong cua

Giam doc Trung tam va chiu trach nhi¢m trude Giam doc vé hoat dong ctia minh.




3. Gio gide lam viée cta vién chire, nguoi lao dong tudn theo quy dinh cta phap luat lao
dong va quy dinh ctia Nha truong.

Diéu 8. Cong tic vién

I. Cong tac vién la nguoi duge Hi¢u trudng uy quyén cho Giam déc Trung tam tuyén
chon dé hd trg trong cac hoat dong cua Trung tam va huong thu lao theo quy dinh ctia Nha
truong.

2. Gio gide lam viée ctia cong tac vién do Giam dde Trung tdm quy dinh, pht hop vai

phap luat lao dong va quy dinh cta Nha truong, nham muc dich dam bao hiéu qua cong viée.

Chuong 111
MOI QUAN HE CONG TAC CUA TRUNG TAM

Di¢u 9. Quan hé¢ cong tiac ciia Giam dbe, Phé Giam dde tru ng tam voi Hiéu Trudng

I. Trinh Hi¢u Trudng phé duyét cic chuong trinh, ké hoach quéan ly va phat trién Trung
tAm hang nim va to chire thuc hién ké hoach sau khi dugce phé duyét;

2. Thure hién cdc hoat dong cua Trung tam theo su chi dao ctia Hiéu trudng trong pham vi
nhiém vu, quyén han cua minh;

3. Béo céo Hiéu truong theo dinh ky va dot xuat theo yéu cau.

Diéu 10. Quan h¢ cong tac ciia Giam doc, Pho Giam doc trung tim voi cac don vi
thugc Truong

1. Theo dé nghi cua lanh dao Trung tam, lanh dao cac khoa co trach nhiém phéan cong
giang vién cta Trudong thudc cac khoa phdi hop va tham gia viao cac hoat dong giang day.
nghién ctu va tu van trong linh vue s& htu tri tué nham thuc hién muc tiéu chung cua Nha
truong trong linh vure.

2. Phoi hop voi Trung tam Tu van phép luit va Dao tao ngdn han trong viée gidng day va
tw véan cho cac ddi twong trong va ngoai truong lién quan dén linh vue so hitu tri tué.

3. Phoi, két hop voi Trung tam Hoc liéu, Trung tam Thong tin — Thu vién va cac don vi

khic trong viée bao hd cac doi tugng thude quyén sd hitu tri tué trong pham vi toan truong.

Chuong 1V
CO SO VAT CHAT, KINH PHi HOAT PONG VA QUAN LY TAI CHINH

bDic¢u 11. Co sé vat chat va kinh phi hoat dong




1. Co so vat chét dé phuc vu cho hoat dong va phat trién cla Trung tdm do Nha truong
dau tu, trang bi;

2. Giam doc Trung tam dé xudt Ban gidm hi¢u trong viéc trang bi co s& vit chat dap ung
nhu cdu phat trién cta Trung tam.

3. Nguon kinh phi hoat dong cua Trung tam do Nha truong cip dé thue hién cac khoan
chi luong cho nhan sy lam viée tai Trung tam; kinh phi dau tu co s¢ ha tang, trang thiét bi
phuc vu cho hoat dong cua Trung tim;

Diéu 12. Kinh phi hoat djng

I. Nguon kinh phi hoat dong cia Trung tim bao gom:

a) Nguon kinh phi duge Nha trudng cflp

- Kinh phi hoat dong thuong xuyén theo ké hoach:

A

- Kinh phi ddu tv xay dung co s6 ha tang, mua sam trang thiét bj, ung dung cong ngh

(¢}

thong tin va cac hoat dong nghiép vu theo ké hoach hang nam.

b) Ngudn kinh phi khéc

- Ngudn thu tir cie hoat dong dich vy cta Trung tdm phu hop véi quy dinh ctia phap luat
va chire nang, nhi¢m vu duge giao nhu: cac dy dn nghién ciu - tng dung dugc ho tro tir ngudn
bén ngoai trudng, cac hoat dong dao tao, tu van vé so hitu tri tug;

- Céc khoan tai tro, qua biéu, tiing clia cdc to chire, ¢d nhén trong va ngoai nudc theo quy
dinh cua phap luat;

- Cac khoan thu dich vu khac phu hop voi hoat dong cia Trung tim duoc Hiéu truong
phée duyét.

2. Kinh phi chi cho hoat dong Trung tim:

a) Chi cho cac hoat dong nghi¢p vu theo chirc ning, nhiém vu ké hoach da duoc phé
duyét nham bo sung tai li¢u, phat trién ngudn luc thong tin, boi dudng cin bd;

b) Chi mua sim trang thiét bj cong nghe;

¢) Chi cic hoat dong nghé nghiép khic:

d) Chi cac hoat dong dao tao, boi dudng can bg; cac hoat dong tham quan, khao sat thuc
té & tron g nude va nudce ngoai.

d) Cac khoan chi tai cdc diém a, b, ¢ va d khodn nay thue hién theo quy dinh cua phép
ludt vé tai chinh - ké todn.

Dicu 13. Quin ly co so vit chat va kinh phi hoat dong



Gidam doc Trung tam chiu trach nhiém quan ly co s¢ vat chat dugc giao: s dung nguon
kinh phi thuge tham quyén phu hop véi quy dinh trong Quy ché thu chi ndi bo cia truong Dai

hoc Ludt TP. HCM va phap luat.

Di¢u 14. Quan ly tai chinh

1. Muc dich

a) Tao co ché quan ly tai chinh cta Nha truong ddi véi hoat dong thu, chi ctia Trung tam,
dong thoi tao co ché khuyén khich cdc don vi va cd nhan c6 dong gop cho hoat dong cua
Trung tam, mang lai nguon thu cho Nha truong;

b) Dam bao cho moi hoat dong vé tai chinh cta Trung tam dugce thuc hién minh bach,
cong khai va hop ly.

2. Cac nguyén tic trong hoat dong thu, chi

a) Moi hoat dong thu, chi cua Trung tdm phéi dugc thuc hién theo Quy dinh nay: céc quy
dinh tai Quy ché thu, chi n6i bo va nhimg quy dinh khac cua Nha truomg. Hoat dong thu, chi
cua Trung tdm dugce thyc hién theo su hudng dan va giam sat ctiia Phong Ké hoach - Tai chinh.

b) Tét ca cac khoan thu, chi phai dugc thé hién trén so6 sich ké todn ctia Nha truong va
theo quy dinh phap luat.

¢) Cac mire chi khong thap hon quy dinh tai Quy ché thu, chi ndi bd hién hanh cta Nha
truong; 1ong chi khong vuot qui 75% tong thu theo timg khoa hoc, 25% con lai dugc phan bo
nhu sau: 10% chi vé co so vat chat, dién nude cia Nha truong; 15% bo sung vao quy phic 1o
cua Nha truong.

d) Béi vai hoat dong dao tao ngfm han phai dy tra chi phi trude khi thue hién.

Di¢u 15. Cic khoin thu

Céc khodn thu cta Trung tim gom:

1. Cac ngudn thu cua Trung tam

a) Cac ngudn thu tir hoat dong dao tao ngéin han:

- Hoc phi va 1& phi tir hoat dong dao tao ngin han déi vdi cic khoa hoe do Trung tim to
chire tai Truong theo chire nang, nhiém vu dugce phéin cong;

- Hop df%ng cung Cép dich vu dao tao ngfm han do Trung tim t chuec tai co quan, doanh
nghi¢p va 16 chirc theo chire nang, nhiém vu duoc phin cong;

- Hop dong lién két dao tao theo chire nang, nhi¢m vu dugc phéan cong:




- Cdc khoan thu hop phap khac.
b) Cac nguon thu tir hoat dong tu van phap luat:
- Phi thuc hién dich vu tu vin phap ludt vé sO hitu tri tué;
- Dy 4n tai tro cho hoat dong tu van, tuyén truyén phép luét cua cic t chirc trong nude
va nudc ngoal vé sO hitu tri tug;
- Cac nguodn thu hop phap khac.
2. Quy trinh thu va to chire quan ly cac nguon thu
a) Quy trinh thu
- Trung tam thu cac khoan thu bang tién mit va nop vé Phong Ké hoach — Tai chinh;
- D6i voi cac khoan thu duge thue hién bfmg hinh thirc chuyén khoan vao tai khoan cua
Nha truong do Phong Ké hoach — Tai chinh quan ly va gidm sét;
- Ddi véi khoan thu tir du dn tai tr' cho hoat dong tuyén truyén va pho bién phap luat
duoc chuyén vao tai khoan riéng cua du an theo dé xuét cua don vi tai tro.
b) Thot han ndp tién
- Ddi vai cic khoan thu tir hoat dong dio tao ngan han tai Truong sé do chuyén vién phu
trach quan 1y va nop vé Phong Ké& hoach — Tai chinh trong khoang thoi gian 03 ngay lam viéc
ké tir ngay khai giang khoa hoc, kém theo danh séch hoc vién;
- D6i vai khoan thu 1a phi tu van sé nop vé Phong Ké hoach — Tai chinh vao ngay thir sdu
hang tudn.
- Vieée nop cac khoan thu trén vé Phong Ké hoach - Tai chinh duoc thuc hién trén co s&
phiéu thu do Phong K¢é hoach — Tai chinh lap.
- Trong thoi gian quan 1y ngudn thu chuyén vién phy trach chiu trach nhi¢ém cd nhan
trude Giam doc Trung tim va Ban gidm hiéu Nha truong.
¢) Ching tur thu
Cac khoan thu dugc thuc hién bfmg bién lai thu phi va ¢ phi cuia Nha truong, hoa don tai
chinh do co quan thué phat hanh.
Pi¢u 16. Cac khoan chi va mure chi
Cac khoan chi va muc chi ciia Trung tim gom:
1. Cac khoan chi
a) Nop cac loai thu¢, phi va 1¢ phi theo quy dinh ctia phap luat;

b) Cac khoan chi theo danh muc dinh kém Quy dinh nay:



¢) Céc khoan chi khéc cho hoat dong tu vin phap luat do Giam ddc Trung tam dé xuat
Hiéu truong xem xét quyét dinh.

Tong mic chi khon g qua 75% mtrc thu.

Piéu 17. Hinh thic chi

Hinh thie chi bing tién mat hoic chuyén khoan sé duge thuc hién theo quy dinh cua
phédp ludt va Quy ché thu, chi ndi bo cia Nha truong.

Diéu 18. Ché dp quyét toan, bio cio va quan ly tai chinh

I. Thoi diém quyét toan

a) Doi voi hoat dong dao tao ngfm han

- Déi véi cac khoa do Trung tdm chiéu sinh mé tai Truong, thoi diém quyét toan ngay
sau khi két thuc khoa hoc;

- D6i voi cdc khoa thye hién theo hop c16ng dao tao tai co quan, t6 chue, doanh nghiép,
thoi diém quyét toan ngay sau khi cham dut hop dong dao tao (kém bién ban thanh Iy hop
dong).

b) Doi voi hoat dong tu van phap luat

- Béi voi hop dong tu vén cho co quan, to chtic, doanh nghiép, thoi diém quyét toan ngay
sau khi cham dut hop dong (kém bién ban thanh Iy hop dong):

- Déi du an duoc tai tro dé thuc hién hoat dong tuyén truyén va ph(:) bién phap lugt, thoi
diém quyét toan duoce thuc hién theo tirng quy:

- Déi voi hoat dong tu véan khac, thoi diém quyét toan dugc thue hién hang tudn.

2. Ho so thanh quyét toan

Trung tam chiu trach nhiém lap ho so thanh quyét toan theo ting khoa hoc chuyén Phong
Ké hoach - Tai chinh kiém tra, xem x¢ét trinh Ban giam hi¢u x¢ét duyét.

3. Ché dd bao cao

Hang thang, Trung tdm lap bao cdo tong két thu —chi va tién do thue hién cong viée gui
vé Ban giam hiéu dé kiém tra va theo dai tinh hinh hoat dong tai Trung tam.

4. Phy trach Quan ly Tai chinh cta Trung tdm la chuyén vién ctia Phong Ké hoach — tai
chinh, kiém nhi¢m cong tac quan ly tai chinh ctia Trung tam, duge Hiéu truong chi dinh, chiu
trach nhiém va thuc hién ché do bao cao trude Hicu truong vé tinh hinh tai chinh cua Trung

tim theo dinh ky.




Chuong V
DPIEU KHOAN THI HANH
Diéu 19. Hi¢u e thi hanh
Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién phat sinh cic vén dé

khong phu hop, Giam doc Trung tim dé nghi Hi¢u truong xem x¢ét va stra déi.@
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