BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT TP. HCM Poc lap - Tw do - Hanh phuc
sé: XY /Qb-PHL Thanh phé Hé Chi Minh, ngay S thang 3 ndm 2019
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé T6 chirc — Hoat dong cua
Trung tam Dao tao chét luong cao va dao tao quoc té

HIEU TRUONG TRUONG DAl HQC LUAT TP. HO CHI MINH

Cén cu Quyet dinh s6 118/2000/QD-TTG ngay 10/10/2000 cua Thu tudng Chinh phu
vé viée thay déi to chire ctia Truong Pai hoc quoc gia Thanh phd H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cta Thu tuéng Chinh phu vé

viéc ban hanh Diéu 1¢ Truong dai hoc;

Can cir Quyét dinh s 521/2017/Qb- TTg ngay 18/4/2017 cta Thi tuéng Chinh phu vé
viéc phé duyét d@ an thi diém ddi moi co ché hoat dong cta truong Dai hoc Ludt Thanh phd
H6 Chi Minh;

Xét dé nghi ciia Trudong phong Hanh chinh - Tong hop.,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyet dinh nay la Quy dinh T6 chirec — Hoat dong cua Trung tam Dao
tao chat luong cao va dao tao qudc té truc thude Truong Dai hoc Luét Thanh phd HO Chi Minh.

Piéu 2. Quy dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac ong (ba) Truong cac don vi, cd nhén thuge Truong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.y?

Noi nhin:
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);
-Luu VT, HCTH.

HIEU TRUONG

TRUC\um
' UAT

Tran Hoang Hai



BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT TP. HCM Dgc 1dp — Tu do — Hanh phic

QUY DINH
Vé T6 chire va hoat dong cua Trung tim Quan ly dao tao Chit lwgng cao va Pao
tao quoc té trueomg Dai hoe Ludt TP. H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: o‘ZPj Y /0P - PHL, ngay Ghang 3 nam 2019 cua
Hi¢u truong truong Dai hoc Ludt TP. Hé Chi Minh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi

I. Trung tdm Quan ly dao tao Chét lugng cao va Pao tao quéc té duoc thanh lap theo
Quyét dinh sb: 3040/QD-DHL, ngay 26 thang 12 nim 2016 cua Hi¢u truong Truong Pai hoc
Luat Thanh phé Hé Chi Minh.

2. Van phong lam viée dat tai Truong Pai hoc Luat Thanh phé HS Chi Minh.

3. Tén sir dung trong giao dich:

a) Tén tiéng Viét: Trung tdm Quan ly Dao tao Chéat lugng cao va Dao tao quéc té
b) Tén tiéng Anh: Center for Advanced and International Programs

Diéu 2. Pham vi va déi twong ap dung

I. Vén ban nay quy dinh vé t6 chic va hoat dong ctiia Trung tdm Quan ly dao tao Chét
lugng cao va Pao tao qudc té (sau day goi la “Trung tdm”) nham xac dinh chirc nang, nhiém
vu, nguyén tic té chuc va hoat dong, ché do lam viéc cua Trung tam.

2. Quy dinh nay dugc 4p dung dbi véi Ban Giam doc, chuyén vién, ngudi lao dong va

cong tac vién ctia Trung tdim va ca nhan khéc ¢6 lién quan dén hoat dong cua Trung tam.
Diéu 3. Vi tri - Chirc niing

I. Trung tdm Quan ly dao tao Chat lugng cao va Pao tao quéc té truc thu¢c Truong Dai
hoc Luat TP. HCM la don vi hanh chinh truc thuge Truong, do Hiéu trudng truong Pai hoc
Luat TP. H6 Chi Minh quyét dinh thanh lap.

2. Trung tdm ¢6 chirc ning

a) Tham muu cho Hiéu truéng vé cong tic quan ly céac 16p chat lugng cao thudc cic hé
dao tao cua truong: cong tac quan ly va té chire cac du an lién két dao tao, du an hop tac qudc
té vé dao tao & bac dai hoc va sau dai hoc;

b) T chirc cac hoat dong mang tinh chét dich vu phuc vu nguoi hoc ¢é thu phi.
L)



Piéu 4. Nhiém vu cia Trung tim
1. T6 chirc quan ly cac l6p chat lugng cao thude cac hé dao tao:

a) Xay dung quy dinh cho nhirng hoat dong lién quan dén cong tac quan ly va dao tao 16p
chét lugng cao;

b) Phéi hop vai Phong Dao tao va Phong Quan ly hé vira lam vira hoc td chic cong tac
tuyén sinh vao cic l6p chat luong cao;

¢) Quén ly dao tao (trir cong tac quéan ly diém hoc tap) cua céc 16p chét luong cao chinh
quy va vira lam vira hoc, bao gdm: nim thong tin chung vé cong tac dao tao, thong tin chung
vé diém hoc tap theo 16p, phan cong giang vién lam ¢ vén hoc tap, theo ddi va canh bao hoc
vu déi vai sinh vién, trién khai va quan ly doi ngti sinh vién trg giang, phu trach tai liéu giang
day cho sinh vién theo hoc ky, to chirc giang day cac tin chi ngoai ngir trong chuong trinh, t6
chire va trién khai cho sinh vién chét luong cao (dap tng du diéu kién) viét va bao vé khoa
ludn tot nghiép;

d) Phdi hop voi don vi chire nang thuc hién cong tac quan ly sinh vién thudc 16p chat
lugng cao;

e) Phéi hop véi cac don vi, ca nhan trong va ngoai nudc to chirc chuong trinh hoc ngoai
khoa, chuong trinh trao ddi tin chi, chuong trinh thyc tap cudi khoa cho sinh vién chat lugng

cao,

f) Trién khai cac chuong trinh du hoc sau dai hoc lién két quéc té cho sinh vién chit
lugng cao;

g) Phoi hop véi cac don vi chic nang td chue khao sat tinh trang viéc lam cua sinh vién
chat lugng cao sau khi tdt nghié¢p;

h) Chiu trach nhiém chinh trong cong tac lién hé va phdi hop véi phu huynh sinh vién khi
can thiét.

2. T6 chire cac dy 4n lién két dao tao, du dn hop téc qudc té vé dao tao & bic dai hoc va
sau dai hoc: theo quy dinh chung vé cac duy an lién két dao tao, du 4n hop tac qude té vé dao
tao dugc néu trong Quy dinh vé quan ly cac hoat dong Hop tac quéc té tai Truong Pai hoc
Luat Thanh phé Hé Chi Minh.

3. Thuec hién céc nhi¢m vy khac theo chi dao cua Hiéu truong Nha truong.

Diéu 5. Quyén han cia Trung tim

1. Bugce sir dung co s¢ vt chat cta truong dé to chie thue hién cac nhiém vu theo chirc
nang.



2. Pugc thu cac khoan phi dich vu trén co s& cho phép cua Hiéu truong theo ding cac
quy dinh hi¢n hanh.

3. Trung tdm dugc phép sir dung con ddu cua Nha truong trong céc giao dich thudc thim
quyén dugc phén cong quan ly.

Chuong I1
TO CHUC BQ MAY VA CHE PO LAM VIEC

Diéu 6. Co chu té chirc va nhan sw
Co céu té chic cua Trung tdm gém Giam déc, Pho Giam doc, chuyén vién, nguoi lao
dong va cac cong tac vién.

Piéu 7. Ban Giam déc

Ban Giam déc Trung tdm bao gom Giam déc va Pho Giam dée.

1. Giam ddc, Pho Giam débc Trung tdm do Hiéu truéng quyét dinh bd nhiém, mién nhiém,
cach chure theo quy dinh cua Nha treong; chiu trach nhiém cé nhan truée Hiéu truéng vé toan
bd hoat dong cua Trung tam.

2. Giam dbc Trung tam

a) Chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé viée chi dao, td chirc thuc hi¢n cac hoat dong
cua Trung tam, thuc hién cac chirc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia Quy dinh
nay va néi quy, quy dinh ctia Nha trucmg

b) Phan cong cong viéc va uy quyén cho Phé Giam déc thuc hién mét sé linh vue cu thé
theo thim quyén quéan ly cua Trung tam;

¢) Quyét dinh chién luge, quy hoach, ké hoach thuc hién céc hoat dong Trung tam;

d) Kién nghi, quyét dinh cac vén dé vé & chire, nhan su, dao tao, boi dudng can bo cua
Trung tdm theo tham quyén ma Nha truong trao cho;

e) Giai quyet cac cong viéc phat sinh thudc tham quyén cia Gidam déc. Truc tiép g1a1
quyét mot sb viéc tuy da giao cho Pho Giam doc/chuyen vién phu trach nhung do thiy can
thiét vi noi dung vén dé cap bach hoic quan trong, can giai quyét gép;

f) Thuc hién nhiém vy, quyén han khac do Hiéu truéng giao.

3. Pho Giam doc Trung tdm

a) Tham muu, giup viéc cho Giam déc Trung tdm trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém
vy, quyén han cta Trung tdm. Trong qua trinh gitp viée, c6 quyén kién nghi Giam ddc Trung
tdm cdc giai phap nham nang cao chét luong hoat dong cua don vi. Trong truong hop khong
dat sy nhat tri cia Giam déc, co quyén bao luu y kién trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh:

b) Giai quyét cong viéc thuge linh vyc duoc phan cong phu trach va chiu trach nhiém

trude Giam ddce Trung tdm va Hiéu trudng vé hoat dong cua minh;
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¢) Trong truong hop Giam doc Trung tdm vang mit, Phé Giam déc duge dy quyén ¢o cic
quyén, nghia vu nhu Giam doc Trung tam;

d)Phé Gidm doc duge Giam dbc Trung tam iy nhiém gigi quyét cong viée, di du cic
cudc hop, di cong tac déu phai thuc hién ché dd thong tin, bao céo kip thoi cho Giam déc vé
két qua giai quyét cong viée, két qua cac cude hop va cong tac dugce phan cong giai quyét.

Diéu 8. Chuyén vién, nguoi lao ddng, cong tac vién

I. Chuyén vién Trung tam la vién chirc, ngudi lao dong dugc tuyén dung, ky hop dong lao
dong theo quy dinh ciia Nha truong, chiu sy phén cong cua Gidm dbc Trung tam va chiu
trach nhiém trudc Giam ddc vé hoat dong ctia minh;

2. Cong tac vién Trung tdm la nhitng ca nhan dugc tuyén chon va da ky Ban thoa thuén
cong tac vién vdi Trung tdm, chiu su phan cong cia Giam dbc Trung tdm va chiu trach nhiém
trude Giam doc vé hoat dong cua minh;

Diéu 9. Nguyén tic hoat dong va giv gidic lam viée

I. Trung tdm vén hanh theo ché do thu truong két hop voi ban bac tap thé va dé cao trach
nhiém ca nhéan;

2. Gior gide lam viée cuaa vién chirc, nguoi lao dong tuén theo quy dinh cta phap luét lao
dong va tuén thu quy dinh vé thoi gian lam viéc, thoi gio nghi ngoi cua Truong Pai hoc Luat
Thanh phé H6 Chi Minh. Khi lam viéc ngoai gio hanh chinh, vién chuc, nguoi lao dong Trung
tam phai chap hanh cac quy dinh vé trat tu, vé sinh, s dung tai san céng dung quy dinh.

3. Trung tam hop dinh ky mot (01) lan/1 thang, trir truong hop hop dot xuat do yéu cau
cua cong viéc.

Diéu 10. Pham vi, trach nhi¢m giii quyét cong vi¢e cia chuyén vién, cong tac vién
cua Trung tim

I. Chap hanh céc quy dinh vé Noi quy cua nha truong; chap hanh Quy dinh vé t6 chirc va
hoat dong cua Trung tam;

2. Béi v6i giang vién, chuyén vién kiém nhiém cong tac tai Trung tam (néu co), ngoai
viéc chap hanh su phén cong cta lanh dao Trung tim phai chdp hanh su phan cong cua khoa
chuyén mén, phong, trung tdm chirc niang noi vién chire, nguoi lao dong do6 kiém nhiém cong
tac.

3. Kién nghi lanh dao Trung tim céc noi dung thudc nhiém vu, quyén han va trach nhiém
ctia lanh dao dé bao dam thuc hién nhiém vu duoc giao, kién nghi cdc van dé phat sinh khi
thye hi¢n nhiém vu; trong truong hop kién nghi khong duogc su nhét tri cta lanh dao trung
tdm ¢6 quyén bao luu y kién trinh Ban giam hiéu xem xét, quyét dinh:

4. Bdo cdo két qua thuc hién nhiém vu dugc giao véi lanh dao Trung tdm va trude phap

luat vé nhimg dé xudt, tién do, chat luong cong viée duge giao; néu co vuéng mic phat sinh
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¢o lién quan dén nhiém vu thi phai bdo céo voi lanh dao don vi trude khi thuc hién dé co ké
hoach diéu chinh.

Chuong III
QUAN HE CONG TAC CUA TRUNG TAM
Diéu 11. Quan h¢ cong tac voi Hiéu truéong

I. Trinh Hi¢u Trudng phé duyét cac chuong trinh, ké hoach quan ly va phat trién Trung
tdm hang nam va t6 chire thuc hién ké hoach sau khi dugc phé duyét;

2. Thyc hi¢n cac hoat dong ctia Trung tdm theo su chi dao cua Hiéu trudng trong pham vi
nhiém vu, quyén han cta minh:

3. Bdo cdo Higu truong theo dinh ky va dot xuét theo yéu cau.

Piéu 12. Quan hé cong tac voi cac don vi trong Truwdong

Trung tdm phdi hop chit ché véi cac phong, trung tam, khoa trong hoat dong lién quan
dén churc nang, nhiém vu dugc giao.

Chuwong IV
XU LY VI PHAM VA TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Xir Iy vi pham

Viéc vi pham Quy dinh vé td chire va hoat dong cta Trung tam, vién chirc, nguoi lao dong
s& dugc bao cdo dé xir ly ky luat theo quy dinh chung cua Nha truong.

Diéu 14. T chire thwe hién

Ban Giam déc, chuyén vién, nguoi lao dong, cong tac vién Trung tdm c6 trach nhi¢m thuc
hi¢n nghiém tic Quy dinh vé td chirc va hoat dong ctia Trung tdm. Trong qua trinh thuc hién
néu co vudng mic, kip thoi phan anh dé tong hop béo cdo trinh Hiéu trudng xem xét dé sira
doi, bo sung cho phu hop./.y?

pe—

Tran Hoang Hai



