BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HOC LUAT TP. HCM Pjc 1ap - Tu do - Hanh phic
S: 23\ /Qb-bHL Thanh phé H6 Chi Minh, ngay O thang 3 nam 2019
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé T6 chirc — Hoat dong cua
Trung tdm Quan hé doanh nghiép va Hé tro sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT TP. HO CHi MINH

Cén cu Quyet dinh s6 118/2000/QD-TTG ngay 10/10/2000 cua Thu tuéng Chinh phu
vé viée thay doi t6 chue cua Truong Pai hoc qudc gia Thanh ph6 HO6 Chi Minh:;

Cén cu Quyet dinh s6 70/2014/QD- -TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tuéng Chinh phu
vé viée ban hanh Piéu 1€ Truong dai hoc;

Can ctr Quyét dinh s6 52172017/QD-TTg ngay 18/4/2017 cia Thu tuéng Chinh phi
vé viée phé duyét dé an thi diém ddi méi co ché hoat dong cua truong Pai hoc Ludt Thanh
phd Hb Chi Minh:

Xét dé nghi cta Truong phong Hanh chinh - Tong hop,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh nay la Quy dinh Tb chirc — Hoat dong ctia Trung tdm
Quan h¢ doanh nghiép va Ho trg sinh vién truc thude Truong Dai hoc Luat Thanh phé Ho Chi
Minh.

Piéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac ong (ba) Trudng cic don vi. ca nhan thudc Truong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay. @

Noi nhin:
- Nhu diéu 3 (dé thue hién);
- Luu VT, HCTH.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LUAT TP. HCM Péc lap — Tw do — Hanh phic

QUY DPINH
V& Tb chire va Hoat dong cia Trung tim Quan hé doanh nghi¢p va HO tro sinh
vién Truong Pai hoe Ludt Thanh phé Ho Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: ¢y 4 /Qb - DHL, ngayﬁhdng 3 nam 2019 cua Hiéu
triwong Truong Dai hoc Luat Thanh pho Ho Chi Minh)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi

1. Trung tam Quan hé doanh nghiép va HJ tro sinh vién truong Dai hoc Luat TP. Ho
Chi Minh duoc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 2319/QD-DHL, ngay 15 thang 12 nam 2015
ctia Hiéu truong Trudong Dai hoc Ludt TP. Hd Chi Minh.

2. Van phong lam vigc dat tai tru so chinh cua Truong Dai hoc Luat Thanh ph6 Ho
Chi Minh, s6 02 Nguyén TAt Thanh, phuong 12, quan 4, TP. HCM.

Piéu 2. Pham vi va do6i twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé t& chie va hoat dong ctia Trung tdm Quan hé doanh
nghi¢p va HA tro sinh vién (sau day goi tat 1a Trung tam) nham xéac dinh chic nang, nhi¢ém
vy, nguyén tac t& chuc va pham vi hoat dong, ché do lam viéc cta Trung tam Quan hé¢
doanh nghiép va Ho tro sinh vién.

2. Quy dinh nay dugc ap dung déi voi Ban Giam ddc, chuyén vién, ngudi lao dong
va cong tac vién cua Trung tam Quan hé doanh nghi¢p va HO trg sinh vién va ca nhan, to

chure khac ¢o lién quan dén hoat dong cua Trung tam.

Piéu 3. Vi tri - Chirc ning

1. Trung tam Quan h¢ doanh nghi¢p va Hb tro sinh vién la don vi hanh chinh truc
thudc Truong, do Hiéu trudng Truong Pai hoc Ludt Thanh phd Hb Chi Minh quyét dinh
thanh lap.

2. Trung tam c6 chirc nang

a) Tham muu cho Hi¢u truong vé cong tac quan hé doanh nghiép (gin két gitra Nha
truong, nguoi hoc vai cac don vi sir dung lao dong; gén két cyu sinh vién voi Nha truong):

cong tac hd trg sinh vién (nhimg hoat dong nhim nang cao chit lugng hoc tdp — nghién cuu
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khoa hoc cua hoc vién, sinh vién, hoat dong hudng nghiép, tu van va gioi thiu viéc lam,
hoc bong ngoai ngan sach);

b) Tham muu, giup viéc cho Hi¢u truong diéu hanh, quan tri hoat dong truyén thong
cta Truong thong qua website va mang xa hoi.

) Phéi hop cac don vi, doanh nghiép td chire cac hoat dong mang tinh chét dich vu
phuc vu sinh vién.

d) Thuong truc cong tac két ndi cyu sinh vién, phat trién hoat dong cua Ban lién lac
Hoi cyu sinh vién Truong Pai hoc Luat Thanh ph6 Ho Chi Minh.

¢) Tham muu, giup viéc cho Hiéu truong quan ly Quy ho tro sinh vién dé cham lo vé

doi song vt chat, tinh than va phat trién nghé nghiép cho ngudi hoc.

Piéu 4. Nhiém vu cia Trung tam

1. T6 chire thuc hién cac hoat dong quan hé doanh nghi€p:

a) Thiét 1ap hé théng thong tin viéc lam, thong tin hai chiéu gitra Truong véi cac to
chire. ca nhan sur dung lao dong vé nhu cau sir dung lao dong, sb luwong nguoi hoc tot nghiép
hang nam theo ting nganh dao tao cua Truong dé tu van va gioi thiéu viéc lam cho nguoi
hoc; giup cac td chirc, ca nhan c6 nhu céu sir dung lao dong lua chon lao dong phu hop vOi
yéu cau cong viéc:

b) Tb chire Ngay hoi vige lam hang nam;

¢) Phéi hop voi cac don vi su dung lao dong td chire cac cude giao luu, hoi thao, hoi
nghi, toa dam dinh huong nghé nghiép cho hoc vién, sinh vién; Ho trg sinh vién khoi
nghiép;

d) Té chirc cac md hinh hoat dong nhu cau lac b, nhom, dé doanh nghiép, don vi
tham gia dong gop xay dung va phat trién Nha truong;

e) Phoi hop vai cac don vi chirc nang td chtre khao sat tinh trang viéc 1am cua sinh
vién sau khi t6t nghiép; theo ddi, danh gia thong tin phan hdi ctia cac td chirc, ca nhan sur
dung lao dong vé kha ning dap (mg yé€u cAu cong viéc ciia ngudi hoc sau tot nghiép;

f) Chiju trach nhiém chinh trong cong tac phoi hop voi Ban lién lac Hoi Cyu sinh vién
t6 chire cac hoat dong cua cuu sinh vién truong.

g) Td chire cac chuong trinh thuc tap theo nhu cau cua doanh nghiép.

5 Té chirc thue hién céc hoat dong hd trg sinh vién

a) Van dong cac ngudn tai trg dé bd sung Quy hd trg sinh vién; tiép nhan cac ngudn
tai tro hoc bong, trg cap kho khan tir cac cong ty, doanh nghiép va co quan doan thé;

b) T4 chire cac hoat dong hudng nghiép, thuc tap, thuc té, tu van gioi thiéu viée 1am
cho nguoi hoc;



¢) T6 chirc cac hoat dong nam bt va tu van cho nguoi hoc vé phuong phap hoc tap;
Tham gia dé xuit, tu van cho Hiéu trudng céc vén dé lién quan dén viéc dat chuan dau ra
cua nguoi hoc:

d) Phdi hop voi cac td chirc. ca nhan to chure céac su kién, gidi thiéu san pham mang
tinh chat phuc vu cho sinh vién.

e) Phéi hop voi cac don vi trong va ngoai Truong t6 chirc cac 16p boi dudng ngin
han nham trang bi cho ngudi hoc nhirng k¥ nang can thiét trude khi ra truong;

f) Tu vén cac vén dé tam 1y — xa hoi cho ngudi hoc theo quy dinh.

3. Té chirc quan ly hoat dong ciia Ban Truyén thong ULAW

Thanh lap, td chire quan ly hoat dong cua Ban Truyén thong ULAW, voi chire nang:

a) Bién tap, xuét ban tin tirc: cap nhat tin tie, hinh anh vé tat ca cac chuong trinh, sy
kién, hoat dong quan trong cua Truong Pai hoc Luat Thanh pho Ho Chi Minh trén Cong

thong tin dién tor: www.hemulaw. edu.vn va Fanpage: https://www.facebook.com/hcmulaw/

b) Két n6i thong tin qua mang xa hoi: Tao lap va quan tri cac tai khoan cua Truong
voi tén Truomg Pai hoc Luédt Thanh phd Hd Chi Minh trén céac trang mang xa hoi
(Facebook, Twiter va Youtube).

4. To chace quan ly va khai thac website Quan hé doanh nghiép & H6 tro sinh vién
(http://htdn.hcmulaw.edu.vn) va cuu sinh vién (http:/csv.hcmulaw.edu.vn/).

5. Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao ciia Hiéu truong Nha truong.

Piéu 5. Quyén han cia Trung tim

1. Puoc st dung co s¢ vat chat cua Truong dé té chire thuc hién cac nhiém vu theo
chuc nang.

2.Trung tam dugc phép su dung con d4u cta Nha truong trong cac giao dich thudce
tham quyén dugc phan cong quan ly.

Chuong 11
TO CHU'C BO MAY VA CHE PQ LAM VIEC
Pidu 6. Co chu to chirc va nhin sy
Co céu td chire cua Trung tam gdbm Giam déc. Pho Giam dbc, chuyén vién, nguoi
lao dong va cac cong tac vien.

Piéu 7. Giam dbc, Phé Giam doe
1. Giam dbc. Pho Giam ddc Trung tam do Higu truong quyét dinh b6 nhiém, mién
nhiém, cach chuac theo quy dinh cua Nha truong; chiu trach nhi¢m ca nhan truoc Higu
truong vé toan bd hoat dong cua Trung tam; nhiém ky gitr chuc vu la 5 nam.
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2. Giam dbc Trung tam

a) Chiu trach nhiém trude Higu truong vé viéc chi dao, to chuc thuc hién cdc hoat
dong cua Trung tam, thuc hién cac chtrc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua Quy
dinh nay va noi quy. quy dinh cua Nha truong.

b) Phan cong cong vigce va uy quyén cho Pho Giam dbc thuc hién mot sb linh vuc cu
thé theo tham quyén quan ly cta Trung tam;

¢) Quyét dinh chién luge, quy hoach, ké hoach thuc hién cac hoat dong Trung tam;

d) Kién nghi, quyét dinh cac van dé vé to chuc, nhén sy, dao tao, boi dudng can bd
cta Trung tdm theo thAm quyén ma Hiéu truéng giao:

e) Giai quyet cac cong viée phat sinh thugce tham quyen cia Giam dbe. Truc tiép g1a1
quyét mot sb viée tuy da g1a0 cho Phé Giam dbc/chuyén vién phu trach nhung do thiy can
thiét vi ndi dung vén dé céap bach hodc quan trong, can giai quyét gap:

f) Thuc hién nhiém vy, quyen han khac do Hiéu trudng giao.

3. Pho Giam ddc Trung tam

a) Tham muu, giup viéc cho Giam dé¢ Trung tam trong viée thue hién chlrc nang,

nhiém vu, quyen han cua Trung tam. Trong qua trinh giGp viée, ¢oO quyen kién nghi Giam
ddc Trung tam cac giai phap nhim néng cao chét lugng hoat dong cua don vi. Trong truong
hop khong dat su nhét tri ciia Giam dbc, ¢ quyén bao luu y kién trinh Hiéu truong xem Xét,
quyét dinh;

b) Giai quyet cong viée thude linh vuc dugce phan cong phu trach va chiu trach nhiém
trude Giam doc Trung tdm va Higu truong vé hoat dong ctia minh;

¢) Trong truong hop Giam ddc Trung tdm ving mat, Pho Giam déc duoc Gy quyén
¢6 cac quyeén, nghia vu nhu Giam ddc Trung tam;

d) Pho Giam déc duoc Giam doc Trung tim uy nhiém giai quyét cong viéc, tham dy
cac cudc hop, di cong tac déu phai thuc hién ché do thong tin, bao cao Kip thoi cho Giam

déc vé két qua giai quyét cong viéc, két qua cac cudc hop va cong tac dugc phan cong giai

quyét.

Piéu 8. Chuyén vién, ngudi lao dong, cong tac vién
I. Chuyén vién Trung tam la vién chire, nguoi lao dong dugc tuyén dung, ky hop
ddng lao dong theo quy dinh cua Nha truong, lam viée theo sy phén cong ctia Giam doc
Trung tdm va chiu trach nhiém trudce Giam ddc vé hoat dong ctia minh;
2. Cong tac vién Trung tdm la nhimg ¢4 nhan dugc tuyén chon va da ky Ban thoa
thuan cong tac vién voi Trung tam, chiu su phan cong cua Giam ddc Trung tdm va chiu

trach nhiém trude Giam doc vé hoat dong ctia minh;



Piéu 9. Nguyén tic hoat dong va gio gidc lam viée
1. Gior gide lam viée ctia vién chure, ngudi lao dong tudn theo quy dinh cua phap luat
lao dong va tuan thui quy dinh vé thoi gian lam viée, thoi gio nghi ngoi cua Truong Pai hoc
Luat TP. Ho Chi Minh. Khi lam viéc ngoai gio hanh chinh, vién chire, nguoi lao dong Trung
tam phai chap hanh cac quy dinh vé trat tu, vé sinh, st dung tai san cong ding quy dinh.
2. Trung tam hop dinh ky mot (01) lAn/1 thang, trir truong hop hop dot xuat do yéu
cau ctia cong viéc.

Pi¢u 10. Pham vi, trach nhi¢m giai quyét cong viéc cia chuyén vién, cong tac
vién ctia Trung tam

1. Chép hanh cac quy dinh vé ndi quy cta nha Truong; chap hanh quy dinh vé to
chire va hoat dong cua Trung tam;

2. Dbi voi giang vién, chuyén vién kiém nhiém cong tac tai Trung tam (néu co).
ngoai viéc chép hanh sy phan cong cua lanh dao Trung tdm phai chap hanh sy phan cong
ctia khoa chuyén mén, phong, trung tdm chirc ndng noi vién chue, ngudi lao dong do kiém
nhiém cong tac va bao dam gio lam viée theo quy dinh tai Piéu 9.

3. Kién nghi lanh dao Trung tdm cac ndi dung thudc nhiém vu, quyén han va trach
nhiém cua lanh dao dé bao dam thuc hién nhiém vu dugc giao, kién nghi cac vén dé phat
sinh khi thue hién nhiém vu: trong truong hop kién nghi khong dugc su nhét tri cta lanh
dao trung tam co quyén béo luu y kién trinh Ban giam hi¢u xem xét, quyét dinh;

4. B4o cdo két qua thuc hién nhi¢m vu dugc giao v¢i lanh dao Trung tam vé nhitng
dé xuét, tién do, chit lugng cong viée duge giao: néu c6 vudng mac phat sinh c6 lién quan
dén nhiém vu thi phai bao cao véi lanh dao don vi trude khi thue hién dé ¢6 ké hoach diéu
chinh.

Chuong 111
QUAN HE CONG TAC CUA TRUNG TAM
Piéu 11. Quan hé cong tac voi Hi¢u truong
1. Cac hoat dong cua Trung tdm chiu sy lanh dao cta Hiéu trudng (Pho Hiéu truong
dugc phan cong phu trach lanh dao linh vuc hoat dong cuia Trung tam).
2. Trinh Hiéu Trudng phé duyét cac chuong trinh, ké hoach quan ly va phat trién
Trung tdm hang ndm va t6 chure thue hién ké hoach sau khi dugc phé duyét:
3. Thuc hién cic hoat dong cua Trung tam theo su chi dao cua Hiéu truéng (Pho
Hiéu truong dugc phan cong phu trach lanh dao linh vuc hoat dong cua Trung tam) trong

pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh;



3. Bao cao Hiéu truong (Phé Hiéu truong duge phan cong phu trach lanh dao linh
vuc hoat dong ctuia Trung tam) theo dinh ky va dot xuét theo yéu cau.

Piéu 12. Quan hé cong tic voi cac don vi trong Truong
Trung tdm phdi hop chat ché véi cac Phong, Trung tdm, Khoa va cic t6 chic doan
thé trong hoat dong lién quan dén chirc nang, nhiém vu dugc giao.

Chuong IV
XU LY VI PHAM VA TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Xir ly vi pham
Viéc vi pham Quy dinh vé td chirc va hoat dong ctia Trung tdm cua vién chire, nguoi
lao dong s€ dugc bao cao dé xur ly ky luat theo quy dinh chung ctia Nha truong va phap luat.

Piéu 14. Té chirc thye hién

Giam dbc, Pho Giam ddc, chuyén vién, ngudi lao dong, cong tac vién Trung tdm c6
trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy dinh nay vé to chirc va hoat dong cua Trung tam.
Trong qua trinh thyuc hién néu c6 vudng mac, Trung tam phai kip thoi phan anh dé tong hop
bdo cdo trinh Hiéu trudng xem xét dé sira d6i, bo sung cho phu hgp./. 3"
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