BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC LUAT TP. HCM Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 404 /QP-BHL Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 19 thang 5 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh xay dung va ban hanh vian ban hanh chinh
ciia Truong Pai hoc Luat Thanh phd Hé Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC LUAT THANH PHO HO CHIi MINH
Can cir Quyét dinh s6 118/2000/0P-TTg ngay 10/10/2000 cia Thu fwéng
Chinh phu vé viéc thay déi t6 chirc ciia Pai hoc Quac gia Thanh phé Ho Chi Minh;
Can cir Lugt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sita doi, bo sung mét sé
diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh so 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cuia Chinh pha vé cong
tac van thu;

Can cir Nghi quyét s6 06/NQ-HPTBHL ngay 07/12/2020 ciia Héi dong trieong
Truong Pai hoc Ludt Thanh phé Hé Chi Minh vé Quy ché Té chiic va hoat déng cua
Trirong Pai hoc Ludt Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Nghi quyét so 35/NQ-HDTPHL ngay 08/10/2021 va Nghi quyét sé
88/NQ-HPTPHL ngay 24/4/2023 cia Hoi dong triong Trwong Pai hoc Lugt Thanh
phé Ho Chi Minh vé viéc théng qua Pé &n thuc hién quyén tuw chi ciia Truong Pai
hoc Lugt Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Nghi quyét sé 164/INQ-HPT ngay 28/8/2024 vé Quy dinh chitc ning,
nhiém vu cdc don vi thugc, triec thuge Trieong Pai hoc Ludt Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 785/0P-PHL ngay 17/5/2024 cua Hiéu trwong Trirong
Pai hoc Lugt Thanh pho Hé Chi Minh ban hanh Quy ché céng tdc vin thu, heu trie
ciia Trirong Pai hoc Lugt Thanh phé Ho Chi Minh; Quyét dinh sé 1174/0P-DHL
ngay 14/10/2024 cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Ludt Thanh phé Hé Chi Minh vé
Stra doi, bé sung mét sé diéu cua Quyét dinh sé 785/0D-DHL;

Theo dé nghi cia Truong Phong Thanh tra — Phap ché.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1 Quy dinh xay dung va ban hanh
van ban hanh chinh cua Truong Pai hoc Luat Thanh phd H6 Chi Minh.
Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Thu trudng cac don vi thudc, truc thudc Truong; vién chic, nguoi lao
déng cua Truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, TTPC.
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= QUY PINH

Xay dwng va ban hanh van ban hanh chinh ctia Trwong Pai hoc Luat
Thanh phé Hé Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 404 /OP-DHL ngay 19thdng 5 2025
cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Ludt Thanh phd Ho Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé nguyén tac, trinh tu, thu tuc xay dung va ban hanh
van ban hanh chinh caa Truong Pai hoc Luat Thanh phé H6 Chi Minh (sau ddy goi
tat la “Truong”) duge quy dinh tai khoan 2 DPiéu nay.

2. Vian ban hanh chinh duoc xay dung va ban hanh theo Quyét dinh nay bao
gom quy dinh, quy ché duoc ban hanh nhiam quan 1y, diéu hanh cac hoat déng cua
Truong.

3. Van ban nay ap dung dbi véi cac don vi, ca nhan cia Truong trong Viéc xay
dung va ban hanh van ban hanh chinh quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Pbi véi van ban hanh chinh khdng thudc truong hop quy dinh tai khoan 2
Piéu nay do don vi, c4 nhan dugc giao soan thao, trinh ky ban hanh chiu trach nhiém
trudc Hiéu truang vé noi dung, thé thire va ky thuat trinh bay theo quy dinh tai Nghi
dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cta Chinh pha vé cong tic van
thu va cac quy dinh hién hanh khac cua Trudng Pai hoc Luat Thanh phd Hb Chi
Minh vé cong tac van thu.

Piéu 2. Nguyén tiac xay dwng, ban hanh vin ban hanh chinh

1. Bao dam tinh hop phap, tinh théng nhat caa van ban hanh chinh véi cac quy
dinh caa phap luat va Trudong Pai hoc Luat Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Thuc hién dang quy dinh vé tham quyén, thé thirc, k§ thuat trinh bay; trinh
tu, thi tuc soan thao; tham dinh, trinh ky va ban hanh van ban hanh chinh.

3. Bao dam tinh céng khai, minh bach trong qué trinh xay dung, ban hanh van
ban hanh chinh, trir truong hop van ban hanh chinh ¢6 ndi dung thugc bi mat nha
nuéc; bao dam tinh dan cha trong viéc tiép nhan, phan hoi y kién, kién nghi cia ca
nhan, don vi trong qua trinh xay dung, ban hanh van ban hanh chinh.
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4. Bao d¢am tinh kha thi cta vin ban hanh chinh, phi hop véi diéu kién thyc té
cua Truong.

5. Bao dam viéc theo ddi, kiém tra, ra soat viéc thuc hién va hoan thién hé théng
van ban hanh chinh cta Truong theo quy dinh.

Piéu 3. Yéu ciu vé ngdbn ngir, thé thirc va ky thuit trinh bay cia vin ban
hanh chinh

1. Ngbn ngtr va ky thuat trinh bay van ban hanh chinh phai dam bao cac yéu
cau sau day:

a) Ngon ngit sir dung la tiéng Viét; tir ngir duoc sir dung phai 1a tir ngit phd
thong; dién dat phai ngan gon, rd rang, chinh xac, dé hiéu;

b) Ttr ngit chuy&n mén can 1am rd noi dung thi phai duoc giai thich;

¢) Tir ngit nudc ngoai chi duoc st dung khi khéng cé tir ngir tiéng Viét tuong
ing dé thay thé. Tir ngit nudc ngoai cd thé sir dung tryc tiép néu Ia tir ngir thong
dung, pho bién hoic phai phién am sang tiéng Viét;

d) Vian ban hanh chinh phai quy dinh truc tiép noi dung can diéu chinh, khéng
quy dinh lai cac néi dung da duoc quy dinh trong van ban hanh chinh khéac, tru
truong hop can thiét dé 1am rd noi dung trong ngir canh cu thé caa van ban mai hoac
dé trich dan, dan chiéu phuc vu cho viéc ap dung.

d) Tur ngir viét tat chi st dung trong trudng hop that can thiét va phai giai thich
noi dung cua tir ngir d6 tai 1an xuat hién dau tién trong van ban.

2. Thé thic, k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh duogc thuc hién theo Quy
ché vé vin thu, luu trit cia Truong Dai hoc Luat Thanh phé H6 Chi Minh va Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

Piéu 4. Trinh tw xay dwng, ban hanh vin ban hanh chinh

Trinh tu xay dung, ban hanh van ban hanh chinh nhu sau:

1. Soan thao Dy thao vin ban hanh chinh (goi tdt 1a D thdo).

2. T6 soan thao lay y kién noi bd, hoan thién Dy thao & cap do noi bo T6 va gui
ho so dén Phong Thanh tra — Phéap ché dé to chirc tham dinh lan 1.

3. T6 soan thao to chic 1y v kién toan thé cac don vi, c& nhan caa Trudng,
hoan thién Dy thao va guri hd so dén Phong Thanh tra — Phép ché dé to chac tham
dinh lan 2.

4. Phong Thanh tra — Phap ché t6 chirc tham dinh 1an 2 d6i Du thao vian ban
hanh chinh.
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5. T6 soan thao hoan thién Dy thao sau tham dinh lan 2 va giri Phong Thanh
tra — Phap ché dé trinh Dang uy, Hoi ddng truong, Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao,
Ban chip hanh Cong doan trudng cho y kién ddi véi du thao trude khi Hiéu truéng
xem xét, ky ban hanh theo quy dinh.

6. T6 soan thao hoan thién Du thao trong truong hop Pang uy, Hoi dong truong,
Hoi dong Khoa hoc va Pao tao, Ban chip hanh Cong doan truong ¢ yéu cau sira
d6i Dy thao va gui Du thao dén Phong Thanh tra — Phéap ché dé trinh Hiéu trudng
xem xét, ky ban hanh.

Chuwong 11
SOAN THAO, THAM PINH VAN BAN HANH CHINH

Piéu 5. Soan thao viin ban hanh chinh

1. Xay dung Ké hoach soan thao vin ban, gom xay dung méi, sira doi, bo sung
hoac thay thé van ban.

a) binh ky hang nam hoic khi c6 yéu cau phuc vu cdng tac quan ly, Phong
Thanh tra— Phép ché c6 trach nhiém tham muu Hiéu trudng va chu tri, phdi hop cac
don vi thudc, truc thude Truong xay dung Ké hoach ra soat hé théng van ban cua
Truong;

b) Can cir vao nhiém vy, quyén han, tinh chat cong viéc va Ké hoach xay dung
van ban hing nam cua Trudng hoic ngay khi c6 yéu cau phuc vu cong tac quan ly,
cac don vi thudc, truc thude Truong co trach nhiém giri van ban dé xuat nhu cau xay
dung mai, sira doi, bo sung hoic thay thé van ban hanh chinh cua Truong vé Phong
Thanh tra — Phap ché;

Pé xuat vé xay dung mai, stra d6i, bo sung hoac thay thé van ban hanh chinh
can néu rd: tén van ban; cac quy dinh phap luat lién quan dén van dé can dé xuét; ly
do can stra doi, bd sung, ban hanh méi hoic thay thé; du kién vé nhan luc va tién do
thuc hién.

c) Phong Thanh tra — Phap ché co trach nhiém chi tri, phdi hop cling cac don
vi thugc, truc thudce Truong tong hop két qua ra soat, dé xuat trinh Hiéu truéng xem
xét, quyét dinh.

Déi véi cac trudng hop dé xuat cua cac don vi nam ngoai Ké hoach ra soat hing
nam ctia Truong thi cham nhat 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé
xuat, Phong Thanh tra — Phéap ché co trach nhiém trinh Hiéu truong xem xét, quyét
dinh.
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2. Can cir dé xuat cua cac don vi va trén co sé tham muu ctia Phong Thanh tra
— Phép ché, Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap té cong tac dé tién hanh soan thao.

3. Bon vi, b phan dugc giao nhiém vu soan thao hoac chu tri soan thao (goi
tat 1 Té sogn thdo) van ban hanh chinh c6 trach nhiém:

a) To truong To soan thao cian cir K& hoach xay dung Du thao, t6 chuc hop
phan cong nhiém vu cho céc thanh vién. Céc cudc hop cia To soan thao phai co it
nhat qua nira tong sé thanh vién tham du va c6 danh sach ky xé&c nhan tham dy kém
bién ban hop theo quy dinh tai Phu luc IV ctia Quy dinh nay.

b) Thu thap, nghién ctu théng tin, tai liéu lién quan dén Dy thao; xac dinh tén
loai, ndi dung va d6 mat, mirc d6 khan ciia van ban can soan thao (néu c6); soan thao
Dy thao dung yéu cau vé ngdn ngit, thé thirc va ky thuat trinh bay (goi 1a Du thao 1).

¢) T6 chirc cac cudc hop nham goép y hoan thién Dy thao truéc khi gui Phong
Thanh tra — Phéap ché t6 chuc tham dinh. Tong sé cudc hop cua To soan thao tuy
thudc tinh chat quan trong, phic tap caa dy thao dugce phan nhém theo quy dinh tai
Phu luc 11 cua Quy dinh nay géom nhém A téi da 06 cudc hop; nhém B téi da 04 cudc
hop; nhém C téi da 03 cudc hop.

Trudc khi chuyén ho so du thao dé Phong Thanh tra — Phép ché to chic tham
dinh lan 1, T6 soan thao cd trach nhiém thdng bao lich hop dén Phong Thanh tra —
Phép ché dé cir 01 dai dién tham du cudc hop ctiia T6 soan thao.

4. T6 soan thao phai kiém tra va chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé noi
dung, thé thirc va ki thuat trinh bay Dy thao van ban.

Piéu 6. Lay y kién d6i voi D thae vin ban hanh chinh

1. To chic lay y kién:

a) To chuc lay y kién lan 1: sau khi hoan thién Du thao 1, T6 soan thao to chic
lay y kién cua thanh vién (néu c6) vé noi dung du thao; dé xuat hinh thac, pham vi,
d6i tuong lay y kién.

Sau khi lay y kién l1an 1, T6 soan thao chinh ly, hoan thién va lap H6 so tham
dinh Dy thao 2 theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Quy dinh nay giri vé Phong Thanh
tra— Phap ché.

b) T6 chuc ldy y kién lan 2 d6i véi Dy thao 3: T6 soan thao c6 trach nhiém té
chuc lay y kién 1an 2 cua toan thé céc t6 chirc, ca nhan cua Trudng theo quy dinh
phap luat thuc hién dan cha & co so cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc két qua tham dinh tir Phong Thanh tra — Phap ché.



2. Hinh thic lay y kién

Phong Thanh tra — Phap ché cd trach nhiém dé xuat hinh thac 1ay y kién dbi
véi Dy thao dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh. Cac hinh thic 13y v kién gom:

a) T6 chuc hoi thao, to chire hop lay v kién truc tiép hoic truc tuyén;

b) Gui du thao dé nghi gop y kién;

3. Thoi han lay y kién

a) Du thao van ban nhém A khéng qua 07 ngay; nhom B khong qua 05 ngay;
nhoém C khdng qué 03 ngay ké tir ngay lay y kién.

b) Y kién gop y cua cac don vi, c& nhan dbi voi Dy thao phai thé hién quan
diém dong y hodc khong dong ¥ va y kién dé xuat chinh sira, bo sung hoac thay thé
(néu co).

4. Trach nhiém cua toan thé cac don vi, ca nhan cia Truong dugc lay y kién
d6i vai van ban hanh chinh

Toan thé cac don vi, ca nhan caa Truong dugc lay y kién co trach nhiém dong
gop y kién theo cac hinh thirc va thoi han duoc quy dinh tai khoan 2, khoan 3 cua
Piéu nay. Truong hop ddng y véi Du thao ciing phai gui ¥ kién xac nhan ddng .

Piéu 7. Tong hop, tiép thu, giai trinh y kién tham gia gép y va chinh Iy Du
thao vian ban hanh chinh

1. T6 soan thao c6 trach nhiém tong hop, tiép thu, giai trinh va hoan chinh Dy
thao. Khi tong hop, tiép thu, giai trinh y kién gép y phai dam bao thé hién rd rang,
day du, trung thuc y kién cua cac don vi, c& nhan tham gia gop y; trudng hop bao
luu y kién, phai néu r6 Iy do.

2. Dbi véi Du thao c6 noi dung phuc tap, co nhicéu quan diém khéc nhau, T6
soan thao guri dé xuat vé Phong Thanh tra — Phap ché dé bao cao Hiéu truong quyét
dinh lay y kién cac don vi, ca nhan lién quan lan 3.

Piéu 8. Tham dinh Dy thao vin ban hanh chinh

1. Phong Thanh tra — Phap ché c6 trach nhiém to chtc tham dinh du thao vin
ban hanh chinh sau khi nhan du ho so hop 1& dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

a) Cham nhat 03 ngay ké tir ngay nhan da hé so tham dinh, Phong Thanh tra —
Phap ché c6 trach nhiém tham muu, dé xuat Hiéu truong thanh 1ap T6 tham dinh,
gom khdng qua 03 thanh vién. Truong hop du thao van ban c6 noi dung phic tap
hodc do Phong Thanh tra— Phap ché chu tri soan thao, Hiéu truéng quyét dinh thanh
lap T6 tham dinh, gom khong qua 05 thanh vién.

b) Thanh phan T6 thim dinh bao gom: dai dién Phong Thanh tra — Phap ché,
dai dién cac don vi thudc va truc thude Truong co lién quan tryc tiép dén noi dung
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du thao, cac chuyén gia, nha khoa hoc cua Truong hoac cac chuyén gia, nha khoa
hoc ngoai truong. ‘ ’ o

Trong truong hop can thiét, Phong Thanh tra — Phap ché dé nghi don vi soan
thao cung cap thong tin, tai liéu co lién quan dén Dy thao hoac dé nghi giai trinh rd
cac quy dinh cua Dy thao.

2. H so giri tham dinh duoc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc V ctia Quy
dinh nay:

a) Ho so tham dinh lan 1 d6i v6i Du thao 2 bao gém: Vin ban dé nghi tham
dinh; du thao van ban hanh chinh; danh muc cac van ban phap luat hién hanh duoc
sir dung 1a can ctr dé soan thao du thao; danh muc cac van ban cua Trudng duoc
tham chiéu; bang thuyét minh, so sanh va céc tai liéu lién quan khac (néu cd).

b) Ho so tham dinh lan 2 d6i v6i Dy thao 3 bao gom: Vian ban dé nghi tham
dinh; du thao van ban hanh chinh; danh muc cac van ban phap luat hién hanh duoc
str dung 1a can ctr dé soan thao du thao; danh muc céc van ban cua Trudng duoc
tham chiéu; bang thuyét minh, so sénh; ban tong hop y kién cia cac don vi, ca nhan
va giai trinh, tiép thu cua T6 soan thao; ban giai trinh, tiép thu y kién tham dinh va
c4c tai liéu lién quan khac (néu co).

3. Noi dung tham dinh gom:

a) Tham quyén ban hanh vin ban hanh chinh;

b) Tinh hop phap va théng nhat cia Dy thao van ban hanh chinh véi cac quy
dinh ctia phép luat va cac quy dinh lién quan cta Truong;

¢) Ngbn ngit, thé thac va ky thuat trinh bay van ban va trinh ty, tha tuc soan
thao van ban hanh chinh;

d) Céc noi dung khac (néu xét thay can thiét).

4. Thoi han tham dinh

Péi véi du thao van ban nhém A khong qua 07 ngay; nhom B khong qué 05
ngay; nhom C khéng quéa 03 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh thanh 1ap to cong tac
tham dinh. Truong hop Du thao ¢ ndi dung phic tap hoic lién quan dén nhiéu linh
vuc thi thoi han tham dinh c6 thé kéo dai nhung khong qua 10 (muoi) ngay 1am viéc.
Truong hop dic biét khac do Hiéu truong quyét dinh.

5. Trinh ty thim dinh:

Du thao van ban hanh chinh dugc thim dinh theo trinh tu sau:

a) Tham dinh lan 1: Phong Thanh tra — Phap ché t6 chirc tham dinh Dy thao 2
theo Ho so duoc quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu nay.
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Ké tir ngay nhan duoc két qua tham dinh 1an 1, trong thoi han 07 ngay lam viéc,
T soan thao tiép thu, hoan thién Dy thao 2 va té chac lay ¥ kién toan truong doi
vé6i Du thao 3.

b) Tham dinh lan 2: Phong Thanh tra — Phéap ché t6 chac tham dinh Dy thao 3
theo Ho so duoc quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay.

Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc két qua tham dinh 1an 2, T6
soan thao c6 trach nhiém giai trinh, tiép thu y kién thim dinh va hoan thién Dy thao 3.

6. Van ban thim dinh phai néu rd du hay chua du diéu kién dé lay y kién toan
Trudng, van ban thim dinh dwoc giri dén T soan thao.

Truong hop Dy thao du diéu kién dé 1ay y kién toan Truong, cham nhét 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban tham dinh, T6 soan thao nghién cuu,
tiép thu, chinh ly Dy thao, gui van ban giai trinh, tiép thu y kién tham dinh va Dy
thao da dugc chinh ly vé Phong Thanh tra - Phap ché.

Truong hop Du thao chua di diéu kién dé lay y kién toan Truong, T6 soan
thao phai tiép thu, giai trinh, hoan thién hd so du an dé tham dinh lai.

Piéu 9. Lay y kién Pang uy, Héi dong trwong, Hoi dong Khoa hoc va Pao
tao, Ban chap hanh Cong doan Truong

Truong hop Dy thao phai lay y kién Dang ay, Hoi dong truong, Hoi dong Khoa
hoc va Pao tao, Ban chap hanh Coéng doan Truong theo quy dinh, To soan thao c6
trach nhiém:

1. Hoan thién Dy thao 4 va giri Ho so Du thao d¢én Phong Thanh tra— Phap ché
dé béo cao Hiéu truong xem xét, quyét dinh viéc lay y kién Bang uy, Hoi dong truong,
Hoi dong Khoa hoc va Pao tao, Ban chap hanh Cong doan Trudng theo quy dinh.

2. Truong hop Pang uy, Hoi dong truong, Hoi dong Khoa hoc va Pao tao, Ban
chap hanh Cong doan yéu cau chinh stra du thao thi Phong Thanh tra — Phap ché c6
trach nhiém chuyén y kién cho T soan thao hoan chinh theo dé nghi va gui lai Du
thao 5 cho Phong Thanh tra — Phap ché cham nhét 03 ngay lam viéc.

Chwong II1
BAN HANH VAN BAN HANH CHINH
Piéu 10. Ho so, thi tuc trinh ky ban hanh va lwu trit vin ban hanh
chinh
1. Cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Du thao 4 (néu Pang uy,
Hoi dong truong, Hoi dong Khoa hoc va Pao tao, Ban chap hanh Cong doan Truong
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c6 y kién thdng nhat vaoi Dy thao) hoac Dy thao 5 (khi duge Pang uy, Hoi dong
truong, Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao, Ban chip hanh Cong doan trudng cho ¥ kién
chinh sta) tir T6 soan thao, Phong Thanh tra — Phap ché ¢ trach nhiém trinh Dy
thao dé Hiéu truang xem xét, ky ban hanh.

2. Ho so trinh ky bao gom:

a) T trinh vé viéc ban hanh vin ban hanh chinh;

b) Dy thao van ban hanh chinh va Du thao Quyét dinh ban hanh vin ban hanh
chinh (d6i véi trudng hop van ban hanh chinh duoc ban hanh kém theo Quyét dinh);

¢) Tong hop v kién, giai trinh vé D thao;

d) Van ban tong hop két qua tham dinh caa Phong Thanh tra — Phap ché.

d) Vin ban bao luu ¥ kién tham dinh cua Phong Thanh tra — Phap ché (néu co);

e) C4c tai liéu lién quan khac (néu co).

3. Thu tuc trinh ky ban hanh

a) Phong Thanh tra — Phap ché co trach nhiém trinh Hiéu truong xem xét, ky
ban hanh van ban hanh chinh dugc quy dinh tai Diéu 1 Quy dinh nay khi tiép nhan
Hb so hoan chinh tir T6 soan thao;

b) Phong Thanh Tra — Phap ché c6 trach nhiém guai van ban da dugc ky ban
hanh dén Phong Hanh chinh — Tong hop va cac don vi thudc, truc thude Truong.

4. Luu trir van ban hanh chinh

a) Phong Hanh chinh — Tong hop c6 trach nhiém kiém tra vé thé thuc, ky thuat
trinh bay van ban hanh chinh; 1ay s, dong dau va luu ban gbc van ban tai bo phan
Van thu Truong;

b) T6 soan thao cé trach nhiém luu ho so lién quan dén qué trinh soan thao vin
ban hanh chinh trong vong 30 ngay ké tir ngay van ban duoc ky ban hanh;

¢) Phong Thanh tra — Phap ché cd trach nhiém luu trit hd so du thao vin ban
va van ban hanh chinh da duoc ky ban hanh.

Picu 11. Pinh chinh, thu hoi, sira ddi, b6 sung viin ban hanh chinh

1. T6 soan thao phoi hop v6i Phong Thanh tra — Phap ché dinh chinh cac vin
ban hanh chinh da ban hanh néu c6 sai sot vé thé thirc, k§ thuat trinh bay, thi tuc
ban hanh va chuyén ngay t6i cac noi nhan sau khi da dugc ky ban hanh trong thoi
han 05 ngay lam viéc.

2. Cac van ban c6 sai sot vé thé thuc, k¥ thuat trinh bay, thu tuc ban hanh van
dugc str dung kém theo van ban dinh chinh cho dén khi dugc thay thé bang vin ban

moi.
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3. Céc van ban hanh chinh di phat hanh c6 sai sot vé ndi dung phai dugc sira
d6i va thay thé bang vin ban co6 hinh thic twong dwong va giri toan van ndi dung

van ban mo1 dén Phong Thanh tra — Phap ché va cac don vi ¢6 lién quan.

CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN VA TRACH NHIEM CUA CAC PON VI

Piéu 12. Trach nhiém caa Hiéu truéng

1. Hiéu truong co trach nhiém dam bao cac ngudn luc cho cong tac té chic
soan thao van ban hanh chinh cua Truong theo quy dinh.

2. Hiéu truong c6 trach nhiém trinh Bang uy, Hoi dong truong, Hoi dong Khoa
hoc va Pao tao, Ban Chap hanh Cong doan Trudng (trong trudng hop van ban phai
xin y kién theo quy dinh) cho y kién ddi véi du thao quy dinh, quy ché ctua Truong
trude khi xem xét, ky ban hanh theo quy dinh.

Piéu 13. Trach nhiém cia cac To soan thao

1. T4 trudng chiu trach nhiém trude Hiu trudng vé cdng tac soan thao van ban
hanh chinh duoc giao.

2. T6 trudng co trach nhiém chu tri, phan cong, to chic cac cudc hop nham tién
hanh trién khai soan thao.

3. Thanh vién T6 soan thao chiu trach nhiém truéc T6 truong vé nhiém vu dugc
giao trong qua trinh soan thao, co trach nhiém chiu su phan cong cua T6 trudng,
tham gia day du cac cudc hop va thuc hién nhiém vu T6 trudng giao trong qué trinh
soan thao van ban hanh chinh.

Piéu 14. Trach nhiém cia cac don vi thudc, truc thude Truong

1. Bam bao cac diéu kién cho cac nhan sy cua don vi tham gia cac T6 soan thao
hoan thanh nhiém vu duoc giao trong qua trinh xay dung van ban.

2. C6 trach nhiém tham gia dong goép ¥ kién cho cac du thao van ban hanh
chinh cta Truong theo céc hinh thic quy dinh tai khoan 2 Biéu 6 Quy dinh trong
thoi han do T6 soan thao quyét dinh.

3. Bdi véi cac van ban hanh chinh khéng thuoc truong hop tai khoan 2 Piéu 1
Quy dinh nay do cac don vi thudc, truc thuoc Truong dugc giao soan thao, trinh ky
ban hanh chiu trach nhiém truéc Hiéu truang vé noi dung, thé thac va ki thuat trinh
bay theo quy dinh.
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Piéu 15. Trach nhiém cia Phong Hanh chinh - Téng hep

Phong Hanh chinh - Téng hop chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé cong tac
lwu trit d6i v6i van ban hanh chinh duoc ky ban hanh thudc khoan 2 Biéu 1 Quy
dinh nay.

Piéu 16. Trach nhiém cia Phong Thanh tra — Phéap ché

Phong Thanh tra — Phap ché chiu trach nhiém truéc Hiéu truong:

1. Tham muu, xay dung ké hoach; té chuc trién khai thuc hién ké hoach xay
dung mai, stra doi, bo sung hoic thay thé hé thong van ban hanh chinh cua Truong.

2. T6 chtic thAm dinh dy thao van ban hanh chinh.

3. Gilp viéc cho Hiéu truong xay dung cong vin xin ¥ kién Dang ay va Hoi
déng truong, Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao, Ban Chap hanh Cong doan Trudng
d6i vai du thao van ban hanh chinh (trong truong hop vian ban phai xin y kién theo
quy dinh).

4. T6 chuc quan 1y va luu trir hd so van ban hanh chinh sau khi ban hanh.

5. Thuc hién bao cao Hiéu truéng, cac Phd Hiéu truong va Bo Gido duc va Bao
tao theo quy dinh va yéu cau quan ly.

Piéu 17. T6 chirc thuc hién

1. Phong Thanh tra — Phap ché co trach nhiém giup Hiéu trudng theo dbi, thanh
tra, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Cac don vi, ca nhan thudc, truc thuoc Truong co trach nhi¢m td chirc trién
khai viéc thyc hién Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hoac kho khan,
vuéng mac, dé nghi kip thoi phan anh qua Phong Thanh tra — Phap ché dé tong hop

trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

CHUONG V

THANH TRA, KIEM TRA VA KHEN THUONG, XU LY KY LUAT

Piéu 18. Theo ddi, thanh tra, kiém tra viéc thi hanh vin ban hanh chinh

1. Viéc theo ddi, kiém tra viéc thi hanh van ban hanh chinh dugc tién hanh sau
khi t6 chuc trién khai thi hanh vin ban quan 1y ndi bo nham xem xét, danh gia thuc
trang thi hanh vin ban hanh chinh, kién nghi thuc hién cac giai phap nhiam nang cao
hi€u qua thi hanh van ban hanh chinh ctia Truong.

2. Viéc theo ddi, kiém tra viéc thi hanh van ban hanh chinh dugc tién hanh

thuong xuyén, toan dién, c6 trong tim; két hop theo ddi, kiém tra viéc thi hanh vin
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ban hanh chinh theo linh vuc; dam bao su phéi hop chat ché gitra cac don vi c6 lién
quan trong qu4 trinh theo ddi, kiém tra thi hanh van ban hanh chinh.

3. Phong Thanh tra — Phap ché chu tri, phdi hop voi cac don vi ¢6 lién quan
thuc hién theo ddi, kiém tra viéc thi hanh van ban hanh chinh.

Piéu 19. Khen thwéng va ky luat

1. Pon vi, ca nhan c6 thanh tich trong viéc soan thao, dong gop y kién, thim
dinh, ban hanh van ban hanh chinh dugc khen thuong theo quy dinh ctia phép luat
va quy dinh cua Truong.

2. Pon vi, cd nhan vi pham cac quy dinh vé soan thdo, thAm dinh, ban hanh van
ban hanh chinh trong vin ban ndy va cac quy dinh khac cta phap luat vé thi tuy theo
tinh chat, mac do vi pham ma bj xu 1y theo quy dinh ctia phap luat./.



- W

PHONG THANH TRA |/

NS@DO OUY TRINH XAY DUNG, BA

Giri Quyét dinh clrarHigu=

truéng thanh 1ap cac to
cdng tac

(01 ngay Sau khi ban hanh)

TO TRUONG TO
CONG TAC
Thong bao cho cac thanh
vién va lap ké hoach trién
khai gui Phong Thanh tra -

Phép ché (TTPC).

PHONG THANH TRA - PHAP CHE
Dén dbc, theo dbi, bao cao dinh ky
hodc dot xuit cho Hiéu truéng

PHONG THANH TRA - PHAP CHE
Trinh 13y y kién Bang uy, Hoi dong
truedng, Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao,
Ban chép hanh CD (theo quy dinh) truéd
khi trinh Hiéu trudng ky ban hanh

THOI HAN: <

Ngay sau khi nhan dy thao Ian 4

TO CONG TAC
Hoan thién dy thao lan 4
Sau khi tiépthu kétqua thdm dinh
14n 2 va gui Phong TTPC
THOI HAN:

Khéng qua 05 ngay sau khi nhan
két qua tham dinh 1an 2

S kién

J,

PHU LUC I

5| LUA " (Ban flanh kém theo Quyét dinh sé /OP-PHL ngay1dthing 5 nam..

TO TRUONG
TO CONG TAC

Té chirchop  trién khai ké hoach
va Phan cong nhiém vy

(01 cugc hop

(Cé bién ban, danh sach ky xéac
nhan tham du)

\lJ

TO CONG TAC

Tién hanh dy thao xay dyng
méi; stra d6i, bd sung hodc thay
thé van ban dugc giao theo
dung thoi han va ké hoach

TO CONG TAC
T4 chirc hop ni bo lay v kién
hoan thién du thao van ban

Cugc hep cudi cing méi dai
di¢n Phong TTPC tham duw

SO BUOI HOP:
Nhém A: t6i da 06 cugc
Nhém B: t6i da 04 cugc

TO CONG TAC
Hoan thién dythaolan 3
Sau khi tiép thu y kién gép y cuatoan truong v
giri Phong TTPC thédm dinh lan 2
THOI HAN:

Khéng qué 05 ngay sau khi hét thoi han ly y

SO CUQC HOP HOAN THIEN DU
THAO LAN 3: 01 cugc

Nhém c: toi da 03 cudc

N HANH VAN BAN H 2 &l; CHINH CUA TRUONG
. cua Truong Pai hoc Ludt Thanh phé Hé Chi Minh)

TO CONG TAC
Hoan thién du thao van ban &
cép d6 noi bo
GUIPHONG TTPC TO
CHUC THAM DBINH
Trudc khi ldy y kién toan
trudng

N

TO CONG TAC
Hoan thién dythao 1an 2
L4y y kién gép y ciatoan truong
THOI HAN:

Nhém A: khéng qua 07 ngay

Nhém B: khéng quéa 05 ngay

~Nhom C: khdng qua 03 ngay
ké tir ngay nhan ket qua tham dinh

SO CUOC HOP HOAN THIEN DU
THAO LAN 2: 01 cudc

_ PHONG THANH TRA
TO CHUC THAM PINH LAN 1

Trude khi TCT lay y kién toan trudng
THOI HAN THAM PINH:
Nhém A: khéng qué 07 ngay
Nhém B: khéng qué 05 ngay
Nhém C: khéng qué 03 ngay

SO BUOI HQP TO THAM DINH:
Nhom A: toi da 02 cudc;
Nhém B&C: 01 cudc

TO CONG TAC

Hoan thién du thao lan 5
(néucé y kién yéu clu sira)

THOI HAN:
Khéng qué 03 ngay sau khi
nhanyéu cdu tir Phong
TTPC

P. THANH TRA - PHAP CHE

TRINH HIEU TRUONG KY BAN
HANH

THOI HAN:

Khéng qué 03 ngay sau khi nhan du thao 4
néu dugc thong quangay hodc du thao 5 sau
khi t cong tac phai chinh ly theo yéu ciu
cua banauv. HDT. HDKHDT. BCHCD

PHONG HANH CHINH -
TONG HQP

Cap nhat van ban vao hé théng cua toan
truong va cong khai trén website caa truong,
gui email cho céc don vi thudc, truc thugc
truong

THOI HAN:
Khdng qua 03 ngay sau khi
Hiéu truong ky ban hanh

PHONG THANH TRA - PHAP CHE

C6 tréch nhiém téng hop qué trinh xay
dung mai, sira d6i, bé sung van ban hozc thay thé
vin ban hanh chinh cua céc t6 cong téc béo céo
Hiéu truong, cac Hiéu pho
PHUONG THUC

Dinh ky hodc dot xuat theo yéu ciu cua
Hiéu truéng hoic Bo Gido duc va Pao tao
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Phu luc Il

-+ TIEUCHI PHAN LOAI NHOM VAN BAN HANH CHINH
' o\ (Banhanh &m theo Quyét dinh sé *UD-DHL ngay19thdang.5 nam..2025
W 5

sia Truong Pai hoc Ludt Thanh phé Ho Chi Minh)

1. Nhom A (Vin ban quan trong, phirc tap):
~ Vin ban quy dinh vé chién luoc, quy hoach phat trién dai han cua Trudng.

- Van ban quy dinh vé cac van dé c6 tinh chat h¢ trong, anh hudéng 16m dén toan
b0 hoat dong ctia Trudong hodc quyén 191 cua da s6 vién chirc, nguoi lao dong, ngudi

hoc.
~ Vin ban quy dinh vé co cdu to chitc, nhan su cip cao cuia Trudng.
2. Nhom B (Van ban quan trong):
~ Vin ban quy dinh vé quy ché, quy dinh khung trong timg linh virc hoat dong

(dao tao, nghién curu khoa hoc, tai chinh, quan tri...).

~ Vian ban quy dinh vé cac tiéu chuan, dinh mtrc quan trong p dung trong toan

Truong.
3. Nhém C (Van ban nghiép vu):
~ Vin ban hudng din, quy trinh tac nghiép cu thé trong timg linh vuc.
~ Vin ban danh muyc, biéu mau, huéng din thyc hién cac quy dinh di co.
— Céc van ban hanh chinh khac khong thugc Nhém A va Nhom B.

Luu y: Viéc phdn loai nhém vin béan do Té truéng Té soan thdo dé xudt va Phong
Thanh tra — Phdp ché tham dinh, trinh Hiéu truéng quyét dinh trude khi trién khai

soan thao.



Phu luc 111
TRIEN KHAI XAY DUNG MOI SUA DOI BO SUNG, THAY

THE QUY CHE QUY PINH CUA TRUON G

m theo Quyét dinh sé 9 D-DHL ngayl9thang?. nam . 2062 T ruwong Dal hoC
Lugt Thanh phé Hé Chi Minh)

_'L KE HOAC

I Bl

! ,_(Ban hanfrké

TRUONG DAI HOC LUAT TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CONG TAC THEO QD ... DPoc 1ap — Tw do — Hanh phc

Thanh phd Hé Chi Minh, ngay...thang... ndm

KE HOACH
Trién khai xay dwng méi (hogc siza déi bé sung) quy ché/ quy dinh vé........theo
Quyét dinh s6.....QDP/PHL......................

Cdn cir Ké hogch cong tac phap ché nam ... ciia Truwong Pai hoc Ludt Thanh
phé Hé Chi Minh;

Can cir Ké hogch trién khai xay ding méi, siza doi, bé sunghodc thay thé hé
thong véin ban hanh chinh cia Truong Pai hoc Ludt Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Quyét dinh S6.....OP/PHL....... cua Hiéu trieong Triwong Pai hoc Ludt
Thanh phé Hé Chi Minh ngay......... vé viéc thanh Igp Té cong tac.................

Thuc hién chi dao va yéu cau caa Hiéu truong tai Quyét dinh sé...../Qb-PHL
ngay ...thang ...ndm cua Hiéu truong Trudng Pai hoc Luat Thanh phd H6 Chi Minh
ban hanh Quy dinh xay dung, ban hanh van ban hanh chinh....., Té6 Cong tac theo

Quyét dinh Sb........... da xay dung Ké hoach trién khai xay dung méi/ sira d6i, bo sung/
thay thé Quy ché/ Quy dinh............... cua Truong Pai hoc Luat Thanh phdé H6 Chi
Minh nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Bao dam chat luong xay dung van ban, bam sét chu truong, duong 16i cua
bang, chinh sach va phap luat ctia Nha nudc, bao dam khoa hoc, kha thi tinh chat chg,
rd rang, dap ung yéu cau thyc tién quan Iy cua don vi, ciia Nha truong.

2. Bao dam tién d¢, tuan thu quy trinh, thi tuc xay dung va ban hanh van ban
hanh chinh; cy thé hoa trach nhiém dén timg ca nhan, don vi trong viéc dé xuat va xay
dung vin ban. Khic phuc ti da tinh trang xay dung va trinh vin ban cham tién do.



I1. NHIEM VU CUA TO CONG TAC VA TIEN PQ THUC HIEN

STT

Noi dung cbng viéc

Nguoi thuc
hién

Tién do

I. Chuan bj soan thao

1.

Gui Quyét dinh thanh lap To
cdng tac, 1&n lich hop T4 cong
tac (goi tat T6 soan thdo)

Ra soat can ctir phap ly phuc
vu Viéc soan thao

Tham khao cac van ban tuong
tu tai cac Truong Pai hoc co
mo hinh tvong tu Truong DH
Luat TP.HCM

Théng nhat pham vi diéu
chinh va bé cuc, két ciu cua
du thao

Théng nhat cach thic trién
khai va mdi quan hé 1am viéc
trong T6 cong tac

Xay dwng dw thao méi hoac
sira ddi, bd sung hoic thay
thé

Phan cbéng xay dung du thao

Lam bang so sanh cac quy
dinh trong du thao va cac quy
dinh cua phap luat, cac quy
dinh da ban hanh trudc day
cia Truong (néu la truong
hop xay dung du thdo SB, BS
hodc thay thé): néu can thiét




c6 thé d6i sanh cac quy dinh
du thao véi cac van ban & cac
co 8O gido duc dai hoc khac co
mo hinh truong tu Truong
Dai hoc Luat TP.HCM

To chirc hop lay v kién noi bo
T6 soan thao

Hoan thién dy thao va hd so
theo huéng dan cia Truong
gui Phong Thanh tra — Phép
ché té chuc tham dinh 1an 1.

Gui van ban vé viéc tiép thu,
giai trinh/ khong tiép thu y
kién tham dinh vé Phong
Thanh tra — Phép ché.

Hoan thién du thao sau khi da
c6 tham dinh va to chic lay y
Kién toan Truong.

Hoan thién hd so du thao sau
khi da tiép thu, chinh ly theo
y kién dong goép cua toan
Trudng theo hudéng dan cua
Truong da thong bao va cua
Phong Thanh tra — Phap ché.

Gtri hd so va du thao d3 hoan
thién téi Phong Thanh tra —
Phéap ché dé to chuc tham
dinh lan 2.

Hoan thién dy thao sau thim
dinh 1an 2 va chuyén Hb so du
thao da hoan chinh téi Phong
TTPC dé trinh Hiéu truong




xem xet, ky ban hanh hoac
tiép tuc xin y kién céc thiét
ché c6 lien quan (trong
trieong hop xin y kién Ddng
up, Héi dong truong, Hgi
déng Khoa hoc va Dao tao,
Ban chdp hanh Céng dodn

truong...).

Két thic nhiém vu caa To
cdng tac

Hoan thién hd so luu theo yéu
cau con thiéu do Phong Thanh
tra — Phap ché hoic Phong
Hanh chinh - Toéng hop,
Phong Tai chinh - Ké toan dé
nghi.

Hoan thién ho so thanh quyét
toan kinh phi thuc hién nhiém
vy, bao gom: dé nghi thanh
toan, ké hoach trién khai, du
tra kinh phi, bién ban cac
cuoc hop, danh sach ky xac
nhan tham du va chir ky cua
chu tri, thu ky, cac du thao
qua cac lan chinh Iy tiép thu,
lay y kién, cong vin tong hop
két qua tham dinh ctia Phong
TTPC, toan van van ban da
duoc ky ban hanh.

Thuc hién cdng tac thanh
quyét toan chi phi thuc hién




nhiém vu theo huéng dan cua
Phong Tai chinh - K& toan.

[11. TO CHUC THUC HIEN

1. T4 trwong To ¢6ng tac chiu trach nhiém truéc Hidu trudng vé viéc thuc hién
nhiém vu. Trén co s Ké hoach, T truéng To cong tac té chic hop phan céng nhiém
vu cho thanh vién T6 cong tac theo ké hoach. T6 trudng T cbng tac co trach nhiém
chi dao, diéu hanh T6 cong tac thuc hién nhiém vu theo Quyét dinh sé..../QD-DHL
ngay... thang...nam... cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Luat Thanh phé Hb Chi
Minh.

2. T6 c6ng tac phdi hop véi cac don vi c6 lién quan dé tién hanh xay dung mai
hoic sira doi, bo sung hoic thay thé vin ban theo Quyét dinh.

3. T6 cdng tac Phdi hop Phong Thanh tra— Phap ché, Phong Hanh chinh - Téng
hop va Phong Tai chinh - Ké toan trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

4. Thanh vién T6 cong tac bao gom Thu ky va cac thanh khac c¢6 trach nhiém
chiu sy chi dao, phan céng cia To truang trong thuc hién nhiém vu; cd trach nhiém

phdi hop Véi ca nhan, co quan, t6 chic, don vi ¢ lién quan dé thuc hién nhiém To
truong phan cong.

Trén day 1a Ké hoach trién khai nhiém vy cua To cong tac theo Quyét dinh sé
..../QD-PHL ngay.. thang...nam..., kinh trinh Hiéu Truang xem xét, quyét dinh./.

Noi nhgn: TO TRUONG TO CONG TAC
- Higu truéng;

- Phong Thanh tra— Phap ché; (Ky va ghi rd ho tén)

- Luu: VT, ... '

Ho va tén



Phu luc IV
N BAN HQOP TO CONG TAC

(Bqn hanh kem thgo uyét dinh so pQB -DHL ngay19thang5. nint9%ia T ruong
ai hoc Lugt Thanh phé Hé Chi Minh)

TRUONG DAI HOC LUAT TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CONG TAC THEO QP..... Poc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

Thanh phé Hé Chi Minh, ngdy ~ thang  nam
BIEN BAN

Ve viéc hop T6 cong tac theo Quyét dinh s6.../QD-PHL ngay ...thang...nim...
cia Hiéu trwéng Trudng Pai hoc Luat Thanh pho H6 Chi Minh

1. Thoi gian, dia diém va thanh phan

< Theoi gian, dia diém:

- Thoi gian:

- Dia diem:
< Thanh vién té cong tac: ........ thanh vién gom
1/ 0NG..oiiiiiiinnn,
2/ Ba...cooveeeiieenn,

(C6 danh sach ky xac nhan tham du dinh kém theo Bién ban)
2. Muc dich, ndi dung cugc hop
% Muc dich: t6 chic, trién khai thuc hién Quyét dinh sé......./QD-DHL ngay
............ thanh 1ap T6 cdng t4c ................. ctia Truong Pai hoc Luat Thanh pho
Hb Chi Minh.
+* Noi dung cuoc hop:
- T trudng trién khai hop vé xay dung mai/ stra ddi, bo sung Quy ché/Quy
QNN e ctia Truong Dai hoc Luat Thanh phé H6 Chi Minh.
- T6 ph6 bao cao mot s6 ndi dung trong tdm phuc vu viéc xay dyng Du thao
nhu sau:

+ V& cin el XAY AUNZ VAN DAN:......ovvveevceeeereeeeeees e



- T4 trudng y&u cau viéc xay dung Quy ché/ Quy dinh phai dap tng céc yéu
cau vé noi dung xay dung méi/stra d6i, bd sung nhu sau:

- Céc thanh vién cho y kién
Budi hop két thic 10C...........cccoveveeennes cling ngay.
Bién ban di dugc doc lai va dat duoc sy théng nhat cua cac thanh vién T

cong tac. Bién ban dugc lap thanh 03 ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau./.

THU KY CHU TOA
(ky va ghi rd ho tén) (ky va ghi r6 ho tén)
Ho va tén Ho va tén

Noi nhgn:

Luu: VT, Hb so.
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§ - Phu luc V

< TRRGEN 'HD SO THAM BINH DU THAO

(Ban hénh kemt eo Quyét dinh sé /@B -DHL nga)lQ thang.5 nam?9%ia
: .Hl,euttru’o’ Truong Pai hoc Ludt Thanh pho Ho Chi Minh)

Mau 1. Phiéu de n.ghi tham dinh

TRUONG PAI HOC LUAT TP.HCM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CONG TAC THEO QP .../QP-PHL DPéc 1ap — Tw do — Hanh phc
Thanh pho Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

PHIEU PE NGHI THAM PINH
Dy thio...(1)......
Kinh giri: Phong Thanh tra — Phap ché
...(2)....d& nghi Phong Thanh tra — Phap ché nghién cau va té chac tham

dinh d6i vai Dy théo ....(3)......Ho so gdm co:

1. Du thao (da chinh ly);

2. Danh muc cac van ban phép luat hién hanh; danh muc van ban ciua Truong
duoc sir dung 13 cin ctr dé soan thao vian ban hanh chinh;

3. Ban thuyét minh, so sanh;

4. Ban tong hop y kién cua cac don vi, c& nhan caa Trudng va giai trinh, tiép
thu cua To cong tac;

5. Bang giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

6. Céc tai lidu khac co lién quan (Liét ké cu thé).

TO TRUONG TO CONG TAC
(Ky va ghi ro ho tén)

Ho va tén

Cha thich:
(1) T6 cong tac theo Quyét dinh sb.../QD-DHL ngay...thang...nam ... cua Hiéu trudng
Trudng Pai hoc Luat Thanh phdé HO Chi Minh.
(2), (3) Tén du thao
*Luu y: Tuy theo yéu cau tham dinh lan 1 hay lan 2, Té cong tdc chudn bi hé so theo yéu cau
giti vé Phong Thanh tra — Phdp ché.
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M4iu 2. Danh muc c4c vin ban dwoc sir dung 1a ciin cir soan thao dy thao

:
- .
4

_) DAL HOC LUAT TP.HCM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CONG TAC'THES Q_})_l.../QD-DHL Poc lap — Tw do — Hanh phdc

Thanh pho Ho Chi Minh, ngdy thdng ndam

DANH MUC CAC VAN BAN PUQC SU DUNG
LA CAN CU SOAN THAO DU THAO.....(1)......

DANH MUC CAC VAN BAN PHAP LUAT | NOI DUNG CO LIEN QUAN
TRONG DU THAO

STT Tén van ban

DANH MUC VAN BAN CUA TRUONG

STT Tén van ban
1.
2.
3.
TO TRUONG TO CONG TAC
(ky, ghi ro6 ho va tén)
Ho va tén
Chu thich:

(1) Tén du thao
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Mau 3. Ban thuyét minh, so sanh

TRUONG DATHOC LU
TO CO G'TZ’GC‘THEO Q

._|
i 1 T, [}

T TP. HCM
.../QD-DHL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Thanh pho Ho Chi Minh, ngdy thdng nam

BANG THUYET MINH, SO SANH

Quy dinh phap luit lam
can cir ban hanh du thao
(trich dan néi dung cu
thé cuia diéu, khodn diém
dwoc su dung lam can cir

ban hanh)

VB cua Truwong dang co
hiéu lwc (néu co)
(trich dan néi dung cu
thé cuia diéu, khodn
diém)

Quy dinh cia Dy thio
(trich dan néi dungcu thé

cua diéu, khoan diém)

Nghi dinh s6.../ND-CP...

Diéu 1.

Diéu 1.

Piéu 1.

TO CONG TAC TO TRUONG
(ky, ghi ro ho va tén)

Ho va tén
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Mau 4. Ban tong hep y kién ciia cac don vi, ca nhan va giai trinh, tiép thu

&

N (YA} ) e , . )
TRUONG DAFMHOCLUAT TP. HCM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CONG TAC.THEO QBJ .../QD-PHL DPéc lap — Tu do — Hanh phc
"'-L\-h £ ) 5

Thanh pho Ho Chi Minh, ngdy thdng ndam

L] -

BAN TONG HQP Y KIEN GIAI TRINH POI VOI
DU THAO.....().....

STT | PDiéu Khoan | Biém | Donvidéng Y kién caa Té
gop y kién cbng tac

TO TRUONG TO CONG TAC
(ky, ghi vo ho va tén)

Ho va tén

Chu thich:

(1) Tén du thao
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TRUGNG DAl HOE LYAT TP.HCM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CONG TAC'THEO @D, .../QD-PHL (1) Doc lap — Tu do — Hanh phc
| = o T ] |

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm

PHIEU Y KIEN
V& viéc tham dinh du thao ...Q2) ....

STT Piéu Khoan Piém Y kién caa thanh Ghi chu
vien TCT

NGUOI PE NGHI
(ky, ghi 76 ho va tén)

Ho va tén

Cha thich:
(1) T6 cong tac tham dinh do Hiéu trudng ban hanh.

(2) Tén du thao Quy dinh/Quy ché.
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¢/ Congvin tng hep ¥ kién thim dinh

' ] - N ~ ~ P ~ -
TRU NGBAEHOT LUAT TP. HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG THANH TRA L PHAP CHE Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

[TTPE-TD Thanh phd Ho Chi Minh, ngay  thing  ndam
du thao (1)

Kinh gui: T cong tac......... ()i

Can cit Nghi quyét  INQ-HDT ngay thing ndm cua Héi dong truong vé
Quy dinh chitc nang, nhiém vu cac don vi thugc, truc thuée Truong Pai hoc Lugt
Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6  /OP-PHL ngay thing nam  cua Hiéu trieong
Truong Dai hoc Ludt Thanh phé Hé Chi Minh quy dinh chirc nang nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chire ciia Phong Thanh tra — Phép ché;

Can cit Quyét dinh s6  /OP-PHL ngay  thing nam  cia Hiéu trudng
Truong Pai hoc Ludt Thanh phé Ho6 Chi Minh vé thanh ldp T ) cong tac tham dinh
dy thao Quy dinh/ Quy ché........................

Can ctr HO so thdm dinh do .....(3)....vé ......(4)...... gri Phong Thanh tra —
Phap ché ngay.....thang.... nam. . ..

Trén co so y kién thong nhét cia T6 cong tac tham dinh dy thao (5)....(theo
Quyét dinh s6.../.0P-PHL ngady....thang... ndm), Phong Thanh tra— Phap ché tong
hop ¥ kién tham dinh nhu sau:

STT | Piéu | Khoan | Diém | Y kién caa TCT tham Ghi chu
dinh

Trén day, 14 toan bd y kién tham dinh vé du thao...(6). Kinh dé nghi To cong
tac theo Quyét dinh s6 ....(7)....nghién ctru, tiép thu./.
TRUONG PHONG
(ky, ghi r6 ho va tén)
Ho va tén
Cha thich:
(1), (4), (5), (6) Tén du thao

(2), (3), (7) T6 cong tac xay dung méi/ straddi, bd sung du thao Quy dinh/ Quy ché...
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