BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT TP. HCM Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 472,Qp-bHL Thanh phd Ho Chi Minh, ngay 03 thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Bao vé bi mit nha nwéc
ciua Trwong Pai hoc Luiat Thanh pho Ho Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Quyét dinh s6 118/2000/0D-TTg ngay 10/10/2000 cia Thii tudng Chinh phii
vé viéc thay doi té chire ciia Pai hoc Quéc gia Thanh phé Ho Chi Minh; tich Truong Pai
hoc Ludt Thanh Ho Chi Minh thanh mot truong doc lap truc thuge Bo Gido duc va Dao tao;

Can cur Nghi quyet s6 35/NO-HDT ngay 08/10/2021 cua Hoi dong truong Truong Dai
hoc Ludt Thanh phé Ho Chi Minh nhiém ky 2020-2025 vé viéc thong qua Pé an thie hién
quyén tw chii ciia Truong Pai hoc Ludt Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cit Quy ché Té chirc va hoat dong cia Trwong Pai hoc Ludt Thanh phé Ho Chi
Minh ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/NQ-HPT ngay 07/12/2020 cia Héi dong trieong
Truong Pai hoc Ludt Thanh phé Ho6 Chi Minh;

Can cwr Luat Bao vé bi mat nha nudc ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh sé 26/2020/NP-CP ngay 28/02/2020 ciia Chinh phii hwéng dan thi
hanh Ludt Bao vé bi mdt nha nuoc;

Thong tw 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo truong B Cong an vé ban hanh
biéu mdu sir dung trong cong tdac bao vé bi mdt nha nuoc;

Can cir Quyét dinh so6 531/0P-TTg ngay 19/5/2023 ciia Thii twéng Chinh phii vé viéc
ban hanh danh muc bi mdt nha nuwoc thuoc linh viee gido duc va dao tao,

Theo dé nghi ciia Trudng Phong Thanh tra, Truéng Phong Té chire — Hanh chinh.

‘ QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé bi mat nha nudc ctiia
Truong Pai hoc Luat Thanh phdé HO6 Chi Minh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Thu trudng don vi thudc, truc thudc Trudng va ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:'

- Nhu Biéu 3;

- Pang Uy, Hoi dong Trudng (dé BC);

- Ban Giam hiéu (dé chi dao thuc hién);

- Cac don vi thudc, tryc thuoc Truong (dé
thuc hién);

- Luu: VT, P.TTra.

Lé Truong Son
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QUY CHE

Bao v¢ bi mat nha nudc cia Truwong Pai hoc Luit Thanh phd H6 Chi Minh
(Kém theo Quyét dinh s6 472 /OD-DHL ngay 03 thang 6 nam 2024 cia Hi¢u
truong Truong Pai hoc Luat Thanh pho Ho Chi Minh)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu l. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc soan thdo, sao, chup, giao, nhan, van chuyén, dang ky,
thong ké, luu gitt, bao quan tai liéu, vat chira bi mat nha nude (viét tat: BMNN); cung cp,
chuyén giao BMNN; t6 chirc hoi nghi, héi thao, cudc hop c6 ndéi dung BMNN; diéu chinh
dé mat, giai mat; ti€u huy tai liéu, vat chita BMNN; trach nhiém trong cong tac bao vé
BMNN ciia Truong Pai hoc Luat Thanh phd H6 Chi Minh (goi tat: Truong, Nha truong).

2. Quy ché nay ap dung d6i v6i cac don vi thudc/truc thudc Trudng, vién chic, ngudi
lao dong, nguoi hoc cia Trudong va cac don vi, ca nhan cé lién quan trong viéc quan ly, s
dung tai liéu, vat mang BMNN cua Truong.

Diéu 2. Bi mat nha nuwéc do Truong quan 1y va bao vé

1. Bi mat nha nudc do Truong quan 1y va bao vé 1a nhirng tai licu, vat chta BMNN
da duoc 4n dinh va dong diu cac @6 Mat, T6i mat, Tuyét mat tir noi khac gui dén Truong
va tir Truong giri dén cac co quan, to chirc, don vi, ca nhén.

2. Danh myc BMNN do Truong quan 1y va bao v¢ 1a céc tai liéu dugc quy dinh trong
cac van ban phap luét ctia Nha nudc trong linh vuc hoat dong vé bang, linh vuc dao tao,
td chirc nhan sy va cac linh vuc khéc.

Piéu 3. Nguyén tic bio vé bi mat nha nwéc

1. Thyc hién dudi sy lanh dao ctia Bang ty Truong Pai hoc Luat Thanh phé HO Chi
Minh, su quan ly théng nhét cta Truong; phuc vu nhi€ém vu chinh tri dugc giao, bao vé loi
ich ctia Truong, quyén va loi ich hop phap cta don vi, ca nhan.

2. Bao v¢ BMNN 1la trach nhi¢m cua cac don vi, cd nhan c¢6 lién quan td1 viéc quan
1y, stt dung BMNN cua Truong.

3. Viéc quan 1y, sit dung BMNN phai bdo ddm dang muc dich, tham quyén, trinh tu,
thu tuc theo quy dinh cua phép luat va quy dinh cia Truong.



4. Chu dong phong ngura; kip thoi phét hién, ngan chan, xtr Iy nghiém hanh vi vi
pham phap luat vé bao vé BMNN.

5. BMNN duoc bao v¢ theo thoi han quy dinh cua Luat Bdo vé bi mat nha nude.
Viéc bao vé BMNN phai bao dam quyén tiép can thong tin cta vién chirc, nguoi lao dong
va nguoi hoc theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cam trong bao vé bi mat nha nwéc

1. Lam 19, chiém doat, mua, ban BMNN; lam sai léch, hu hong, mét tai ligu, vat
chtra BMNN.

2. Thu thap, trao ddi, cung cip, chuyén giao BMNN trai phap luat va trai quy dinh
cua Truong; sao, chup, luu gitr, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu huy tai li¢u, vat chtra
BMNN trai phap luat va Quy ché nay.

3. Mang tai liéu, vat chira BMNN ra khoi noi luu giit trai phap luat va Quy ché nay.

4. Loi dung, lam dung viéc bao vé BMNN, sir dung BMNN d¢ thyc hién, che giau
hanh vi vi pham phap luét, xAm pham quyén va loi ich hop phap hodc can tré hoat dong
ctia Trudng va cac co quan, t6 chirc, c4 nhan.

5. Soan thao, luu gitr tai liéu c6 chtra nd1 dung BMNN trén mdy tinh hoac thiét bi
khac d3 két ndi hoic dang két ndi véi mang Internet, mang may tinh, mang vién thong,
trir truong hop luu gitt BMNN theo quy dinh ctia phap luat vé co yéu va theo quy dinh
cua Truong.

6. Truyén dua BMNN trén phuong tién thong tin, vién thong trai v6i quy dinh cia
phap luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich sir dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao, luu gifr,
trao d0i BMNN khi chua loai bd BMNN.

8. Str dung thiét bi c6 tinh ning thu, phat tin hiéu, ghi Am, ghi hinh trong hoi nghi,
hoi thao, cude hop ¢6 ndéi dung BMNN dudi moi hinh thire khi chua dugc nguoi co tham
quyén cho phép.

9. Dang tai, phat tan BMNN trén phuong ti¢n thong tin dai chung, mang Internet,

mang may tinh va mang vién thong.
10. Str dung BMNN khi chwra duoc co quan thadm quyén cip phép.

11. Céc hanh vi khac theo quy dinh cta phép luét va cia Trudng.



Chuong 11
QUAN LY TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT NHA NUOC PEN

Piéu 5. Tiép nhan, ding ky tai liéu, vat chira BMINN dén

1. Vin thu Truong co trach nhiém tiép nhan, dang ky tai liéu, vat chira BMNN dén
trinh lanh dao Truong, lanh dao don vi hodc chuyén don vi, ca nhan c6 thAm quyén giai
quét.

Tai liéu, vat chira BMNN dén phai dang ky vao S6 dang ky BMNN dén theo Phu luc
| Quy ché nay.

2. Trudng hop tai liéu, vat chira BMNN dén c6 ddu “Chi ngudi c6 tén méi duoc
boc”, Vin thu ding ky vao s6 va chuyén ngay dén nguoi ¢ tén trén phong bi. Néu ngudi
c6 tén trén phong bi di vang va trén phong bi c¢6 dong dau “Hoa toc” thi chuyén dén ngudi

c6 tham quyén giai quyét hodc ngudi duge ty quyén giai quyét.

3. Truong hop tai liéu, vat chira BMNN giri dén ma khong thuc hién ding quy dinh
vé bao vé BMNN thi chuyén ngay dén nguoi c6 tham quyén hodc ngudi co tén trén phong
bi (doi véi trieong hop gii dich danh) giai quyét, dong thoi thong bao cho co quan, don vi
guri biét dé c6 bién phap khac phuc.

Truong hop phat hién tai li€u, vat chira BMNN gtri dén c6 dau hiéu boc, md bi hodc
bi trio doi, mat, hu hong thi ngudi nhan phai bao ngay cho nguoi ¢6 thim quyén dé co
bién phép xu ly.

Piéu 6. Trinh, chuyén giao tai liéu, vat chita BMINN dén

1. Sau khi tiép nhan, dang ky tai liéu, vat chta BMNN van thu Truong trinh trong
ngay, chdm nhét 13 trong ngay lam viéc tiép theo dén ngudi co tham quyén chi dao giai
quyét va chuyén giao cho don vi hodc ca nhan duoc giao xir 1y. Tai liéu, vat chita BMNN

¢6 dau chi mirc d6 khan phai dugc trinh va chuyén giao ngay sau khi nhan.

2. Cian cr ¥ kién chi dao ctia nguoi ¢6 thidm quyén, van thu Truong chuyén cho don
vi, ¢4 nhan dugc giao chu tri giai quyét. Doi voi tai liéu, vat chira BMNN lién quan dén
nhiéu don vi hodc c4 nhan thi xac dinh rd don vi hodc c4 nhan chu tri, phéi hop va thoi
han giai quyét.

3. Thu truéng don vi thudoc Truong cod trach nhi€ém chuyén lai tai liéu, vat chira
BMNN cho Phong Té chitc - Hanh chinh néu khong dung chirc ning, nhiém vu giai quyét
cua don vi; khong dugc chuyén truc tiép tai li€u, vat chira BMNN nay cho don vi khac.

4. Truong hop tai lidu, vat chia BMNN gtri dén c6 dong dau “Tai liéu thu hoi” thi

don vi, ca nhan nhan tai liéu, vat chita BMNN sau khi giai quyét xong phai guri lai dung



thoi han ghi trén tai li¢u.
Diéu 7. Sao, chup tai liéu, vat chira BMNN dén

1. Sao tai liéu BMNN la viéc chép lai hoac tao ra ban khac theo diing ndi dung ban
géc hodc ban chinh cua tai li¢u. Chuyp tai li€u, vat chira BMNN la viéc ghi lai béng hinh
anh tai liéu, vat chira BMNN.

Hinh thirc sao tai licu BMNN gém sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

2. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira BMNN phai tién hanh tai phong van thu bao dam
an toan do Hiéu trudng quy dinh. Viéc sao, chup phai dugc ghi vao “S6 quan 1y sao, chup
BMNN”.

3. Ban sao tai liéu BMNN phai dong dau sao; ban chuyp tai liéu, vat chtra BMNN
phai c6 vin ban ghi nhan viéc chup. Chi sao, chup dung sé ban cho phép va tiéu hay ngay
ban du thtra, ban hong. Ban sao, chup dugc thuc hién theo ding quy dinh c6 gia tri phap

1y nhu ban chinh va phai dugc bao vé nhu ban gdc.

4. Phuong tién, thiét b st dung dé sao, chuyp tai liéu, vat chira BMNN khong dugc
két ndi v6i mang Internet, mang may tinh, mang vién thong, trir trudng hop thuc hién theo

quy dinh cta phép luat vé co yéu va Quy ché cua Truong.
5. Tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira BMNN

a) Hiéu trudng cho phép sao, chup tai li¢u, vat chira BMNN 36 Ti mat va do Mat

va theo quy dinh cua Nha nudc;

b) Hiéu truong co thé ty quyén cho Pho Hiéu truong thyc hién thAm quyén cho phép
sao chup tai liéu, vat chira BMNN.

Viéc ty quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira BMNN dugc thyuc hién thuong
xuyén hodc theo ting trudong hop cu thé va phai dugc thé hién bang vin ban, trong d6 xac

dinh 0 pham vi, ndi dung, thoi han uy quyén;

Pho Hiéu trudng dugc uy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chita BMNN phai
chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chup ctia minh trudc Hiéu trudng va trudc

phap luat, déng thoi khong duoc Gy quyén tiép cho ngudi khac.

6. Viéc sao, chup phai dugc ghi vao sO quan ly sao, chuyp BMNN theo Phu luc III
Quy ché nay. Ban sao tai li¢u, vat chira BMNN phai dong du sao; ban sao, chup tai liéu,
vat chira BMNN phai dugc dénh sb, co gi tri phap 1y nhu ban chinh va dugc bao vé nhu
ban gdc.

Ban trich sao tai liéu, vat chita BMNN phai thuc hién theo mau trich sao theo Phu

luc IV Quy ché nay,
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Diéu 8. Quan ly, bao vé, luu giir du thao van ban, tai liéu bi mat nha nuéc

1. Du thdo van ban, tai liéu c6 ndi dung BMNN phai dugc quan ly, bao vé, luu git

nhu vin ban chinh thirc tir khi soan thao dén khi hoan thanh viéc soan thao.

2. Khong soan thao, Iuu gitr tai li€u, vat chira BMNN trén may tinh hoac thiét bi

khéc da két noi hoac dang két n6i voi mang Internet, mang may tinh, mang vién thong.
Pi¢u 9. Xac dinh bi mat nha nuwéc va dd mat ciia bi mat nha nwéc

1. Pon vi hodc cd nhan soan thao, tao ra thong tin can clr Diéu 2 Quy ché nay dé xac
dinh BMNN, d6 mat cia BMNN noi nhan, sd lugng ban phat hanh, duoc phép hoac khong
duoc phép sao, chup tai li¢u, vat chra BMNN tai hd so trinh duyét ky van ban hoac van
ban xac dinh d6 mat cua vat, dia diém, 161 noi, hoat dong chitra BMNN va ¢ trach nhi¢m

bao v¢ ndi dung BMNN trong qua trinh soan thdo, tao ra.

Tai liéu BMNN phai thé hién noi nhan, s6 luong ban phat hanh, tén ngudi soan thao,
dugc phép hodc khong dugce phép sao, chup & muc noi nhan cua tai li¢u. Truong hop van
ban dién tir, ngudi soan thao phai tao dau chi @6 mat trén vin ban sau khi duoc ngudi €O
tham quyén x4c dinh BMNN va d6 mat cia BMNN; vin ban dién tir khi in ra dé phat hanh
dong dau do mat theo quy dinh.

2. Pon vi hoac ca nhan tiép nhan thong tin thuéc danh muc BMNN nhung chua duoc
xéac dinh 1a BMNN phai bao cao Hiéu trudong va chuyén dén don vi ¢ chirc ning xu 1y.
Nguoi duge giao xtr 1y phai c6 van ban dé xuét Hiéu trudng xac dinh BMNN, d6 méat cua
BMNN, noi nhan, s6 lugng ban phat hanh, dugc phép hodc khong dugce phép sao, chup tai
lidu, vat chira BMNN. Thong tin tiép nhan phai dugc bao vé trong qué trinh tiép nhan va
xu ly.

3. Viéc xac dinh BMNN va do0 mat BMNN phai can ctr vao danh muc BMNN va quy

dinh phép luat hién hanh c6 lién quan.

4. Truong hop st dung BMNN cua co quan, td chirc khac thi phai xac dinh d§ mat
tuong ung. Truong hop thong tin trong cung maot tai li¢u, vat chira BMNN thudc danh muc
BMNN c6 d6 mat khac nhau thi x4c dinh theo do mat cao nhit.

Piéu 10. Cap s6, thoi gian ban hanh tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc di

Viéc cﬁp $b, thoi gian ban hanh cua tai liéu, vat chita BMNN dugc thuc hién theo

quy dinh phap luat vé cong tac van thu.



Diéu 11. Ping Ky tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc di
Tai liéu, vat chira BMNN di phai ding ky vao s6 dang ky BMNN di theo Phu luc II
Quy ché nay.
Diéu 12. Sao, chup tai liéu, vat chira bi méit nha nuéc
Thuc hién theo Diéu 7 ctia Quy ché nay.
Chuong IV

BAO QUAN, SUDUNG, LUU GIU; CUNG CAP, CHUYEN GIAO, PIEU
CHINH PQ MAT, HUY TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT NHA NUGC

Piéu 13. Thong ké, lwu giir, bao quan tai ligu, vat chira BMNN

1. Tai li€u, vat chtra BMNN phai duoc théng ké theo trinh ty thoi gian va do mat.

2. Tai liéu, vat chira BMNN khi luu giit phai dugc dong dau ky hiéu bén ngoai twong
ung voi do mat cua tai liéu, vat chira BMNN bén trong. Trudong hop tai li¢u, vat chira
BMNN trong cung mot hd so ¢6 do mat khac nhau thi dong d4u theo d6 mat cao nhét.

3. Tai li¢u, vat chira BMNN phai duoc luu gitr, bao quan ¢ noi an toan va c6 phuong
an bao vé.

biéu 14. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi leu giir

1. Pon vi hoac c4 nhan mang tai li¢u, vat chlta BMNN ra khoéi noi luu gitt phuc vu
cong tac trong nudc phai ¢6 van ban xin phép Hi¢u trudéng hoac Pho Hi¢u trudng duoc
Hi¢u truéng uy quyén. Khi két thiic nhiém vu phai bao cdo Hi¢u trudng va nop lai Trudong.

2. Van ban xin phép mang tai li¢u, vat chira BMNN ra khoi noi luu gilt phuc vu cong
tac trong nudc phai néu rd ho, té€n, churc vy, don vi cong tac; tén loai, trich yéu ndi dung,
do mat cua tai ligu, vat chira BMNN; muc dich sir dung; thoi gian, dia diém cong tac; bi¢n
phéap bao vé BMNN.

3. Tai liéu, vat chira BMNN mang ra khoi noi luu gitt phai chtra, dung, van chuyén
bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do ngudi dimg dau co quan, td chirc truc tiép
quan Iy BMNN quy dinh va phai bao v¢ trong thoi gian mang ra khoi noi luu giir.

4. Trong thoi gian mang tai liu, vat chira BMNN ra khoi noi luu gitr, néu phét hién
BMNN bi 19, bi mat, nguoi mang tai liéu, vat chira BMNN phai bdo cdo ngay voi nguoi
ding dau don vi truc tiép quan 1y va Trudng doan cong tac dé co bién phap xir 1y va khic
phuc hau qua.

Piéu 15. Cung cap, chuyén giao tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Hiéu truong quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao BMNN.,

2. Co quan, t6 chirc va ngudi Viét Nam dugc giao thyc hi¢n nhi€ém vu lién quan truc



tiép dén BMNN dugc dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat BMNN.

3. Co quan, t6 chirc dé nghi cung cap, chuyén giao BMNN phai ¢ vin ban giri Hiéu
truong quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao BMNN. Vin ban dé nghi phai ghi rd tén co
quan, td chire; nguoi dai dién co quan, t6 chirc; BMNN dé nghi cung cép, chuyén g1ao;
muc dich st dung va cam két bao vé BMNN.

4. Nguoi dé nghi cung cap, chuyén giao BMNN phai c6 van ban gii Hiéu trudng.
Vin ban dé nghi phai ghi r ho va tén; sb6 Can cudc cong dan, Chirng minh nhan dan, H
chiéu, Chirng minh Céng an nhan dan hoic s6 gidy chtirng minh do Quan d6i nhan dan cap;
dia chi lién lac; vi tri cong tac; BMNN dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich stir dung
va cam két bao vé BMNN.

5. Truong hop tir chdi cung cap, chuyén giao BMNN, Hiéu trudng tra 101 bang vin
ban va néu ro 1y do.
Piéu 16. Thei han bao vé bi mat nha nwéc

1. Thoi han bao vé BMNN la khodng thoi gian dugc tinh tir ngay xac dinh d§ mat
ctia BMNN dén hét thoi han sau day:

a) 30 nim d6i voi BMNN d6 Tuyét mat;
b) 20 nim dbi véi BMNN d6 Ti mat,
c) 10 nim d6i voi BMNN do Mat.

2. Thoi han bao vé BMNN vé hoat dong c6 thé ngin hon thdi han quy dinh tai khoan
1 Piéu nay va phai xac dinh cu thé tai tai liéu, vat chira BMNN khi x4c dinh d6 mat.

3. Thoi han bao vé BMNN vé dia diém két thiic khi Truong khong st dung dia diém
d6 dé chira BMNN.

Piéu 17. Piéu chinh d$ mat

1. Ngudi c6 tham quyén c6 quyén quyét dinh viéc diéu chinh d6 mat, giai mat doi
v6i van ban do minh ky khong chira BMNN cua co quan, t6 chtc khac.

2. Tai liéu, vat chira BMNN do ngudi ¢6 thAm quyén k¥ c¢6 nodi dung bi mat ciia co
quan, t6 chirc khac chi duge diéu chinh d6 mat, giai mat khi co quan, t6 chirc tao ra bi mat
d6 diéu chinh do mat, giai mat. Muc d6 diéu chinh d6 mat cia BMNN twong duong véi
muc d6 diéu chinh d6 mat cua don vi tao ra BMNN.

3. Viéc diéu chinh d6 mat phai cin ¢t vao Danh myc BMNN do cap c6 tham quyén
ban hanh thudc linh vyc thuoc Pang, linh vuc dao tao, linh vuc td chtrc nhan su va quy

dinh ctia Luat Bao vé bi mat nha nudc.

4. BMNN sau khi diéu chinh d6 mat phai dugc dong dau, c6 van ban hodc hinh thirc



khéc xac dinh viéc tang, giam d0 mat.

5. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay diéu chinh do mat, co quan, to chic da diéu chinh
d6 mat phai théng bao bang vin ban dén co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan.

6. Cac don vi thudc, truc thuoc Truong khi nhan dugc thong bao vé viéc diéu chinh
do mat co trach nhiém dong dAu, c6 van ban hodc hinh thirc khac x4c dinh viéc diéu chinh
d6 mat twong tmg d6i véi BMNN thudc pham vi quan 1y ctia don vi.

Diéu 18. Giai mat

1. Giai mat la x6a bo do mat cua BMNN.

2. BMNN dugc giai mat toan bd hodc mot phan trong truong hop sau day:

a) Hét thoi han bao vé BMNN quy dinh tai Diéu 16 ctiia Quy ché nay;

b) Pap tng yéu cau thuc tién phat trién Truong; bao vé loi ich ciia Trudng va loi ich
cua cac don vi, ¢4 nhan c¢6 lién quan;

c) Khong con thugc danh muc BMNN.

3. Truong hop quy dinh tai diém a va diém ¢ khoan 2 Diéu nay thi dwong nhién giai
mat. Truong hop khong con thuoc danh muc BMNN, Truong dong du, ¢6 van ban hodc
hinh thirc khac xac dinh viéc giai mat va théng béo ngay bang van ban dén don vi, c4 nhan
cé lién quan.

4. Viéc giai mat d6i voi BMNN trong trudng hop quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu
nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Hiéu truong thanh 1ap Hoi dong giai mat;

b) Hoi dong giai mat bao gom dai dién Ban Giam hiéu lam Chu tich Hoi dong va dai
dién Phong Thanh tra; dai dién cac don vi, ca nhan c6 lién quan do Hiéu truong quyét
dinh;

c) Hoi déng gidi mat co trach nhi€ém xem xét viéc giai mat, bao cao Hi¢u truong
quyét dinh;

d) BMNN sau khi giai mat phai dong dau, c6 vin ban hodc hinh thirc khic xac dinh
viéc giai mat; truong hop giai mat mot phan thi quyét dinh giai mat phai thé hién day du
ndi dung thong tin giai mat;

d) Ho so giai mat phai dugc luu trir bao gdm quyét dinh thanh lap Hoi dong giai mat;
BMNN d¢ nghi giai mat; bién ban hop Hoi dong giai mat; quyét dinh giai mat va tai liéu
khac co lién quan.

4. Cham nhat 15 ngay ké tir ngy c6 quyét dinh giai mat, Truong thong bao bang vin



ban dén don vi, ca nhan co lién quan.
Diéu 19. Tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc
1. Ti€u huy tai li€u, vat chira BMNN trong trurong hop sau day:

a) Khi khong can thiét phai luu giir va viéc tiéu hily khong gay nguy hai dén loi ich

cua Truong va cac don vi, ¢4 nhan c¢o lién quan;

b) Néu khong tiéu hily ngay s& giy nguy hai cho loi ich cia Trudng va cac don vi,
ca nhan cé lién quan.

2. Viéc tiéu huy tai lidu, vat chita BMNN phai dap tng cac yéu cau sau day:
a) Khong dé bj 16, bji mat BMNN;

b) Qua trinh tiéu huy phai tac dong vao tai liéu, vat chira BMNN lam thay d6i hinh
dang, tinh nang, tac dung;

c) Tai liéu, vat chita BMNN sau khi tiéu hiy khong thé phuc hoi hinh dang, tinh

nang, tdc dung, ndi dung.

3. Hiéu trudong quyét dinh tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN.

4. Viéc ti€u huy tai li¢u, vat chita BMNN duogc quy dinh nhu sau:

a) Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu hay tai lidu, vat chira BMNN;

b) Hoi dong tiéu huy tai lidu, vat chira BMNN bao gdm dai dién Ban Giam hiéu 1am
Chu tich Ho1 déng; nguoi truc tiép luu gitr tai li€u, vat chira BMNN va dai dién don vi, ca
nhan c¢6 lién quan do Hiéu trudng quyét dinh;

c) Hoi déng tiéu hay tai liéu, vat chira BMNN c¢6 trach nhiém ra soat tai liéu, vat
chira BMNN dugc dé nghi tiéu huy, bao cao Hiéu trudng quyét dinh;

Hb so tiéu huy phai dugc luu trit bao gdm quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu hiy;
danh sach tai lidu, vat chira BMNN d¢ nghi tiéu hily; bién ban hop Hoi dong tiéu huy;
quyét dinh tiéu hity, bién ban tiéu hiy va tai liéu khac c6 lién quan.

Diéu 20. Biéu miu sir dung trong cong tic bao vé bi mat nha nwéc

1. Viéc sir dung cac biéu mau trong cong tac bao vé BMNN thuc hi¢n theo cac biéu
mau quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia B6 Cong
an vé ban hanh biéu mau str dung trong cong tac bao vé BMNN. Cu thé:

a) Vin ban xac dinh d¢ mat di véi vat, dia diém, 151 n6i, hoat dong, hinh thirc khac
chira BMNN: MAu s6 01;

b) Dau chi d6 Tuyét mat, T6i mat, Mat: Mau s6 02;



10

c) Dau ky hiéu A, B, C: Miu s6 03;

d) Dau Thoi han bao vé BMNN; dau Gia han thdi han bao vé BMNN: Mau s6 04;

d) Dau Giai mat: Miu sd 05;

e) Dau diéu chinh d6 mat: Mau s6 06;

g) Dau Tai liéu thu hoi; ddu Chi nguoi co tén méi duoc boc bi: Mau sb 07

h) Déu quan 1y s luong tai liéu BMNN: Mau s 08;

i) Dau sao, chup BMNN: Mau s6 09

K) Vin ban trich sao: Mau s6 10;

l) Dau Ban sao: Mau sd 11;

m) S6 quan 1y sao chup BMNN: MAu sé 12;

n) Van ban ghi nhan vi¢c chyp tai liéu, vat chlra BMNN: Mau sb 13

0) SO dang ky BMNN di: Mau s6 14;

p) S6 ding ky BMNN dén: Mau s 15;

q) S6 chuyén giao BMNN: Mau s 16;

r) Van ban dé nghi cung cép, chuyén giao BMNN: Mau s6 17;

s) Thong ké BMNN: Mau s6 18;

t) So dd vi tri dAu mat trén van ban: Mau sd 19.

2. Str dung biéu miu

a) Viéc str dung biéu mau quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai bao dam day du noi
dung, théng nhét vé hinh thtrc, kich thuéc dugc quy dinh cuy thé tai cac biéu mau theo quy
dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA;

b) Muc dung dé dong céac loai dau chi do mat 1a muc mau do;

¢) Trudng hop st dung co so dir lidu dé dang ky, quan 1y tai liéu, vat chira BMNN
trén may tinh phai bao dam day du ndi dung theo mau “S6 dang ky BMNN di”, “S6 dang

14

ky BMNN dén” theo quy dinh;

d) Truong hop tai liéu BMNN, s&ch chira dung néi dung BMNN duoc in,
Xuat ban véi s6 lugng 16n thi Trudng dugc in ddu do mat bang muc mau do & bén
ngoai tai liéu, bia sach.
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Chwong V
HOQI NGHI, HOI THAO, CUQC HQP
Pi¢u 21. Tham quyén quyét dinh to chirc hi nghi, hi thio, cudc hop c6 noi

dung bi mit nha nuéc

1. Viéc t6 chtc hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢ noi dung BMNN phai duoc su dong
y cua Hiéu truang hoic Phé Hiéu truong phu trach va phi hop véi thim quyén duoc cho
phép cua co quan Nha nuéc ¢ tham quyén.

2. Bon vi chu tri t6 chuc hoi nghi, hai thao, cudc hop cé chira ndi dung BMNN phai
dé xuat cu thé ndi dung, thanh phan, dia diém, thoi gian, tai liéu va cac bién phap bao dam
an toan cho cudc hop.

Diéu 22. Pia diém, phwong tién, thiét bi sir dung trong hdi nghi, hdi thao, cudc
hop c6 ndi dung bi mit nha nuéc

1. Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung BMNN duoc t6 chuc tai tru s& 1am viéc
ctia Trudong Pai hoc Luat Thanh phé H6 Chi Minh. Truong hop to chitc & ngoai try s 1am
viéc thi phai c¢6 su dong ¥ ciia ngudi c¢6 thim quyén.

2. Pon vi chi tri to chirc hoi nghi, héi thdo, cudc hop co6 trach nhi€ém thu hoi tai lidu,
vat chirta BMNN str dung tai hoi nghi, hdi thao, cudc hop ngay sau khi hoi nghi, hoi thao,
cudc hop d6 két thuc.

Chuong VI
TRACH NHIEM BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Piéu 23. Trach nhiém cia Hiéu truwéng

1. Chi dao, kiém tra, dén dbc viéc thuc hién quy dinh cta phap luat va Quy ché bao
vé BMNN trong Truong.

2. Chi dao xtr Iy va kip thoi thong bao véi co quan ¢6 tham quyén khi xay ra 16, mat
BMNN thudc pham vi quan ly.

3. Phan cong ngudi dap tng cac diéu kién, tidu chuan theo quy dinh phap luat thuc
hién nhiém vu kiém nhiém bao vé BMNN tai Truong va dam bao ché do, chinh sach cho
nguoi dugce giao nhiém vu.

4. Pam bao co s vat chat, trang thiét bi thuc hién nhiém vu bao vé BMNN tai
Truong.

5. Giao trach nhiém bao vé BMNN cho céc don vi va ¢4 nhan trong thuc hién nhiém

vu.

6. To chirc thu hoi tai liéu, vat chira BMNN khi nguoi duoc phan céng quan 1y
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BMNN thoi viéc, chuyén cong tac, nghi huu, tir trin hodc vi Iy do khac ma khong duoc
phan cong tiép tuc quan Iy BMNN.

Diéu 24. Trach nhiém ciia Phong Té chirc - Hanh chinh

1. Xay dung, dé xuat Hiéu trudng cac chinh sach, ké hoach, phuong an bao vé
BMNN tai Truong theo Quy ché nay va cic quy dinh phéap lut hién hanh c6 lién quan.

2. Chu tri theo dbi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao vé BMNN
cua cac don vi va vién chure, nguoi lao dong cua Truong.

3. Phéi hop véi cac co quan, to chic, don vi ¢6 thim quyén lién quan dé thyc hién

cong tac bao vé BMNN cua Nha truong.

4. Phan cong vién chirc, nguoi lao dong thuc hién nhiém vu chuyén trach bao vé
BMNN.

5. T chtrc chu tri, phdi hop véi cac don vi thudc Trudng xdy dung bio cdo cia
Truong Dai hoc Luat Thanh phd HO Chi Minh vé cong tac bao vé BMNN, bao gom béo
cao téng két 5 nim mot 1an, bao cdo so két 1 nam mét 1an, bao céo dot xuat ngay sau khi
phat hién vu 16, mat BMNN hoic theo dé nghi ciia B6 Cong an.

Piéu 25. Trach nhiém cac Thi trwéng don vi thudce, tree thude Truong va cac
T6 chirc chinh trj - xi héi thudc Truong

1. T churc thuc hién cong tac bao vé BMNN tai don vi theo quy dinh ctia Quy ché
nay va cac quy dinh phap luit vé bao vé BMNN; kip thoi bao céo lanh dao Trudng va co
quan c6 tham quyén khi xay ra 16, mat BMNN thudc pham vi quan 1y.

2. Tuyén truyén, quan tri¢t vién churc, nguodi lao dong ctia don vi nang cao trach
nhi¢m, canh gidc va nghiém chinh chap hanh phép luat vé bao v¢ BMNN. Pho bién, quan
triét ndi dung cac van ban lién quan dén bao vé BMNN va Quy ché nay dén vién chtic va

nguoi lao dong trong don vi.
Diéu 26. Trach nhiém ciia vién chirc, ngudi lao dong
Thuc hién nghiém quy dinh phap luat vé bao vé BMNN va Quy ché nay cua Truong.

Piéu 27. Trach nhiém cia nguoi tiép cin, ngudi trwc tiép quan ly bi mat nha
nuwoéc

1. Nguoi tiép can BMNN c¢6 trach nhiém sau day:

a) Tuan thu quy dinh cua phap luat, Quy ché cta Trudng vé bao vé BMNN;
b) Thyc hién cac bién phap bao vé BMNN;

c) Str dung BMNN dung muc dich;
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d) Thyc hién theo yéu cau va hudng dan cua Truong vé cong tic quan 1y, sir dung
BMNN.

2. Nguoi truc tiép quan Iy BMNN c¢6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Pé xuat Hiéu truong quyét dinh ap dung céc bién phap dé bao vé BMNN do minh
tryc tiép quan 1y;

¢) Trudng hop phat hién vi pham trong hoat dong bao vé BMNN thi ngudi truc tiép
quan Iy BMNN phai c6 bién phap xir Iy va bao cdo Hiéu trudng dé c6 bién phap khac phuc,
giai quyét;

d) Trudc khi thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi Iy do khac ma khong duoc
phan cong tiép tuc quan Iy BMNN thi phai ban giao BMNN cho Trudng va cam két bao
vé BMNN da quan ly.

Piéu 28. Ché @9 bao céo vé cong tac bao vé BMNN

1. Ché d6 bao céo vé cong tic bao vé BMNN trong pham vi quan 1y cia Truong Pai
hoc Luat Thanh phé Ho Chi Minh thuc hién nhu sau:

a) Bao céo téng két 5 nam mot 1an; bao cdo so két 1 nim mot lan;

b) Bao cdo dot xuat duoc thuc hién ngay sau khi phat hién vu 16, mat BMNN hoic
theo dé nghi cia Bo Cong an;

c) Thoi han chét s6 lidu trong ché do bao cdo hiang nam: tir ngay 15 thang 12 nim
trude ky bao cdo dén ngay 14 thang 12 cta ky bao céo.

2. Phong T6 chitc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém téng két, so két vé cong tac bao vé
BMNN thudc pham vi quan 1y ctiia Trudng Pai hoc Luat Thanh phd HS Chi Minh.

Chuwong VII
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Diéu 29. Thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai té cio va phong chong tham
nhiing trong cong tac bao v¢é bi mat nha nwéc

Phong Thanh tra c6 trach nhi€ém thuc hién hoat dong thanh tra, kiém tra, gidi quyét
khiéu nai t6 cdo va phong chong tham nhiing trong cong tac bao vé bi mat nha nuéc.

Diéu 30. Khen thuéng, xir 1y vi pham

1. Trong cong tac bao vé BMNN, don vi hodc ca nhan c6 mdt trong cac thanh tich

sau c6 thé dugc xem xét khen thudng hodc tinh vao thanh tich binh xét thi dua, khen

thudng theo ndm hoc nhu sau:
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a) Hoan thanh xuét sic viéc thuc hién nhiém vu bao vé BMNN theo nhiém vu duoc
giao;

b) Gap kho khan khong s¢ nguy hiém bao vé dugc BMNN;

c) Tim duoc tai liéu, vat mang BMNN bi mat; ngan chan hodc han ché duogc hau qua
do viéc 1am 16, 1am mat, chiém doat, mua ban, tiéu huy tai liéu, vat mang BMNN trai phép
do nguoi khac gay ra;

d) Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, 1am 16, lam mat, chiém doat, mua bén,
ti€u huy trai phép BMNN.

2. Trudng hop phat hién vi pham trong hoat dong bao vé BMNN thi c4 nhan truc tiép
quan Iy BMNN phai ¢ bién phap xur Iy va bao cao Hiéu trudng chi dao giai quyét, dong
thoi thong bao cho cac don vi chirc nang trong Truong dé c6 bién phap khic phuc, xtr 1y.

3. Pon vi va ca nhan vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh ciia Nha

nudc vé bao vé BMNN, tiy theo tinh chat, mirc do vi pham s& bi xir Iy ky luat theo quy
dinh cua phap luat.
Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 31. Té chirc thyc hién

1. Thu trudng cac don vi thuge, truc thugc Truong Dai hoc Luét Thanh phé Ho Chi
Minh va cac ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién; néu c6 phat sinh, vudng méc, cac don vi, ca
nhan phan anh vé Phong T chirc - Hanh chinh dé phong tong hop, bao cdo Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh./.
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$0 PANG KY BMNN PEN
(Kém theo Quyét dinh s6472/0 )= ngay O3thang 6  nam 2024 cia Hiéu truong
Truong Pai hoc Ludt Thanh phé Ho Chi Minh)

1. MAu s6
S6 dang ky bi mat nha nude dén dugc in sin, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cta sb dang ky bi mét nha nude dén duoc trinh bay theo
hinh minh hoa dudi day:

SO PANG KY BI MAT NHA NUOC PEN

Nam:..(3)...
Tt ngdy...... dén ngay....(4)..........

Tusb....... déns...... (5)eeeennnnnn.

Ghi chu: .

(1) : Tén co quan, to chirc cht quan cap trén truc tiép (néu co).

(2) : Tén co quan, to chirc.

(3) : Niam mé so dang ky bi mat nha nudc dén.

(4) : Ngay, thang bat dau va két thuc ding ky vin ban trong so.

(5) : S& tht tu dang ky van ban mat dén dau tién va cudi cling trong so.

(6) : S6 thir ty ctia quyén sb.



b) Phan ding ky bi mat nha nudec dén

Phan quén 1y bi mat nha nuéce dén dugce trinh bay trén trang gidy kho A4
(210mm x 297mm) bao gdm 09 cot theo mau sau:

S6 thu| Ngay| S6 |Co quan, t6 chic| SO, | Ngay [Tén loai vl D6 [Pon vi| Ghi
tu dén dén ban hanh tai liéu, ky | thang trich  véul mét hoac nguoi chi
vat chta BMNN ndi dung nhan
hiéu
(1) 2 | 3 (4) ®) | 6 () (8) (9) (10)

2. Huéng din ding ky

Cot 1: Ghi s6 thir ty tir 01 dén khi str dung hét quyén sb.

Cot 2: Ghi theo ngay, thang duoc ghi trén ddu dén.

Cot 3: Ghi theo s duoc ghi trén dau dén.

Cot 4: Ghi co quan, t6 chirc ban hanh tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
Cot 5: Ghi s6 va ky hiéu cua tai liéu, vat chira bi mat nha nuée dén.

Cot 6: Ghi ngay, thang, ndm cua van ban mat dén; d6i voi nhirng ngay dudi 10
va thang 1, 2 thi phai thém sb 0 & trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 7: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung cua tai li€u, bi mat nha nudc dén.

Cot 8: Ghi rd do mat cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce (Tuyét mat, Téi
mat, Mat hodc ghi ky hi¢u A, B, C).

Cot 9: Ghi tén don vi hodc c4 nhan nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dén.

Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.



| '-Jf AT |e | Phulycmi
Lo SO DANG KY Bi MAT NHA NUGC DI
(Kém theo Quyét -DHL ngay 03 thing 6  nam 2024 cia Hiéu
truong Truong Pai hoc Luat Thanh pho Ho Chi Minh)
1. MAu sb
S6 dang ky bi mat nha nude di duoc in sin, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cta s6 dang ky bi mat nha nudce di duge trinh bay twong tw nhu
bia va trang dau ctia s6 ding ky bi mat nha nudc dén, chi khac tén goi 1a "SO PANG KY
Bi MAT NHA NUGC PI"

b) Phan ding bi mat nha nudc.

Phan quan 1y bi mat nha nudc di duoc trinh bay trén trang gidy khé A4 (210mm x
297mm) bao gém 09 ¢t theo miu sau:

S6 | Sb, ky Ngay | Ténloaiva | Do |Nguodi| Noi Ponvi S6 | Ghi
thye | Diéu tai thang xac |trich yé.u ndi mat ky nhan luu luong| ch
lieu, vat | dinhtai |dung tai liéu,
W Chia | liéw,vat | vatchua
BMNN | chia BMNN
BMNN
(1) ) 3) (4) G| ®] O] E | (9| (10

2. Hwéng din ding ky

Cot 1: Ghi s6 tht tu tir 01 dén khi sir dung hét quyén sb.

Cot 2. Ghi sd va ky hi¢u cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nudec.

Cot 3: Ghi ngay, thang, nim cta vian ban; d6i véi nhitng ngay duéi 10 va thang 1,
2 thi phai thém s6 0 ¢ trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc; doi
v61 bi mat nha nudce di co do mat "Tuyét mat" thi chi dugc ghi vao ¢t trich yéu ndi dung
sau khi dugc phép cua lanh dao xac dinh d mat bi mat nha nudc do.

Cot 5: Ghi 16 d0 mat cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc do (Tuyét mat, Téi
mat, Mat hodc ghi ky hi¢u A, B, C).

Cat 6: Ghi tén cta nguoi ky tai liéu bi mat nha nudec.



Cot 7: Ghi tén cac co quan, to chic hodc don vi, cd nhan nhan tai li€u, vat chira
bi mat nha nudc nhu dugce ghi tai phan noi nhan cua tai li¢u.

Cot 8: Ghi tén don vi luu tai liéu
Cot 9: Ghi sb lwong ban phét hanh tai liéu

Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.



SO QUA? UP Bi MAT NHA NUGC
(Kem theo Quyét dinh so : HL ngay 03 thang 6 nam 2024 ciia Hiéu
truong Truong Pai hoc Luat Thanh pho Ho Chi Minh)

1. Miu so
S6 quan 1y sao, chup bi mat nha nude dugce in sén, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua s6 quan 1y sao, chup bi mat nha nude duoc trinh bay
theo hinh minh hoa dudi day:

SO QUAN LY SAO, CHUP BI MAT NHA NUGC

Nam:..(3).....

Ghi chu:

(1) : Tén co quan, to chirc chi quan cép trén truc tiép (néu co)

(2) :Tén co quan, to chirc.

(3) : Nam mé s quan 1y sao, chup bi mat nha nudc, bi mat cong tac.
(4) : Ngay, thang bat dau va két thuc.

(5) :Sb tht tu cua quyén so.



b) Phan quan 1y sao, chup bi mat nha nuée

Phan quan 1y sao, chup bi mat nha nudc dugc trinh bay trén trang gidy kho A4
(210mm x 297mm) bao gém 09 cot theo mau sau:

S6 tht{ Ngay, [Tén loai va Do mat| S6 [Noinhan Ngudicod | Ngudi| Ghi

tur thang, nam ftrich yéu ndi ban sao,) tham

luong . thuc chd
sao, chyp |dung tai li¢u, i chup quyéncho|
tai lidu, vatvat  chira ban phép sao, | en
chta |BMNN duoc sao, chup sao,
BMNN [sao, chup chup chup
(1) (2) 3 (4) ®) | (6) () (8) (9)

2. Hwéng dan quan ly
Cot 1: Ghi s6 thir ty tir 01 dén khi sir dung hét quyén s6.

Cot 2: Ghi ngay, thang, nam sao tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc; ddi voi nhiing
ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s 0 & trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc dugc
Sao.

Cot 4: Ghi 1o do mat cua tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc duoc sao (Tuyét mat,
T6i mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 5: Ghi 15 s lugng ban sao.

Cot 6: Ghi tén co quan, t6 chirc hodc don vi, ca nhan nhéan ban sao tai li€u, vat chira
bi méat nha nudc.

Cot 7: Ghi tén, chtrc vu ctia nguoi co thadm quyén cho phép sao.
Cot 8: Ghi rd ho tén va chit ky x4c nhan cia ngudi thuc hi¢n sao.

Cot 9: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.



...................................... (1) TRICH SAO

...................................... (2)
...(3).../TS-...(4) ...(5) ngay ...thang... nam 20...
NOI DUNG TRiCH SAO
................ () BT
Noi nhdn: .
: Lu'u VT, (7)(8): (Chit ky; ddu ciia co quan, té chirc)
...................... (C) T

Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chirc chi quan (néu co).

(2) Tén co quan, td chirc sao van ban.

(3) S6 cua ban trich sao

(4) Ky hi¢u cua van ban duoc trich sao, vi du: QD-TTg hodac BC-BCA.
(5) bia danh.

(6) Chirc vu ciia ngudi c6 thim quyén sao.

(7) Viét tat hodc ghi phién hiéu co quan, t6 chiic sao.

8 Viét tat tén nguoi sao, ghi rd sb luong ban sao, vi du: (Q, 05).

(9) Ghi rd ho tén cta ngudi co tham quyén cho phép sao.



Tr'u’ang bal hoc Luat Thanh pho Ho6 Chi Minh)

1. Miu 56
S6 chuyén giao bi mat nha nude duoc in sin, kich thude 210mm x 297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dau ctia s6 dugc trinh bay twong ty nhu bia va trang dau ciia SO dang
ky bi mat nha nude/bi mat cong tac di, chi khac tén goi 1a "SO CHUYEN GIAO BI MAT
NHA NUOC”

b) Phan chuyén giao bi mat nha nuéc

Phan chuyén giao bi mat nha nuéc duoc trinh bay trén trang gidy khd A4 theo
chiéu rong (210mm x 297mm) hoic theo chiéu dai (148mm x 210mm) bao gém 06 cot
theo miu sau:

Ngay chuyén| So6 dénhoicsodi | Pomat | Ponvjhoic | Kynhan | Ghichd
nguoi nhan

1) (2) 3) (4) (5) (6)

2. Hwéng din ghi

Cot 1: Ghi ngay, thang, nam chuyén giao bi mat nha nudc cho cac co quan, to
chtrc, cd nhan; do1 voi nhitng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 ¢ trudce; ndm
duogc ghi bang hai chir s6 cuoi cua nam, vi du: 03/01, 27/7.

Cot 2: Ghi theo s6 duogc ghi trén ddu "dén"; s6 van ban di.

Cot 3: Ghi ro murc d0 mat cua bi mat nha nudc (Tuyét mat, Tbi mat, Mat hodc ghi
ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hoac ca nhan nhan bi mat nha nudc.

Cot 5: Chir ky cia nguoi truc tiép nhan bi mat nha nudc.

Cot 6: Ghi ndi dung can thiét khac (nhu ban sao, sb luong tai lidu...).
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