BO GIAODUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT TP.HCM DPoc lip — Tw do — Hanh phiic
S6: 517 /QP-PHL Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 29 thang 4 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh bo nhlem, b nhi¢m lai, kéo dai thoi gian giir
chirc vy, théi giir chirc vu, mién nhiém ddi véi vién chikc quén ly cia
Trwong Dai hoc Luit Thanh phé H6 Chi Minh

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HOC LUAT THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt Vién chire sé 58/201 0/QHI2 ngay 15/11/2010; Ludt sira déi, b6 Sung
mot sé diéu cia Ludt Cén b, cong chirc va Ludt Vién chire s6 52/2019/0H14 ngay
25/11/2019 ciia Quéc héi mroc Cong hoa xd héi chii nghia Viét Nam;

Cdn cir Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chitc;

Can cir Quyer dinh s6 11 8/2000/0D-TTg ngay 10/10/2000 cia Thii tiwong Chinh phu
vé viéc thay déi 16 chire cia Bai hoc Quéc gia TP. H6 Chi Minh, tach Trieong Pai hoc Ludt
Thanh phé Hoé Chi Minh true thuée Bé Gido duc va Dao tao,

Cén ctr Quyét dinh 521/QB-T Tg ngay 18/4/2017 cia Thu tuéng Chinh phii vé viéc
phé duyét Dé dn thi diém déi méi co ché hoat dong cua Truong Pai hoe Ludt Thanh phé Ho
Chi Minh;

Céin cir Quy ché Té chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Ludt Thanh phé Ho Chi
Minh ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/NQ-HDT DHL ngay 07/12/2020 ciia Héi dong
truong Trwong Pai hoc Ludt Thanh phé Hé Chi Minh;

Cdn cir Nghi quyet 50 24/NQ-H£)T cua Hoi dong truong ngay 20/4/2021 vé viéc
thong qua Quy dinh b6 nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vy, théi giir chire vy,
mién nhiém doi véi vién chire quan ly cua Truong Pai hoc Ludt TP. H6 Chi Minh;,

Theo dé nghj cia T rieong phong Hanh chinh - Téng hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh bb nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian giit chirc vy, thoi giir chitc vy, mién nhiém déi véi vién chic quan ly cua Truong
Dai hoc Luat TP. H6 Chi Minh. Quy dinh nay thay thé Quy dinh bd nhiém, bd nhiém lai, tir
chtrc, mién nhiém lanh dao cac don vi thudc Truong Dai hoc Luat TP. H6 Chi Minh dugc
ban hanh kém theo Quyét dinh 995/QD-DHL ngay 19/6/2013 ctia Hiéu truong Truong Dai
hoc Luat TP. HS Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cic ong (ba) Truong don vi thudc Truong; vién chirc, ngudi lao dong cua
Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noinhgn:
- Nhu Diéu 3 (dé thyuc hi¢n); ]
- Bang ay, H¢i dong trudng (dé bdo cdo);

- Trang théng tin dién t& Nha truong;
- Luu: VT, HCTH.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT TP. HCM Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY PINH
Vé bb nhié¢m, b6 nhiém lai, kéo dai thai gian giir chire vu, théi giir chirc vu,
mién nhiém ddi véi vién chire quan ly cia Trudng Dai hoc Luét
Thanh pho Hb Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 51 7/OD-DHL ngay 29 thang 4 nam 2021
ciia Hiéu truwong Truong Dai hoc Ludt Thanh phé Hé Chi Minh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

Vin ban nay quy dinh vé tiéu chuin, didu kién, quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gift chirc vy, phén cdng phu trach, thdi giit chirc vu, mién nhiém déi véi
vién chirc quan ly trong cic don vi thudc va tryc thudc cia Truong Pai hoc Luit Thanh
phd HO Chi Minh (khong ap dung déi voi Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Cdp 4y 1a Dang iy; chi ry hogc bi thur chi b (néu chi bo khdng c6 chi ty) thude
Dang uy.

2. Tdp thé lanh dao Truong gdbm Ban Thuong vu Dang dy, Cha tich Hoi dong
truong va Hi¢u trudng, Phé Hiéu trudng, nguoi ding diu don vi td chic cén bd cua
Truong.

3. Tdp thé lanh dao don vi thudc va truc thuée T ruwong gém Chi uy ho#c Bi thu,
Phé Bi thu (ddi véi chi bd khong c6 chi uy); ngudi dimg diu, cdp pho cia nguoi dung
dau don vi.

4. Don vi tryc thugc Truong la don vi ¢6 tu cach phép nhan cia Trucmg, do Héi
dong truomg quyét dinh thanh lap; to chirc va hoat dong theo Quy ché Té chuc va hoat
dong cta Truong Pai hoc Ludt Thanh phé HS Chi Minh, phu hop véi quy dinh cua phéap
luat.

5. Don vi thuge Truong 1a don vi khong ¢ tu cach phéap nhén ctia Truong do, Hoi
dong truong quyét dinh thanh 1ap; t6 chirc va hoat dong theo Quy ché Té chuc va hoat
dong ctia Truong Pai hoc Luét Thanh phd H Chi Minh, phu hop véi quy dinh cua phéap
luat.

6. Cdp c6 thim quyén la cép c6 quyén quyét dinh bd nhiém vién chirc quan ly.

7. B6 nhiém 1a viéc vién chire dugce quyét dinh gitr mét chirc vu quén ly ¢6 thoi
han trong co cdu td chirc ciia Trudng.

8. B6 nhiém lan déau 1a viéc vién chire duge quyét dinh gilt chirc vu lan dAu tién
hodc dugc quyét dinh gitr chirc vu quén ly méi cao hon chirc vu dang dam nhiém.

9. Diéu déng, b6 nhiém 1a viée cip c6 thdm quyén quyét dinh diéu dong vién chuc
thudc thim quyén quan Iy tir don vi nay sang don vi khac dé bd nhiém giir chure vu quan
ly.
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10. Tiép nhén, b nhiém 1a viéc cap c6 thAm quyén quyét dinh tiép nhén vién chirc
tir co quan, don vi khac (ngoai thdm quyén quan 1y) va bd nhiém gilt chirc vy quan 1y tai
Truong.

11. BG nhiém lgi 1a viéc Hiéu truéng bd nhi¢m vién chirc quan 1y tiép tuc gitt chirc
vu dang dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

12. Kéo dai thoi gian giit chirc vu 1a viéc Hiéu truéng quyét dinh tiép tuc kéo dai
thoi gian giit chire vu dén hét thoi diém du tudi nghi lam cong tac quan ly déi véi vién
chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém con dudi 02 nim cong téc tinh dén thoi diém du
tudi nghi lam cong tac quan ly; hogc Hiéu trudng quyét dinh tiép tuc kéo dai thoi glan gitr
chirc vu déi véi cap pho cia ngudi dimg dau theo nhiém ky clia nguoi du'ng dau; hodc
Hiéu truéng quyét dinh tiép tuc kéo dai thoi gian giit chirc vu d6i v&i mot sb truong hop
dac biét sau khi c6 y kién thdng nhét ctia Pang ¢ uy.

13. Théi giii chitc vu 1a viéc Hiéu truO'ng quyét dinh cho vién chirc dang giir chirc
vu quan 1y chdm dirt thue hién chuc vu dé nhan nhiém vy khac ho#c nghi dé chita bénh.
Viéc théi gitr chirc vu gin véi yéu té khach quan.

14. Mién nhi¢m 1a viéc Hiéu truong quyét dinh chdm ditt thuc hién chirc vu déi
v6i vién chirc dang giit chirc vu quan Iy khi chura hét thdi han bd nhiém do vi pham ky
luat, vi pham dao dirc, nang luc yéu kém, khoéng hoan thanh nhlem vy, mat uy tin nhung
chwra dén murc xir Iy ky luét cach chire. Mién nhiém gén véi yéu té cha quan do vién chirc
quan ly gédy nén.

15. Phdn cong phu trdch 1a vige don vi thude va truc thude Truong dang khuyét
chitc danh truéng don vi, trong thoi gian chua thuc hién quy trinh bd nhiém, Hi¢u trudng
chi dinh phén cong vién chirc phu trach don vi.

16. Cdn b6 chii chot

a) Cdan bé chii chét cap T ruong 1a vién chirc ctia Truong thudc cdc thanh phéin
gom Ban Chép hanh Dang bo, Héi ddng trudng, Hiéu truéng, Pho Hiéu truorng, Ban
Chip hanh Coéng doan; Bi thu chi bd, Tru(mg va phé truéng don vi quan ly cip 2
Trudng va pho truéng don vi quan ly cap 3, TS truéng Cong doan cia don vi quan ly cip
2, Cha tich Hpi Cyu chién binh, Bi thuy Poan thanh nién, Gido su, Phé gido su, Tién si
khoa hoc, Tién si, Giang vién cao cép va tuong duong.

b) Cdn bé chii chét cap don vi thuée va true thuée T rieong gébm Trudng, Pho
trudng don vi; Chi iy hogc Bi thur chi bd (néu khdng ¢6 chi ty); Té trudng td Cong doan;
Trudng, Pho Truéng b mén, don vi thude (néu co).

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. T chirc Dang céc ce‘ip chiu trdch nhiém lanh dao, chi dao truc tiép, toan dién
cong tac can bo va quan ly doi ngii can b bao dam ding nguyén tic, ndi dung, quy trinh,
thu tuc, thidm quyén.

2. Bao dam thyuc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chu, tdp thé quyét dinh,
dong thoi phat huy ddy da trach nhiém c4 nhan, truéce hét 14 ngudi ding dau trong cong
tdc quan ly vién chirc.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chirc vy, théi gift chirc vu dbi
véi vién chirc quan Iy phai xuat phat tir yéu ciu, nhiém vu ctia don vi; theo quy hoach, ké
hoach, quy dinh vé cong tac nhan su da dugc cp c6 thim quyén ban hanh hoic phé
duyét.
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4. Bao dam su 6n dinh, ké thira, phat trién, ning cao chét luong va hiéu qua hoat
dong cua don vi.

5. Cép pho 12 ngudi gitp viéc cho cap truéng va do cép trudng dé nghi vor] Hiéu
trudng viéc bd nhiém, bd nhlem lai, kéo dai thoi gian giit chic vu di véi cip pho.
Truong h0'p don vi khong cé cap truong thi do ngudi phu trach don vi hoiac do Hiéu
truéng quyét dinh.

6. Khi dugc bd nhiém chic vu méi hoic duge didu dong sang don vi khéc thi
duong nhién théi giir chue vu cf, trir truong hop chie vy méi, vi tri cong tac méi 1a kiém
nhi¢m va dugc ghi rd trong quyét dinh bd nhiém hoic didu dong.

Diéu 4. Tudi bé nhiém

1. Vién chirc duoc @ nghi bd nhiém 1an diu giir chirc vu quan ly hozc dé& nghi bd
nhi¢m giir chirc vu quan Iy cao hon thi tudi bd nhiém phai con di 05 nam cong tac tinh tir
khi thuc hién quy trinh bd nhiém; truong hop dic biét bao céo cép c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh.

2. Trudng hO’p vién chirc quén ly d3 thoi giix chirc vu sau mot thdi gian cong téc,
néu dugc xem xét dé bd nhiém giir chirc vu quan Iy thi diéu kién vé tudi dugc thuc hién
nhu quy dinh khi bb nhiém 14n dau.

3. Trudng hop vién chirc dang giir chirc vy, do nhu ciu cbng tic hodc do sip xép
lai td chirc bd may ma duge xem xét giao gm’ chirc vu méi twong duong hodc thap hon
chirc vu dang git thi khong tinh diéu kién vé tudi nhur quy dinh bd nhiém 14n dau.

4. Truong horp tir chirc hodc da bi ky Iuat bang hinh thirc cach chirc, sau khi chdm
dut hiéu luc cia quyet dinh ky luat, néu duoc xem xét dé bd nhiém gitr chirc vu 1anh dao,
quan ly thi diéu kién vé tudi thye hién nhu bd nhiém 14n dau.

5. Dbi véi vién chire quan ly con tir 02 ndm cdng tac trd 1én thi thuc hién quy trinh
b nhiém lai theo quy dinh. Trudng hop con dudi 02 ndm cdng tac thi thuc hién quy trinh
kéo dai thoi han giir chirc vu.

Piéu 5. Thoi han giit chire vu

1. Thoi han gitr chirc vy quan ly cho mdi lan bd nhiém dbi v6i vién chie quan 1y
cta cac don vi thuge Truong la 05 nam, tinh tir thdi diém c6 hiéu luc ghi trong quyét
dinh. Thoi han vién chire giit mét chire vu quan Iy khong qua hai nhiém ky lién tiép duoc
thuc hién theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh.

2. Nhiém ky gitt chirc vu quan 1y cho mdi 1an bd nhiém, bd nhiém lai d6i voi
Truéng cac khoa thude Truong la 05 nim, tinh tir thoi diém c6 hiéu luc ghi trong quyét
dinh.

a) Nhiém ky Phé Truéng khoa cua cac khoa thudc Trudng theo nhiém ky cia
Trudng khoa.

b) Khi Trudng khoa dugc diéu dong bd nhiém vi tri khéc, nghi huu hodc chuyén
cong tac, thi nhiém ky cia Trudng khoa dugc bd nhiém méi tinh theo nhiém ky caa
ngudi tién nhiém.

3. Thoi gian dugc giao nhiém vu “quyén” hodc “phu trach” tai mdt don vi thi
khong tinh vao thoi han bd nhiém chirc vu cip “trudng” ctia don vi do.

4. Pbi véi trudng hop vién chirc duoc didu dong, bo nhiém giit chirc vu méi tuong
dwong v6i chirc vu cit thi thoi han bd nhiém lai duoe tinh tir ngdy quyét dinh diéu dong,
bd nhiém gift chirc vu mai ¢6 hiéu luec.
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5. P6i véi truong hop thay déi tén g01 ctia chire vu do thay ddi tén goi don vi thi
thi han bd nhiém lai duoc tinh tir ngdy quyét dinh bd nhiém chirc vu cii ¢6 hiéu lyc.

6. Dbi v6i vién chirc quan ly con tir d4 02 nam dén dudi 05 nim cong tac trudc khi
dén tudi nghi 1am cong tac quan 1y, néu dugc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém lai dugc
tinh dén thoi diém du tudi nghi lam c¢6ng tac quan ly theo quy dinh.

7. Péi véi v1en chirc quan ly con dudi 02 nam cong tac trude khi dén tudi nghi lam
cong tac quan ly, cap c6 thim quyén xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gilt chirc vu
dén thoi diém du tudi nghi lam c6ng tac quan ly theo quy dinh.

Chwong 11
TIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM

Diéu 6. Tiéu chuin bd nhiém

1. Tiéu chudn chung

a) Vé chinh trj tu tudng: trung thanh véi loi ich cua Déang, ciia quéc gia, dan toc va
nhan dan; kién dinh chi nghia Méc — Lé-nin, tu tuéng H5 Chi Minh va duong 16i déi mai
cua Dang; c6 14p truong, quan diém, ban linh chinh trj viing vang; dat loi ich cia Pang,
qudc gia - dan toc, nhan dan tap thé 1én trén loi ich c4 nhan.

b) Vé dao durc, 16i song, y thirc tb chue ky luat: ¢6 pham chét dao dirc trong sang;
161 song trung thue, khiém tén, chan thanh, gian dj; cin, kiém, liém, chinh, chi cong vo
tu; tAm huyét va co trach nhiém véi cdng viéc; ¢6 tinh than doan két, xdy dung, guong
mau, thuong yéu déng chi, dong nghlep, ban than khéng tham nhung, quan liéu, co hdi,
vu lgi; tich cuc dAu tranh ngan chin, day l0i cac bidu hién suy thodi vé tu tuéng chinh tri,
dao dtrc, 16i séng, nhitng biéu hién “ty dién bién”, “tur chuyén héa” trong ndi bd; tuan thu
va thyc hién nghiém céc nguyén tic t6 chuc, ky luit cia Pang, nhét 1a nguyén tic tap
trung dén chu, tu phé binh va phé binh.

¢) Vé nang luc va uy tin: c6 tu duy dbi méi, tAim nhin chién Iugc; ¢6 phuong phap
lam viéc khoa hoc; ¢6 niing luc cu thé héa va lanh dao, chi dao, t6 chure thue hién c6 hiéu
qué cac chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh séch, phap luét ctiia Nha nude, cha truong,
quy dlnh cua B Gido duc va Pao tao va cia Tru'ong Dai hoc Luét Thanh phd H Chi
Minh; nam chic tinh hinh chung va hiéu biét sau sic vé Trucmg Dai hoc Luit Thanh phd
H6 Chi Minh; ¢6 kha nang lanh dao, chi dao; guong mau, quy tu va phat huy strc manh
tong hop ciia tap thé, ca nhan; dugc can bd, dang vién, vién chirc va nguoi lao dong tin
tudng, tin nhiém.

d) Vé trinh do:

- Tt nghiép dai hoc trd Ién, pht hop véi linh vuc cong tac;

- Pam béo tiéu chuén vé Iy luan chinh tri dbi véi céc chire vu theo quy dinh cua t6
chire Pang va Nha nuéce yéu ciu phai co;

- St dung thanh thao mdy tinh va céc trang thiét bi van phong.

2. Tiéu chuén riéng

Déi v6i cac chirc danh quan 1y cén c6 céc tiéu chudn riéng thi ngoai tiéu chuén
chung quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, phai dip tng du cac tiéu chuin duge quy dinh
trong Quy ché T4 chirc va hoat dong ciia Trudong.

Piéu 7. Piéu kién bd nhiém
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1. Pat tiéu chuén bd nhiém chung cia vién chirc quan Iy va tiéu chuin riéng cua
chtc vu bd nhiém theo quy dinh; khong vi pham quy dinh vé nhitng diéu dang vién, vién
chirc khong duoc lam.

2. C6 hd so, 1y lich c4 nhan duoc x4c minh, ¢6 ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh.

3. Dap tng yéu cau vé tudi bd nhiém theo quy dinh tai Piéu 4 Quy dinh nay.

4. C6 du strc khoe @& hoan thanh nhiém vy va chirc trach duoc giao.

5. C6 chuong trinh cong tac cia vién chitc quan ly néu dugce bd nhiém.

6. Phai dugce quy hoach chirc vu bd nhiém néu 1a nguf?m nhan sy tai chd hoic duge
quy hoach churc vu twong dwong néu 13 ngudn nhan sy tir noi khéc Truong hop don vi
méi thanh 14p chura thuc hién viée phé duyét quy hoach thi do clp c6 thdm quyén xem
xét, quyét dinh.

7. Khéng xem xét bd nhiém trong nhirng trudng hop sau:

a) Nguoi trong thoi gian bi phép luat cAm dam nhiém chirc vu;

b) Vg, chong, bd, me, con, anh, chi, em rudt ciia nguoi dung d4u, cAp phé cua
ngudi dimg dau khi xem xét bd nhiém véo céc chirc vu quan ly vé td chirc, nhan su, ké
toan - tai chinh trong don vi.

¢) Dang trong thoi han xem xét xir ly ky ludt hoac dang bi ky luat theo cac quy
dinh ctia Luét Vién chirc va Luét sua ddi, bd sung mot s didu cia Luat Vién chirc;

d) Nguoi khong dam bao vé tiéu chuin chinh tri (lich st chinh tri, chinh tri hién
nay) theo quy dinh ctia Pang.

Piéu 8. Trach nhiém va thim quyén trong cdng tac bé nhiém vién chire quén ly

1. Hiéu truéng quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu,
phén cong phu trach, théi giir chirc vu, mién nhiém trén co s& dam bao thuc hién cac
nguyén tic quy dinh tai Diéu 3 va chiu trach nhiém dbi voi quyet dinh cia minh; truc tiép
lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, gidm sat va xir ly vi pham vé cong tac can bd.

2. Trudng don vi, chi uy (hodc Bi thu, Phé Bi thu) chi bg, lanh dao don vi ¢0 trach
nhi¢m thdo luén, nhan xét, danh gia va dé nghi cip c6 thAm quyén xem Xét, quyét dinh bd
nhi€m vién chirc quan ly theo quy dinh.

3. C4 nhan, tap thé dé xuit b6 nhiém phai chiu trach nhiém trude cdp co thim quyen
vé ¥ kién dé xuét, nhan xét, danh gia, két luan tiéu chuén chinh tri, pham chit dao dirc, 16i
song, nang luc cong tac, wu, khuyet diém dbi v6i nhan sur duge dé xudt bd nhiém.

4. Phong Hanh chinh — Téng hop (hoic don vi dugc giao chirc ning tham muu vé t6
chirc cén bd) chi tri phdi hop céc don vi thuc hién va chiu trach nhiém vé két qua thim
dinh, dé xuét nhén sy theo chirc ning, nhiém vu va quyén han cia don vi.

5. Vién chirc duge dé xuét, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém vé viéc ké khai
ly lich, hd so c4 nhan, ké khai tai san, thu nhdp ctia minh, giai trinh cac ndi dung lién
quan.

Chwong 111
BO NHIEM VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 9. Quy trinh b nhi¢m dbi véi Trudng khoa, Phé trwéng khoa va Trwéng
bd mén, Phé Trwéng bé mon thudc Trwong (sau diy goi chung 1a Khoa)



1. Xin chii trrong bd nhiém

a) Dé xuét chu truong

Khi Khoa thiéu nhén su tai cac chirc vu quén ly hoic ¢ vy kién chi dao cua Hiéu
truéng Nha treong can phai bd sung cic chirc vu quan ly dé dap ung yéu ciu nhiém vu
cong tac cua Khoa, don vi hop, thao luén, théng nhét, x4c dinh nhu cau, sb luong, du kién
phén cong linh vuc cong tac (dbi véi cdp phé) va ngudn nhén su duge quy hoach cua
Khoa (d4 duoc phé duyét ciia cip ¢6 thdm quyén) dé dé nghi chi trrong bd nhiém.

- Chu tri: Ngudi dimg déu don vi.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi.

- Hb so dé xuat phé duyét chu truo’ng bd nhiém gui Hi¢u tru'ong (qua Phong Hanh
chinh — Téng hop) gdm cé: to trinh d& xuét phé duyét chi trirong bd nhiém; ban sao bién
ban cudc hop Tap thé lanh dao don vi, du kién phén cdng linh vuc cdng tac (dbi voi cap
pho).

b) Phé duyét chu trrong bd nhiém

- Cin ¢t vao hd so d& xuét cia don vi va tinh hinh thuc té ngudn nhén su trong quy
hoach cua don vi, Hiéu trudng 1am viéc véi Tép thé 1anh dao Khoa hoic Trudng Khoa dé
trao d6i vé chu truong, cach thirc tién hanh viéc bd nhiém nhan SUI.

- Hi€u trudng xem xét va c6 vian ban giri Dang uy cho y kién vé chu truong bd
nhiém (ddi vé6i cac chirc danh Tru’(mg/Pho truéng Khoa).

¢) Dang Gy xem xét, quyét dinh vé cha truong bd nhiém tai phién hop dinh ky gin
nhét ké tir ngay nhan dugc dé nghi cia Hi¢u trudng.

d) Chém nhét sau 15 ngay ké tir ngay c6 van ban cho y kién vé chu trrong bd nhiém
clia Dang 1y, Hiéu trudng phai tién hanh quy trinh lwa chon nhan su theo quy dinh.

2. Thuc hién quy trinh bd nhiém dbi voi nguén nhén sy tai chd

a) Budc 1: Trén co so chii trrong bd nhiém, yéu cdu nhiém vu cta don vi va ngudn
nhan sy trong quy hoach, Tap thé lanh dao Khoa thao luan va d& xudt v& co cdu, tidu
chuén, diéu kién, quy trinh giéi thiéu nhén su.

Thanh phr;”m: Trudng khoa, Pho trudng Khoa va Chi uy (hoic Bi thu, Phé Bi thu chi
bd) cling cép.

Két qua thao lugn va dé xudt duoc ghi thanh bién ban.

b) Buoc 2: Tap thé lanh dao méo rong cia Khoa thao luin va théng nhét vé co ciu,
tiéu chuén, didu kién, quy trinh gi6i thiéu nhan sy va tién hanh gi6i thiéu nhan su bang
phiéu kin.

Thanh phén: Trudng khoa, Pho trudng khoa; Chi ty (hodc Bi thu, Pho Bi thu chi
bd) cling cﬁp; Trudng bd mon, Pho truéng bd mon thude Khoa; T trudng T cOng doan.
Hoi nghi phai dam bao c6 tdi thiéu 2/3 sb ngudi duogc triéu tép tham dy.

Nguyén tic gioi thidu va lua chon: M&i thanh vién gioi thiéu 01 nguoi cho mdt
chirc vy; ngudi nao dat sé phiéu cao nhét, dat ty 16 trén 50% tinh trén tong s ngudi dugc
tri€u tip gidi thi¢u thi dugc lya chon. Trudng hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi ¢ sb phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xudng dé gioi thiéu & cac bude tiép
theo.

Phiéu gi6i thi¢u nhan sy bd nhiém do Ban té chire hoi nghi phét hanh, ¢6 chit ky
ctia Trudng don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong b tai hoi
nghi nay.
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¢) Bude 3: Tap thé lanh dao ctua Khoa, cin cit vao co cdu, tiéu chudn, diéu kién, yéu
c4u nhiém vu va kha néng ddp tng clia vién chirc; trén co s& két qua gi6i thiéu nhan sy &
budc 2, tién hanh thao luan va gioi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan Thyc hién nhu quy dinh & buéc 1.

Nguyén tic g1orl thiéu va lua chon: Mdi thanh vién tham dy gi6i thiéu 01 nguoi cho
mot chie vy trong s6 nhén sy duoc gidi thiéu & budce 2 hodc gidi thiéu nguoi khac c6 du
tiéu chuén, diéu klen theo quy dinh; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhat, dat ty 1¢ trén 50%
tinh trén téng s thanh vién Tép thé lanh dao cia Khoa gidi thiéu th1 dugce lua chon.
Trudng hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 sé phiéu gisi thidu
cao nhét tir trén xudng dé 14y phiéu tin nhiém tai hoi nghi can bd chu chét.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban té chirc hoi nghi phét hanh, ¢é chir ky
cta Truéng don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong bé tai hoi
nghi nay.

Trudng hop néu két qué gidi thiéu cua tap thé lanh dao khac véi két qua phat hién,
gioi thiéu nhan sy & bude 2 thi bao cdo, giai trinh rd véi Hiéu trudéng Nha truong xem
xét, cho y kién chi dao trudce khi tién hanh cac bude tiép theo.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, chuyén vé Phong Hanh chinh - Téng
hop va luu trit trong h6 so bd nhiém.

d) Bude 4: Tb chire Iay y kién cua cén bd chu chét vé nhan su dugc tap thé lanh dao
gi6i thiéu & bude 3 bang phiéu kin.

Thanh phan: Cén b chii chét cdp don vi thude Truong. Déi véi don vi c6 sb lugng
nguoi lam viée dudi 30 ngudi, thanh phan tham dur 13 toan thé vién chtre, nguoi lao dong.
Hoi nghi phai co ti thiéu 2/3 s ngudoi duge triéu tdp tham du.

Trinh tu 14y y kién:

Trao ddi, thao luan v& co cdu, tiéu chudn, didu kién, yéu ciu va kha ning dap tng
yéu ciu nhiém vu ctia nhén su;

Thong bao danh sach nhan su do tap thé lanh dao gidi thiéu (& budc 3); tom tat 1}'/
lich, qua trinh hoc tap, cdng tac; nhén xét, danh gid wu, khuyét diém, mit manh, mit yéu,
trién vong phat trién; du kién phén cong cong tac;

Ghi phiéu lay y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hoac khong ky tén). Phiéu iy y kién
tin nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, ¢6 chit ky ciia Truong don vi. Két qua kiém
phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong coéng bd tai hoi nghi nay.

d) Buoc 5:

Buée S5a: Tap thé lanh dao don vi thao ludn va biéu quyét nhén su

Thanh phén: Thyc hién nhu quy dinh & buéc 1.

Trinh tu thuc hién: Phén tich két qua 1dy phiéu & cac hoi nghi; x4ac minh, két luan
nhitng vin d& mai nay sinh (néu c6); ldy y kién bang vin ban cia Chi uy vé nhan su duoc
dé nghi b6 nhiém; tdp thé lanh dao thao ludn, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bing phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Ngudi dat sé phiéu cao nhit, dat ty 1& trén 50% tinh trén tdng
sb thanh vién tap thé lanh dao giGi thiéu thi duoc lya chon dé nghi bd nhiém. Trudng hop
¢6 02 ngudi co sb phiéu ngang nhau (dat ty 1¢ 50%) thi lua chon nhan sw do ngudi ding
ddu gidi thiéu dé dé& nghi bd nhiém; ddng thoi béo céo ddy di cac y kién khac nhau dé
Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh.
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Phiéu biéu quyét nhéan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phét hanh, cé chir ky
cua Truong don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

Hb so cac budce, bién ban hop, kiém phleu, To trinh cta Trudng don vi giri Hiéu
truong thong qua Phong Hanh chinh - Téng hop.

Burée 5b: Hiéu trudng Nha trudong 1y v kién bing vin ban ciia Déang uy vé nhan su
duoc dé nghi bb nhiém;

Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém theo thim quyén.

3. Thyc hién quy trinh bd nhiém d6i véi nguén nhan sy tir noi khac

a) Trudng hop nhan su do don vi thudc Truong dé xuét th1 tdp thé lanh dao don vi
théo luan, théng nhét vé cha truong va chi dao tién hanh mét sé cong viéc sau:

- Gap ngudi duge dé nghi bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu cau nhiém vu cong
tac.

- Trao dbi y kién véi tap thé lanh dao va chi iy don vi noi ngudi dugc dé nghi bd
nhiém dang cong tac vé chu truong bd nhiém; 14y nhan xét, danh gia clia tap thé lanh dao
va cap ty don vi dbi v6i nhan sy; nghién ciru hd so, xdc minh ly lich.

- Thao luén, nhén xét, danh gia va biéu quyet nhan su bang phiéu kin. Nhan su dugc
dé nghi bd nhiém phai dat ty 1& trén 50% téng sb thanh vién tdp thé lanh dao ddng e
truong hop nhén sy dat ty 1€ 50% thi do ngudi ding dau quyét dinh; dong thoi béo cdo
day du cac y kién khac nhau dé Hiéu truéng xem xét, quyet dinh.

Ho so cac buéce, bién ban hop, bién ban kiém phiéu, T¢ trinh cta Truéng don vi giri
Hiéu trudng thong qua Phong Hanh chinh - Téng hop.

- Hiéu trudng Nha trudng ly v kién bang van ban cua Dang uy vé nhan sy dugc dé
nghi bd nhiém.

- Hiéu truéng ra quyét dinh bd nhiém theo thim quyén.

b) Trudng hop nhan su do Hiéu trudng du kién bd nhiém tir nguén nhan sy ngoai
don vi, Phong Hanh chinh - Téng hop cia Trudng du kién chuong trinh dé Hiéu truong
tién hanh mot sb cong viéc sau:

- Trao ddi y kién véi tap thé lanh dao va cép ty cta don vi tiép nh4n nhan sy vé dy
kién bd nhiém.

- Trao ddi y kién voi tap thé lanh dao va cép 1y noi nhan sy dang cong tac vé chu
trrong bd nhiém va ldy nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao va cép ty; nghién ctru hd
s0, xac minh ly lich.

- Gip nhan su dugc du kién bd nhiém dé trao d@di v kién vé yéu ciu nhiém vu cong
tac.

- Ch tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan thim dinh v& nhan su.

- Hi¢u truéng Nha truong Iy v kién bing vin ban cia Dang uy vé nhén sy duge dé
nghi bd nhiém:;

- Hiéu truéng ra quyét dinh bd nhiém theo thim quyén.

Piéu 10. Quy trinh bd nhiém déi véi Trwéng bd mén, Phé trwéng bd méon
thugc Truwong khoa, Té truwdng té chuyén mén thudc Phong, Trung tim

1. Xin chii trvong bb nhiém

a) Dé xuét chu truong
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Khi don vi thleu nhén su tai cac chirc vu quan 1y hosic ¢6 y kién chi dao ciia Higu
trudng Nha trudng can phai bd sung cdc chirc vu quan ly dé dap rmg yéu cdu nhiém vu
cong tac cua don vi hodc don vi thuc don vi. Pon vi hop, thao luén, thng nhét, xac dinh
nhu ciu, sb lugng, du kién phan cong linh vyc cong tac (dbi vai cAp phd) va ngudn nhan
swr dugc quy hoach ctia don vi duge Hiéu trudng phé duyét dbi véi chire vu s& dé nghi bd
nhiém.

- Chu tri: Nguoi ding diu don vi.

- Thanh phén: Tﬁ.p thé 1anh dao don vj.

- H6 so dé xuat phé duyét chu trucmg bd nhiém giri Hicu tnrorng (qua Phong Hanh
chinh — Téng hop) gdm c6: Té trinh dé xuét phé duyét chu truong bd nhiém; ban sao bién
ban cudc hop tép thé lanh dao don vi, du kién phén céng linh vyuc cong tac (ddi véi cap
pho).

b) Phé duyét chii truong bd nhiém

- Cén ¢t vao hd so dé xuét cia don vi va tinh hinh thye té ngudn nhan sy trong quy
hoach cua don vi, Hleu truong lam viéc véi tap thé lanh dao hoc Trudng don vi truc thude
Trudng dé trao ddi vé cha treong, cach thire tién hanh viéc bd nhiém nhén su.

- Hi€u trudéng xem xét va c6 van ban giri Ban Thuong vu Dang uy xin chd truong
bd nhiém céc chirc danh thudc don vi thuge Truong

¢) Ban Thuong vy Pang uy xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém cham nhét
sau 10 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi cuia Hiéu trudng Nha trLrorng

d) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay c6 van ban dong y vé chu trrong bd nhiém
ciia Thudng vu Dang uy, Hiéu truong Nha trudng phai tién hanh quy trinh lua chon nhéin
su theo quy dinh.

2. Thyc hién quy trinh bd nhiém dbi v6i ngudn nhan su tai chd

a) Bude 1: Trén co s& chil trrong bd nhiém, yéu ciu nhiém vu cia don vi va nguén
nhén sy trong quy hoach, tép thé lanh dao don vi thudc Trudng thao luin va d& xuit vé
co cdu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh giéi thiéu nhan su.

Thanh phéan: Truorng don vi, Phé Truéng don vi don vi thude Trudng va Chi uy
ho#ic Bi thu chi bd ciing cip.

Két qua thao luan va d& xuit dugc ghi thanh bién ban.

b) Buéc 2: Tap thé lanh dao mé rong thao luan va thng nhét vé co céu, tiéu chuén,
diéu kién, quy trinh giéi thiéu nhan su va tién hanh giéi thiéu nhén sy bang phiéu kin.

Thanh phén: Truéng don vi, Phé Truéng don vi thude Trudng; chi ty cing cip;
Trudng cac don vi thudc don vi. Hoi nghi phai c6 tbi thiéu 2/3 sb ngudi duge triéu tap
tham du.

Nguyén tic gioi thidu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thi¢u 01 ngudi cho mot
chirc vu; ngudi nao dat sd phiéu cao nhét, dat ty 16 trén 50% tinh trén tdng sb ngudi duge
tri¢u tap gioi thi¢u thi duoc lua chon. Trudong hop khong cé ngudi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi ¢6 sb phiéu giéi thiu cao nhit tir trén xudng dé gidi thidu & cac budc tiép
theo.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t chic hoi nghi phat hanh, cé chit ky
cta Trudng don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bé tai hoi
nghi nay.
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c) Bude 3: Tép thé lanh dao, cin ¢t vao co céu, tidu chuén, diéu kién, yéu cdu
nhiém vy va kha ndng dap ang cia vién chirc; trén co s& két qua gioi thiéu nhén su &
budc 2, tién hanh thao luan va gi6i thiéu nhén sy bang phiéu kin.

Thanh phan Thuec hién nhu quy dinh & buée 1.

Nguyén tic glou thiéu va lya chon: Mdi thanh vién lanh dao gidi thiéu 01 ngudi cho
mdt chire vy trong s6 nhan sy dugc gidi thidu & buoc 2 hodc gioi thiéu nguoi khac cé da
tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat sb phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50%
tinh trén téng s6 thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu th1 duoc lua chon. Truong hop
khong co ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi c¢6 s6 phiéu gidi thidu cao nhét tir
trén xubng dé 14y phiéu tin nhiém tai hoi nghi cdn bo chii chét.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c¢6 chir ky
ctia Trudng don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong bd tai hoi
nghi nay.

Truong hop néu két qua gisi thidu cta tap thé lanh dao khac véi két qua phat hién,
gi6i thi€u nhén sy & bude 2 thi bao cdo, gidi trinh 15 véi Hidu truong Nha truong xem
xét, cho y kién chi dao trwdc khi tién hanh céc bude tiép theo.

Két qua kiém phiéu duogc ghi thanh bién ban, chuyén vé Phong Hanh chinh - Téng
hop va luu trix trong ho so bd nhiém.

d) Bueée 4: T chirc 14y y kién ciia can b chii chét vé nhan su duoc tap thé lanh dao
gi6i thiéu & buée 3 bang phiéu kin.

Thanh phan: Cén bo chu chét cép don vi thudc Trudng. Hoi nghi phai ¢6 tbi thiéu
2/3 sb ngudi duge triéu tdp tham du.

Trinh tu lay y kién:

Trao d6i, thao ludn vé co cAu, tiéu chuén, didu kién, yéu cau va kha ning dap Gng
yéu cdu nhiém vu cta nhan su;

Théng bao danh sich nhan sy do tap thé lanh dao gidi thiéu (& bude 3); tém tit 1y
lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhén xét, danh gia wu, khuyét diém, mit manh, mit yéu,
trién vong phat trién; du kién phan cdng cong tac;

Ghi phiéu lay y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu liy y kién
tin nhiém do Ban t4 chirc hdi nghi phat hanh, ¢6 chit ky cta Trudng don vi. Két qua kiém
phiéu dugc ghi thanh bién ban, khéng cong b tai hoi nghi nay.

d) Buoc 5:

Buée Sa: Tap thé 1anh dao don vi thao ludn va biéu quyét nhan sur.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & buée 1.

Trinh ty thuc hién: Phén tich két qua 1y phiéu & cac hoi nghi; xac minh, két lugn
nhitng vin d& méi nay sinh (néu c6); 14y v kién bang vin ban cta Chi uy vé nhan su duge
dé nghi bd nhiém; tap thé lanh dao théo ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhén sy
biang phiéu kin.

Nguyén tic lwa chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhit, dat ty 1& trén 50% tinh trén téng
s6 thanh vién tap thé lanh dao gi6i thiéu thi dwoc lya chon dé nghi bd nhiém. Trudng hop
c6 02 ngudi co sb phiéu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi lva chon nhén sy do nguoi dimg
diu gisi thiéu dé dé nghi bd nhiém; ddng thai bao cdo diy du cac y kién khéac nhau dé
Hiéu truréng xem xét, quyét dinh.
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Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban té chirc hdi nghi phat hanh, c6 chit ky
clua Tru’ong don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

Hb so cac bude, bién ban hop, kiém phiéu, To trinh cua Truong don vi giri Hiéu
truéng thong qua Phong Hanh chinh - Téng hop.

Bm:rc 5b: Hiéu trudng Nha truorng lay y kién bang vin ban cia Ban Thuong vu
Dang iy vé nhan sy duoc dé nghj bé nhiém;

Hiéu truéng ra quyét dinh bd nhiém theo thim quyén.

3. Thuc hién quy trinh b nhiém déi voi ngudn nhan sy tir noi khac:

a) Trudng hop nhan sy do don vi thudc Trudng dé xuét thi tap thé lanh dao don vi
thao lun, théng nhit vé cha truong va chi dao tién hanh mdt s cong viéc sau:

- Giip nguoi dugc d& nghi bd nhiém dé trao dbi ¥ kién vé& yéu cAu nhiém vu cong
tac.

- Trao d6i y kién vai tap thé 1anh dao va chi iy don vi noi ngudi duge dé nghi bd
nhlem dang cong tac vé chi trrong bd nhiém:; liy nhan xét, danh gid ctia tap thé lanh dao
va cép ty don vi dbi v6i nhan su; nghién ctru hd so, xac minh ly lich.

- Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyet nhan su bang phiéu kin. Nhan sy duoc
dé nghi b nhiém phai dat ty 1€ trén 50% tdng sé thanh vién tap thé lanh dao dong y;
truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi do ngudi ding dau quyét dinh; ddng thoi bao céo
diy du céc y kién khac nhau dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Hb so cac budc, bién ban hop, bién ban kiém phiéu, T¢ trinh ctia Trudng don vi giri
Hiéu trudng thong qua Phong Hanh chinh - Tcz)ng hop.

- Hiéu truéng Nha truong ldy v kién bang van ban cta Ban Thuong vu dang ty vé
nhan sy dugc dé nghi bd nhiém.

- Hiéu truéng ra quyét dinh bd nhiém theo thim quyén.

b) Truong hop nhén sy do Hiéu trudng du kién bd nhiém tur nguén nhan sy ngoai
don vi, Phong Hanh chinh - Téng hop cia Trudng du kién chuong trinh dé Hiéu trudng
tién hanh mot sé cong viéc sau:

- Trao dbi y kién voi tap thé lanh dao va cép uy cua don vi tiép nhéan nhén sy vé dy
kién bé nhiém.

- Trao ddi y kién v&i tap thé lanh dao va cép 1y noi nhan sy dang cong tac vé chu
trrong bd nhiém va liy nhan xét, danh gia cuia tap thé lanh dao va cép tty; nghién ctru hd
sg, x4c minh ly lich.

- Giip nhan sy dugc du kién bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu ciu nhiém vu cong
tac.

- Chu tri, phdi hop vdi cac co quan, don vi lién quan tham dinh vé nhén sy.

- Hiéu truéng Nha truong 14y v kién bing vin ban cia Ban Thuong vu Pang oy vé
nhan su dugc dé nghi bd nhiém.

- Hi¢u trudng ra quyét dinh bd nhiém theo thAm quyén.

Piéu 11. Quy trinh bd nhi¢m d6i véi Truéng Phong, Phé truéng Phong, Giam
dbc Trung tim, Ph6 Giam déc Trung tim va don vi trong duong

1. Xin chi trurong bd nhiém

a) B¢ xuit chu truong

Khi don vi thiéu nhan sy tai cac chirc vu quén 1y hodic ¢6 y kién chi dao ctia Hiéu
truong Nha truong cin phai bd sung cac chirc vu quan Iy dé dap tmg yéu cAu nhiém vu
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cdng tac cua don vi hodc don vi thudc don vi. Pon vi hop, thao luén, théng nhét, xac dinh
nhu céu, sb lwong, du kién phén cong linh vuc cong tac (ddi véi cép pho) va ngudn nhan
s dugc quy hoach ctia don vi duge Hiéu trudng phé duyét dbi vai chire vu sé @@ nghi b6
nhiém.

- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi.

- Thanh phén: Tép thé lanh dao don vi.

- Hb so @& xuit phé duyét chu truong bd nhiém giri Hiéu truong (qua Phong Hanh
chinh — Téng hop) gom c6: T trinh dé xuét phé duyét chii truong bd nhiém: ban sao bién
ban cudc hop tap thé lanh dao don vi, du kién phan cong linh vyc cong téc (d6i véi cip
pho).

b) Phé duyét chu truong bd nhiém

- Can ctr vao ho so dé xuét ciia don vi va tinh hinh thyc & nguén nhan sy trong quy
hoach ctia don vi, Hiéu trudng lam viéc véi tap thé lanh dao hoic Trudng don vi trire thude
Trudng dé trao dbi vé chu truong, cach thirc tién hanh viéc bd nhiém nhan su.

- Hi€u trudng xem xét va ¢ van ban giri Pang ty xin chu trirong bd nhiém don vi
thudc Truong.

¢) Pang uy xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém chim nhét sau 10 ngay ké
tir ngay nhan dwoc dé nghi cia Hiéu troeoéng Nha truong.

d) Chim nhét sau 15 ngay ké tir ngdy ¢6 vin ban dong y vé chu trrong bd nhiém
ctia Dang uy, Hiéu trudng Nha trudng phai tién hanh quy trinh lya chon nhén sy theo quy
dinh.

2. Thyc hién quy trinh bd nhiém déi v6i ngudn nhan sy tai chd

a) Bude 1: Trén co sé chi truong bd nhiém, yéu ciu nhiém vu ctia don vi va ngudn
nhén sy trong quy hoach, tap thé lanh dao don vi thuoc Truong thao ludn va dé xuét vé
co céu, tiéu chuén, diéu ki€n, quy trinh gigi thiéu nhén su.

Thanh phéan: Truéng don vi, Pho Trudng don vi don vi thugc Truong va Chi uy
hozc Bi thu chi bd ciing cép.

Két qua théo luan va dé xuét duge ghi thanh bién ban.

b) Buce 2: Tép thé 1anh dao m& rong thao luan va théng nhét vé co céu, tiéu chuén,
diéu kién, quy trinh gi¢i thiéu nhan sy va tién hanh gi6i thiéu nhén sy bing phiéu kin.

Thanh phéan: Truéng don vi, Pho Truéng don vi thugc Truong; chi Gy cing cép;
Trudng cac don vi thudc don vi. Hoi nghi phai c6 tdi thiéu 2/3 sb nguodi dugce triéu tp
tham du.

Nguyén tic giéi thiéu va lva chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho mot
chire vu; ngudi nao dat sb phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50% tinh trén té)ng sb ngudi dugc
tri¢u tdp gidi thiéu thi dugc lua chon. Trudng hop khong cé ngudi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi ¢ s phiéu giéi thiu cao nht tir trén xudng dé gisi thiéu & cac bude tiép
theo.

Phiéu gi6i thi¢u nhan sy bd nhiém do Ban t chirc hoi nghi phat hanh, ¢6 chit ky
cua Truéng don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bb tai hoi
nghi nay.

¢) Buoc 3: Tap thé lanh dao, cin ¢t vao co cAu, tiéu chuin, diéu kién, yéu cdu
nhiém vu va kha ning dép mg cla vién chirc; trén co sd két qua gi6i thiéu nhan su &
budc 2, tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.



13

Thanh phén: Thue hién nhu quy dinh & buéc 1.

Nguyén tic gidi thiéu va lwa chon: M3i thanh vién lanh dao gidi thiéu 01 nguoi cho
mét chirc vu trong sé nhan sy duoc gidi thiéu & bude 2 hodc g101 thi€u ngudi khac co du
tiéu chudn, didu kién theo quy dinh; ngudi nao dat sb phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50%
tinh trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu thi dwge lya chon. Trudong hop
khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 sd phiéu gioi thiéu cao nhét tir
trén xudng dé 1y phiéu tin nhiém tai hoi nghi can bd chi chét.

Phiéu gi6i thiéu nhén su bd nhiém do Ban tb chirc hoi nghi phat hanh, cé chir ky
cia Trudng don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dwoc cong bé tai hoi
nghi nay.

Trudng hop néu két qua gidi thiéu cia tap thé lanh dao khac véi két qua phat hién,
gi6i thi€u nhén su ¢ bude 2 thi bo cdo, gidi trinh 6 v6i Hiéu truéng Nha trudng xem
xét, cho y kién chi dao trwde khi tién hanh cic budc tiép theo.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, chuyén vé Phong Hanh chinh - Téng
hgp va luu trit trong hd so bd nhiém.

d) Budc 4: Té chic 1dy y kién clia can bd chii chdt vé nhan su duge tép thé lanh dao
gidi thiéu & bude 3 bang phiéu kin.

Thanh phén: Can b chi chét cép Truong. Hoi nghi phai c6 tdi thiéu 2/3 sb ngudi
dugc triéu tdp tham du.

Trinh tur 1dy ¥ kién:

Trao d6i, thao luan vé co c4u, tiéu chudn, didu kién, yéu cau va kha nang dap ung
yéu cu nhiém vu cua nhan sur;

Théng bao danh sach nhin su do tap thé lanh dao gidi thiéu (& budc 3); tom tit ly
lich, qud trinh hoc tap, cong tac; nhén xét, danh gia wu, khuyét diém, mit manh, mat yéu,
trién vong phat trién; du kién phéan cong cong tac;

Ghi phiéu lay y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu 14y ¥ kién
tin nhiém do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, cé dong déu treo ciia Trudng. Két qua kiém
phiéu duoc ghi thanh bién ban, khdng cong bd tai hoi nghi nay.

d) Buoc 5.

Buréc 5a: Tap thé lanh dao Nha trudng thao ludn va biéu quyét nhén su

Thanh phén: Tp thé l1anh dao Nha truong.

Trinh ty thyc hién: Phén tich két qua 14y phiéu & cac hoi nghi; xac minh, két lusn
nhitng van d& méi nay sinh (néu c6); l4y y kién bang vin ban ciia Chi uy v& nhéan su dugc
d& nghi bb nhiém; tap thé lanh dao théo ludn, nhan xét, danh gi4 va biéu quyét nhan su
biang phiéu kin.

Nguyén tic lua chon: Nguoi dat sé phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong
s6 thanh vién tap thé 1anh dao giGi thiéu thi duoc lya chon dé nghi bd nhiém. Truong hop
¢6 02 ngudi c6 sé phiéu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi Iya chon nhan sy do ngudi ding
diu gidi thigu dé dé nghi bd nhiém; ddng thdi béo cdo ddy di cac y kién khac nhau dé
Higu trudng xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan su bb nhiém do Ban tb chuc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau
treo ctia Trudng. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban.

H6 so cac budc, bién ban hop, kiém phiéu, To trinh ciia Truéng don vi gri Hiéu
truéng thong qua Phong Hanh chinh - Tong hop.
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Buée 5b: Hiéu trudng Nha truong ldy y kién bang véan ban cia Dang uy vé nhan sur
dugc dé nghi bd nhiém:;

Hiéu truéng ra quyét dinh bb nhiém theo thdm quyén.

3. Thuc hién quy trinh b nhiém déi véi ngudn nhén su tir noi khac

a) Trudng hgp nhén sy do don vi thudc Truong dé xudt thi tap thé lanh dao don vi
tho lun, thong nhat vé chil trrong va chi dao tién hanh mot sé cong viée sau:

- Gip ngudi duoc @ nghi bd nhiém dé trao déi y kién vé yéu cau nhiém vu cong
tac.

- Trao dbi y kién voi tap thé 1anh dao va chi iy don vi noi nguoi dugc dé nghi bd
nhiém dang cong tac vé& chu truong bd nhiém; liy nhén xét, danh gia ctia tap thé lanh dao
va cap Uy don vi dbi v6i nhén sur; nghién ctru hd so, x4c minh ly lich.

- Thao luan, nhén xét, danh gia va biéu quyet nhan su bang phiéu kin. Nhan su dugc
dé nghi bd nhiém phai dat ty 1€ trén 50% tbng s thanh vién tap thé lanh dao dong y;
truong hop nhén su dat ty 1& 50% thi do ngudi dimg diu quyét dinh; dong thoi bao céo
day du cac y kién khac nhau dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

H6 so céc budc, bién ban hop, bién ban kiém phleu, To trinh cua Trudng don vi gui
Hiéu trudng théng qua Phong Hanh chinh - Téng hop.

- Hiéu truéng Nha trudng lay y kién bing vin ban cia Dang uy vé nhan sy duoc dé
nghi b nhiém.

- Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém theo thim quyén.

b) Truong hop nhén sy do Hiéu trudng du kién bd nhiém tir ngudn nhén sy ngoai
don vi, Phong Hanh chinh - Téng hop cia Trudng dy kién chuong trinh dé Hiéu trudng
tién hanh mot sd cOng viéc sau:

- Trao ddi y kién véi tap thé lanh dao va cép 1ty ciia don vi tiép nhan nhan su vé du
kién b6 nhiém.

- Trao ddi y kién véi tap thé lanh dao va cdp iy noi nhan su dang cdng tac vé chu
trvong bd nhiém va 14y nhan xét, danh gia cla tap thé lanh dao va cép ly; nghién ctru hd
0, Xxac minh ly lich.

- Gip nhan su duge du kién bd nhiém dé trao dbi ¥ kién vé yéu ciu nhiém vu cdng
tac.

- Chil tri, phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan thim dinh v& nhan suy.

- Hiéu truéng Nha trudng 14y v kién bing van ban cta Dang uy v& nhan sy dugc dé
nghi bo nhiém.

- Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém theo thdm quyén.

Piéu 12. B6 nhiém trong trwomg hop khac

1. B6 nhiém trong trudng hop hop nhét, sap nhép, chia tach, té chic lai, chuyén dbi
mod hinh td chire:

a) Trudng hop hop nhét, sap nhap, chia tach, td chuc lai, chuyén ddi md hinh td
chirc cua don vi ma chirc vu vién chirc dang gitr & don vi cii twong duong hoidic cao hon
chirc vu vién chire dy kién dam nhiém & don vi méi hodc trudng hop dbi tén don vi thi
Tép thé lanh dao Nha trudng xem xét, quyét dinh chuyén dbi chirc vu theo vj tri viée lam
mdi tuong ng;

b) Trudng hop hop nhat, sap nhdp, chia tach, td chuc lai, chuyén ddi mé hinh td
chirc ctia don vi ma chirc vy vién chirc dang gitt & don vi cii thip chic vu vién chire du
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kién dam nhiém & don vi méi thi viéc bd nhiém dugc thuc hién theo quy trinh bd nhiém
d6i v6i ngudn nhan s tir noi khac.

2. Hiéu trudng truc tiép chu tri thue hién quy trinh bd nhiém ddi véi cac trordong hop
sau:

a) B6 nhiém nguoi dimg diu, cip phé cta ngudi ding diu don vi méi duoe thanh
18p;

b) Truong hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 don vi chi ¢6 mét lanh
dao la ngudi ding dau hosc 1a ¢dp phé cua ngudi dimg dau;

¢) Trudong hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 ndi bd lanh dao don vi
mét doan két, nhiéu ngudi vi pham ky luat, néu thyc hién quy trinh bd nhiém s& thiéu
khéach quan;

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac Iy do bat kha khang khac ma don vi
khong con nguoi 1anh dao, quan ly.

3. Truong hgp don vi thude (hodc truc thudc) Trudng chua kién toan nguoi ding
dau, cin ci yéu céu nhiém vu, Hiéu trudng xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém viéc
giao quyén hofc giao phu trach don vi cho dén khi bd nhiém ngudi ding diu don vi
thudc (hodc truc thugc) Trudong. Thai gian giao quyén, giao phu trach khoéng tinh vao thoi
gian git chire vu khi bd nhiém.

4. Truong hop thuc hién thi diém thi tuyén chirc danh vién chitc quan 1y theo cha
truong cua Déang thi quy trinh bd nhiém thuc hién theo huéng dan ciia co quan ¢ thim
quyén vé td chirc thi diém.

Piéu 13. Ho so bd nhiém

Hb so nhéan su bd nhiém phéi dugc ké khai trung thye, chinh x4c, déy dd ndi dung
néu tai cac muc va phai duge cdp c6 thim quyén xdc nhén hoic chirng thuc theo quy
dinh, bao gdm:

1. To trinh vé viéc bd nhiém do ngudi dimg ddu don vi thude (hodc truc thudc)
Truong ky;

2. Béang tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kidm phiéu & cic buéce
trong quy trinh bd nhiém;

3. So yéu Iy lich vién chirc do c& nhan tu khai theo mau quy dinh, c6 chir ky xac
nhan ctia Lanh dao Nha truong hodc lanh dao phong phu trich vé cong tac td chuc can
b9, ¢6 dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

4. Ban ty kiém diém 03 nam cong tac gan nhét;

5. Nhén xét, dnh gia cia tap thé lanh dao don vi v& phdm chit dao dirc, 18i séng, ¥
thire td chure ky luat, doan két noi bo, vé ndng luc cong tac, két qua thuc hién chic trach,
nhiém vu trong 3 nim gan nhit;

6. Nhan xét clia chi Gy noi cu tri dbi voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
tri ciia ban than khac voi noi cu trii cia gia dinh thi phai liy nhan xét cia chi Gy noi ban
than cu tri va noi gia dinh cur trd;

7. Két ludn ciia cdp ty c6 thdm quyén vé tiéu chuén chinh tri;

8. Bén ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

9. Ban sao cic van bang, chimg chi theo yéu ciu cia tiéu chuin chirc danh b
nhiém;
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Truong hop ¢6 vin bang do co s¢ dao tao nude ngoai cép hoic co s¢ dao tao trong
nuée lién két véi nude ngoai cép phai dugc Bo Gido duc va Dao tao chung nhén;

10. Gidy chirng nhén strc khoé cia co s& y té ¢6 thdm quyén cép trong thoi han 06
thang.

Chwong IV
BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN LY

Piéu 14. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thyc hién bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian gii chirc vu quan ly do Hi¢u trwéng bd nhiém

1. Vién chirc quan ly khi hét thoi han gitt chirc vy bd nhiém theo quy dinh thi Hiéu
trudng phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai hodic kéo dai thoi gian gitt chirc vu
quan ly. Trudng hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gii
chirc vu quan Iy theo quy dinh tai khoan 5 Piéu nay thi Hiéu treong phai c¢6 vin ban
thong bao dé don vi va vién chire biét.

2. Vién chirc quan ly khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang da tudi nghi hwu con
dudi 05 nim coéng tic ma dugc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém duge tinh dén thoi
diém dui tudi nghi huu theo quy dinh.

Truong hop tinh dén thang di tubi nghi huu con duéi 02 nam cdng tac, Hiéu trudng
xem xét, néu dap (g da tidu chudn, didu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian gilr chirc
vu quan Iy cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Quyé‘t dinh bd nhiém lai hoic quyét dinh kéo dai thoi gian giir chitc vu quéan Iy
phai dugc ban hanh truéc ngay hét thoi han bd nhiém it nhét 01 ngay lam viéc.

4. Truong hop vién chire quan ly khi hét thoi han bd nhiém ma chua c6 quyét dinh
bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giir chirc vu quan ly ctia Trudng Pai hoc Luat Thanh
ph Ho Chi Minh thi khong duge thuc hién chire trach, nhiém vu, thim quyén ctia chirc
vu quan ly hién gitr. Viéc thuc hién chire trach, nhiém vu, thdm quyén cta chirc vu quan
ly d6 do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

5. Céc trudng hop chua thyuc hién quy trinh bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian giir
chirc vu quén ly:

a) Vién chirc quéan ly dang trong thoi han xir Iy ky ludt, dang bj diéu tra, truy t6, xét
X1r;

b) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian duge co quan, don vi ¢6 thim quyén ctr
di hoc tap, cong tac & nude ngoai 03 thang trd 1én;

¢) Vién chitc quan ly dang trong thai gian diéu tri ndi tr tir 03 thang tr¢ 1én tai cac
co s& y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

Diéu 15. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém lai

1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi han giit chirc vu quén 1y.

2. Pép ting tiéu chudn chirc danh quén 1y theo quy dinh cua Trudng va phap luat tai
thoi diém bd nhiém lai.

3. Don vi c6 nhu cdu vé vi tri viéc lam vién chirc quan ly.

4. Pu stc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.

5. Khéng thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh ctia phap
luét.
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Piéu 16. Thii tuc bd nhiém lai

1. Cham nhét 90 ngay trude ngay hét thoi han bd nhiém, Hiéu truéng phai ra thong
bdo thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai dbi véi vién chirc.

2. Vién chirc 1am bdo céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu
trong thoi han giir chire vu giri Hiéu trudng xem xét.

3. T chirc hoi nghi can b chii chdt 14y y kién vé viée bd nhiém lai

Thanh phéan: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh bd nhiém vién chuc quan
Iy theo tir chirc danh cu thé.

Trinh tu thuc hién: Vién chirc duge xem xét dé bd nhiém lai bdo cao tr nhan xét,
danh gia vi¢c thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han giir chire vu; hoi nghi tham
gia goép ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bing phiéu kin déi vai vién chitc duge xem xét bd
nhiém lai.

Bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém duoc gui 1én Hiéu truong Nha
trudng. Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

4. Tap thé lanh dao don vi thao lun va biéu quyét nhan sy

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 5 quy trinh bd nhiém vién chirc quan
ly theo tir chirc danh cy thé.

Trinh tu thuc hién:

- Phén tich két qué ldy phiéu & hoi nghi can bo chu chét. Vién chire duge dé nghi bd
nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tinh trén tdng sb ngudi dugc tricu tap tham gia hdi nghi
can bo chii chdt giéi thiéu;

- Xac minh, két ludn nhitng vin d& méi nay sinh (néu c0);

- Lay y kién bing van ban cua chi uy cung cép vé nhén sy duge dé nghi bé nhiém
lai;

- T4p thé lanh dao thao lun, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bing phiéu
kin. Nhén sy dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1¢ trén 50% tdng sé thanh vién tap thé
lanh dao déng y; truong hop nhan sy dat ty 1& 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh;
ddng thoi bao céo day du cac y kién khac nhau dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

- Hiéu trudng Nha trudng ldy y kién bang vin béan cia Pang uy vé nhén sy dugc dé
nghi bd nhiém.

- Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém theo thAm quyén.

Diéu 17. Thi tuc kéo dai thoi gian giir chirc vy dén tudi nghi hwu

1. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Hiéu trrong phai ra thong
bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giir chirc vu quan ly dén tudi nghi huu ddi
véi vién chiec.

2. Vién chirc lam bdo cdo tu nhén xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach nhiém,vu
trong thoi han gilr chire vu guri Hiéu trudng xem xét.

3. Tap thé lanh dao trudng td churc thao luén, xem xét, néu vién chirc con stc khoe,
uy tin, ddp Gng dugc yéu ciu nhiém vu thi théng nhét biéu quyét bang phiéu kin viéc kéo
dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhén sy duge dé nghi kéo dai thoi han giit chic vu dén tubi nghi huru phai dat ty 1€
trén 50% tdng s thanh vién tap thé lanh dao truong ddng ¥; trudng hop nhén su dat ty 1€
50% thi do ngudi dimg diu quyét dinh; déng thdi bao céo ddy di céc y kién khac nhau
Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.
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Hiéu trudng 14y y kién bang vin ban cia Dang ity vé nhan su duoc dé nghi kéo dai
thoi gian giit chirc vu quan ly dén tudi nghi hiu déi véi vién chure.

Hiéu truréng ra quyét dinh bd nhiém theo thdm quyeén.

Piéu 18. Ho so bé nhi¢m lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi hwu

1. Ho so dé nghi bd nhiém lai nhu quy dinh déi v6i hd so bd nhiém vién chir gitr
chirc vu quén ly quy dinh tai Piéu 13 cta Quy dinh nay.

2. Hd so dé nghi kéo dai thoi gian giit chite vu dén tudi nghi huu gbm:

a) To trinh vé viée d& nghi kéo dai thoi gian gift chirc vu dén tudi nghi huu do ngudi
dimg ddu co quan, don vi ky (dbi véi truomg hop trinh cp trén c6 thim quyén quyét
dinh) hoic do ngudi ding dau bd phan tham muu vé cong tac td chirc can bd ky (d6i vé6i
trudng hop ngudi ding dau co quan don vi quyét dinh);

b) Bién ban hop va két qué kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu quan
Iy ctia tap thé 1anh dao don vi;

¢) So yéu ly lich do cé nhan tu khai theo miu quy dinh, duge don vi truc tiép quan
ly xac nhén, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

d) Bén tu nhén xét danh gia viéc thye hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitt
churc vu;

d) Két luan coa cip Uy c6 thim quyén vé tiéu chudn chinh tri;

e) Nhan xét cua chi Gy noi cu trit d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
trli ctia ban thén khéac véi noi cu tra cla gia dinh thi phai 1y nhan xét cua chi uy noi ban
than cu tru va noi gia dinh cu tra;

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Gidy chimg nhan stc khoe cia co s y t& c6 thdm quyén cép trong thoi han 06
théng.

Chuong V
THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM POI VOI VIEN CHU'C QUAN LY

Pidu 19. Théi giir chirc vy dbi voi vién chire quan Iy

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thoi gitr chirc vu d6i véi vién chire quan ly dugc
thuc hién trong céc truong hgp sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin théi giit chirc vu quan ly;

b) Do khéng du strc khoe, han ché vé nidng lyc hodc khong con du uy tin dé hoan
thanh chure trach, nhiém vu duge giao;

¢) Vi cac ly do chinh dang khac cua vién chirc.

2. Vién chirc quan ly khéng duge théi giit chirc vu néu thuée mét trong cac truong
hop sau: ,

a) Dang dam nhan nhiém vu quéc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhén nhiém
vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thoi gilr chirc vu ngay s& anh
huéng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

b) Pang trong thdi gian chju su thanh tra, kiém tra, diéu tra ctia co quan chire niang
¢6 tham quyén theo quy dinh ciia Pang va phap luat.

3. Quy trinh xem xét cho théi gif chire vu:
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a) Cham nhét sau 10 ngay k& tir ngdy nhan don xin théi gilt chuc vu quéan ly cia
vién chirc, Phong Hanh chinh - Téng hop hodc Trudng don vi noi vién chirc dang céng
tac phai trao ddi voi vién chirc c6 don dé nghj thoi giit chirc vu. Truong hop vién chirc rat
don thi ding viéc xem xét; truong hop vién chirc khdng rit don thi Phong Hanh chinh -
Téng hop xem xét, dé xuét véi Hidu trudng xem xét;

b) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay Phong Hanh chinh - Téng hop c6 van ban dé
xuét, tap thé lanh dao trudong phai thao luan, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh
cho vién chirc thdi giir chirc vu quan ly phai dwoc trén 50% tong sb thanh vién tap thé
lanh dao ddng y; trudng hop dat tj 1& 50% thi do ngudi ding déu quyét dinh.

4. Vién chirc quén ly xin thdi giit chitc vu quan ly nhung chua dugc Hiéu trudng
dong y thi van phai tiép tuc thyuc hién chie trach, nhiém vy, quyén han dugce giao.

5. Hb so xem xét cho vién chirc thoi it chire vu quan ly:

a) To trinh cia by phan tham muu vé td chuc can bo;

b) Céc vin ban ¢ lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, y kién cua co quan, don
vi ¢ thdm quyén, don dé nghi cda vién chirc;

c) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

Piéu 20. Mién nhiém dbi véi vién chirc quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém dbi véi vién chirc quan ly dugc thyc hién trong cac
trudong hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép dugc xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh nhiém
vu;

b) Bi xir ly ky luat chua dén mirc céch chirc nhung do yéu cau nhiém vu cong tac
can phai thay thé;

¢) Bi xir ly ky luét khién trach hodc canh céo hai 1an trong cting mdt thdi han b
nhiém;

d) Bi co quan c6 thdm quyén két luan vi pham quy dinh cta Pang vé bao vé chinh
tri ndi bo;

d) Céc ly do mién nhiém khac theo quy dinh ciia Pang va phép luét,

2. Quy trinh xem xét mién nhiém ddi véi vién chirc quan ly

a) Khi c6 di can cir mién nhiém ddi véi vién chirc quan ly quy dinh tai khoan 1
Diéu nay, Trudong don vi truc tiép sir dung vién chirc hodc Phong Hanh chinh - Téng hop
dé xuat v6i Hiéu truong Nha truong;

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhin dugc vin ban dé xuit viéc mién nhiém,
tdp thé 1anh dao trudng phai thao luan, biéu quyét bing phiéu kin. Viéc quyét dinh midn
nhiém déi vé6i vién chirc phai duge trén 50% téng sb thanh vién tap thé lanh dao dong v;
trudng hop dat ty 1€ 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh.

3. Vién chirc quan Iy sau khi bi mién nhiém, Hi¢u trudéng Nha trudng bd tri cong tac
phlt hop; vién chirc ¢6 trach nhiém chdp hanh quyét dinh phan céng ciia cip c6 thim
quyén. Truong hop vién chirc bi mién nhiém do xép loai chét lwrong & mirc khong hoan
thanh nhiém vu trong hai nidm lién tiép thi Hiéu trudng cho théi viéc theo quy dinh cua
phap luét.

4. Hd so xem xét mién nhiém vién chuc quan ly thuc hién nhu quy dinh tai khoan 5
Piéu 19 Quy dinh nay.
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Diéu 21. Ché d9, chinh sach ddi véi vién chire thoi giit chirc vy, mién nhiém va
vige giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén mién nhiém ddi véi vién chire

1. Vién chirc quan ly sau khi ¢ quyét dinh cho théi giir chirc vu duoc bé tri cong
tac phu hop v6i ning luc, s& truong, trinh do, chuyén mon, nghiép vu dugce dao tao phu
hop v6i vi tri viée lam; duge bao luu phu cép chitc vu hién huong dén hét thoi han gitr
chie vu.

2. Vién chire quan ly bi mién nhi¢ém khéng duoc hudng phu cap chire vy ké tur ngay
c6 quyét dinh mién nhiém. Sau khi mi&n nhiém néu vién chirc tw nguyén xin nghi huu,
nghi viéc thi duoc gidi quyét theo quy dinh hién hanh.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo cua vién chirc:

a) Viéc giai quyét khiéu nai, té cdo lién quan dén viéc mién nhiém déi véi vién chirc
quan ly thue hién theo quy dinh cua Pang, Luat Khiéu nai, Luét Té céo:

b) Trong khi chua cé quyét dinh gidi quyét khiéu nai, t6 cdo thi cac don vi, ca nhan
c6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cta cép c6 tham quyén;

¢) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi ¢6 du co 56 két luan viéc mién nhiém chirc vu
quan 1y 1a sai thi cdp c6 thidm quyén phai c6 quyét dinh b tri lai chire vu quan ly va giai
quyét cac quyén loi hop phép lién quan dén chirc vu cii ctia vién chire.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, Quy dinh nay thay thé Quy dinh b
nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém lanh dao céc don vi thudc Truong Pai hoc
Luét Thanh pho Ho Chi Minh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh 995/QD-DHL ngay
19 thang 6 ndm 2013 cia Hi¢u truong Truong Dai hoc Luat Thanh phf) Hb Chi Minh.

2. Trong qua trinh thuc hién phat sinh cac van dé khong phu hop, cac don vi guri y
kién gop y vé Phong Hanh chinh - Tong hop dé tong hop, trinh Hiéu truong xem xét kip
thoi thay doi./.

n Hoang Hai



