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BO GIAO DUC & PAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG DPH LUAT TP.HCM Déc lap — Ty do — Hanh phic
TS
15607 4 (/0D - DHL Tp:Ho Chi Minh, ngay rhang ndm
71 008
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan Iy va sir dung xe o t0
trong Trwong Pai hoc Luat Tp.HCM

HIEU TRUONG TRUONG DAl HQC LUAT TP.HO CHI MINH

- Can cir Quyét dinh 56 118/2000/QD-TTg ngay 10.10.2000 cda Thu tuéng Chinb
phi v/v tach Truong Dai hoc Ludt thude Pai hoc Qudc gia Tp.HCM thanh Truéng
Dai hoc Luat Tp. Hé Chi Minh;

- Ciin cir Quyét dinh sé 59/2007/QD- TTg ngay 07.5.2007 cua Thu tudng Chinh
phu v/v ban hanh quy dinh tiéu chuén, dinh mirc va ché dé quan ly. sir dung
phuong tién di lai trong co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 18p. cong ty nha
nuge.

- Can cir Théng tu s6 103/2007/1TT-BTC ngay 29.8.2007 cua B) tai chinh hudng
dan thuc hién Quyét dinh sé 59/2007/QD-TTg ngay 07.5.2007 cla Thi tudng
Chinh phu

- Theo dé nghi cua Trudng Phong Quan trj - Thiét bi;

QUYET DPINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh vé quan v va sir dyng xe 6
1o trong Truong Dai hoc Lugt Tp. HCM”.

Piéu 2. Phong Quan trj - Thiét bi va lanh dao cac don vi chiu trach nhiém thi hanh

by

Quyvét dinh nay.

Noi nhan : - EU TRUONG
- Cac don i,
- luu vt




BQ GIAO DYC & PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH LUAT TP.HCM Poc Iap — Ty do — Hanh phic

QUY DINH
Vé quin ly va sir dung xe 6 td trong Truwdng Dai hoc Luat Tp. HCM
(Ban hanh kém theo Quvétdinh 304 0 /OD-DHL ngay  thing  ndm
ciia Hiéu trieong Trieomg Pai hoe Lugt Tp.Hé Chi Minky 77 85, 1008

A Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh _ _
1.1.  Quyét dinh nay quy dinh tiéu chudn st dung xe 6 td, ché dd quan ly va su
dung xe¢ 6 té6 phuc vu cong tac trong Truong Dai hoc Luat Tp.HCM.

[.2. Xe 6 t6 thuge pham vi diéu chinh cua Quy dinh nay la cac xe 6 16 duge
hinh thanh o nguén von ngan sach, c6 ngudn gdc ngan sach (ké ca ngudn
von vay, vién trg, qua biéu cia céc td chirc, ca nhan trong va ngoai nudce
hoiic duge xac 1ap quyén so hitu Nha nude theo quy dinh cua phép ludt) do
Trudng quan ly.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly va sir dung xe 6 t6.

2.1.  Xe 6 t0 cia Truong la tai san coa Nha nudce, do Higu truong quan ly va
giao lai cho céac lai xe bao quan, diéu khién theo ding quy dinh vé ché do
quan ly, sir dung xe 6 t6 ciia Nha nudc.

2.2.  Viéc sir dung xe 6 t6 phai dam bao nguyén tic tiét kiém. hi¢u qua.

Chuong 2 o
CHE PQ QUANLY XEO TO

Pidu 3. Trach nhiém ciia Phong Quin tri - Thiét bi

3.1. True tiép chiu trach nhiém quan Iy vé tinh hinh st dung xe 6 18 cua Truong
theo quy dinh nay.

3.2.  Thuauy quw.n cua Hi¢u truong ky duyét phu.u dang ky su dung x¢ 6 10,

3.3, Tham muu. dé xudt vai 1idu teudng cac van dé lién quan dén viée quan I
va su dung xe¢ 0 10.

Diéu 4. Trach nhiém ciia nhin vién 14i xe
4.1 Quan ly. bao quan va su dung xe 6 16 dugce giao ding quy trinh k¥ thudt.
tuyét di khong dé ngudi khae diéu khién xe.



4.2.  Phai thudng xuyén kiém tra k¥ thuat xe trudc khi di cong tac, dic biét la di
cong tac xa (kiém tra tinh trang diu ma, xang, dién, xam 16p du phong,. o)

4.3. Vésinh 6 t6 sach s&, bao dudng hoic dé xuat bao dudng 6 16 theo ding ché
do quy dinh.

4.4. Chiu trach nhiém chung vé tinh trang k¥ thuat cia may moc 6 t6 duge giao.
Khi bi hur hong hodc ¢6 dau hiéu hu hong phai bao ngay cho Phong Quan
tri - Thiét bi dé Phong dé xuit Ban giam hiéu cho phép sura chira hoiic thay
thé.

4.5.  (C6 s6 nhat ky cong tac theo doi lich trinh va tinh trang su dung xe.

Piéu 5. Trach nhiém ciia nhin vién bio vé co quan.

Khi 6 (6 dau trong khu vue co quan. nhéin vién bdo v¢ ¢6 trach nhi¢m bao
v an toan 6 10 cia co quan. Néu dé xay ra mat mat hodc hu hong do bao v¢ khong
tdt thi nhéan vién bao vé (nguoi truc) va don vi cung cap dich vu bao vé phai chiu
hoan toan trach nhiém trude Nha truong va phap luat.

Piéu 6. Trach nhiém ciia ca nhan, don vi sir dung xe.

6.1. Trong thoi gian di cong tac, don vi hodc cd nhidn xir dung xe 6 16 cua
Trudng co trach nhiém sir dung xe ding muc dich, 1§ trinh va thoi gian da
dugce duyét.

6.2.  Dai dién don vj hojc ca nhén su dung xe sau hanh trinh phai ky vao s0 nhat
ky cdng tac clia xe, xac nhéan s6 kildmet (km) thuc di va tinh trang xe trong
qua trinh st dung..

) Chuong 3 .
CHE PQ SU DUNG XEO TO

Piéu 7. Doi twgng dwoc sir dung xe & td phuc vu cdng tic
7.1.  Hiéu truéng, Pho Hiéu truong. Chua tich Hi dong truong. Bi thu Dang uy
duoc str dung xe khi di cong tac.
7.2.  Chu tich cong doan, lanh dao cac don vi thude Truong duge s dyng xe 0
10 trong truomg hgp can thiét dé phuc vu yéu cau cong 1ac.
7.3, Can bd. gido vién, cong nhan vién va sinh vién dugc sir dung xe 0 1O trong
cac truomg hgp sau -
- Thi quy di linh tién mit tai Kho bac. 16 thu hoc phi di thu hoc phi. i¢
phi tuyén sinh tai cac diém 1 chire hoc tap. thi ctr.
- Canhan. tap thé di cong tac do Hicu trudmg dicu déng.
Phuc vu hoat dong cua cac doan thé theo ké hoach da duge Higu truomg
duyct.
7.4 Khach mai cia Hidu trudng dugce sir dung xe 6 16 dua don trong qua trinh
lam vige tai truomg vai thai gian va 19 trinh dugc Hicu trudng duyet.
7.5, Ngoai cac dbi tugng trén. don vi va ca nhan sir dung xe 6 16 phuc vy cong
tac phai duge Hi¢u truong duyét.

,\
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Piéu 8. Sir dung xe vao viéc cip ciru, viéc hiéu.

Ca ap ciru : Khi ¢6 cp ciru & tru s& lam viée trong gi&r hanh chinh thi Tram y
té bao ngay cho Phong Quan tri - Thiét bi dé dleu xe phuc vu.

Viéc hiéu : Nhirng ddi tugng sau day khi tir trdn dugc phuc vu xe :

R.1.

8.2.

(Giao vién, can bg, nhan vién dang cong tac,

Chéng (vg). bd me dé, bd me chf“mg (vg) cta gido vién. can bd. nhin
vién dang cOng tac tai Trudng.

Giao vién, can bd, nhan vién da nghi huu. Trong trudng hgp nay don vi
noi ngudi do cong tac trude khi nghi huu duge sir dung mét chuyd én xe
dé tham viéng.

Piéu 9. Cung cip dich vu cho cdc don vi, ca nhéin trong Truwong c6 nhu cau sir
dung xe 6 t6 phyc vu céng tac.

Xe 0 16 sau khi da dam bao phuc vu yéu cdu cdng tac cho cac dbi twgng néu
tai Didu 7, ¢6 thé duoce st dung cung cap dich vu theo don gia bao dam chi
phi cho cac don vi, ca nhan cta Trudng cé nhu ciu str dung xe 6 O phuc vu
cdng tac.

Don vi, ¢a nhan sir dung dich vu xe phyc vu cong tic trong triromg hgp nay
phai thanh todn cac chi phi trong qud trinh str dung xe theo mirc thu quy
dinh tai Diéu 12 cua Quy dinh nay.

9.1.

6.2.

Diéu 10. B6 tri phuwong tién di lai cho cac débi tu'cmg diwrge sit dung xe & to

~

phuc vu cong tac theo quy dinh tai Diéu 7.
Cin cir vao sb xe 6 6 hién cé, tinh hinh cung cap dich vu phuong tién di lai
cua thi truedmg va kha néng tai chinh, Hiéu truéng quyét dinh bb tri phuong tién di
lai phuc vu cong tac gheo cac hinh thirc sau :

Str dung s0 xe hién ¢6 cia Truong.

Thué xe cla cac td chire cung, cép dich vu phuong tién di lai trén thi
truomg. Chi phi sir dung xe duge cin cir theo hop dong vdi o chire cung
cap dich vy.

Khoan kinh phi dé tu tuc phuong tién di lai. Truémg hop cac ca nhan
quy dinh tai Piéu 7 nhan khoan kinh phi dé tr tic phuong tién dé di
cong tac thi mire khoan duge tinh bang cong thire : Mire khodn di cong
tic = (sé km thuc 16 di cong tic) x (Dinh murc tiéu thu xing dp (hmg
cho logi xe 6 16 tuong irng cia Truding) x (Don gid xdng tgi thoi diém
di cong tdc). Trong dé. s6 km thyc t¢ di cong tac phai duoce Phong Quan
tri - Thiét bi xéc nhan.

Diéu 11. Pinh mirc thanh toin cho xe phuc vu céng tac.
Dinh mire tiéu hao nang luong :

Xc 6 td 4 chd - 0,18 lit xiing /Tkm
Xe G toa 12,15 ¢chod 10,17 lit xdng / 1 km



11.2. Gia xang thanh toan : Tinh theo gia thi truong tai thoi diém thanh toan (Co
hoa don GTGT kém theo).

Didu 12. Mirc thu d6i véi cac don vi, ¢4 nhin sir dung dich vu xe 6 to cua

Trlr(mg de phuc vu c¢dng tac.
Pon vi, ca nhan trong Trudng su dung dich vy xe 6 t6 phuc vu cong tac nhu

quy dinh tai Diéu 9 phai thanh toan cho Nha truéng cac chi phi sau :

12.1. Tién xang : dugc tinh trén co s& s6 km thue di X dinh mire tiéu thy xang
cua loai x¢ su dung (Ap dung theo dinh mire quy dinh tai Diéu 11).

i2.2. 1.¢ ph: ciu duong. pha. bén bai - (tinh theo chi phi thuc (& trén 1 trinh)

12.3. Khau hao xc : 100.000 d/ngay (ap dung trong trudmg hop sur dung xc lién
tuc tr 4 gior tray 1€n).

12.4. Chi phi an, & cho lai xe trong thoi gian sur dung xe : duge don vi. ¢a nhén
su dung xe chi tra thuc té cho don vi cung cép dich vu.

Diéu 13. Thi tuc dang Ky va sir dung xe 6 té6 phuc vu cong tic.

13.1. Thoi gian dang ky st dung xe : DBon vi. ca nhan su dung xe di cong tac phai
ding ky vai Phong Quan tri - Thiét bi (trir Hiéu trudng), thoi gian ding ky
nhu sau :

- Bi thu Dang uy. cdc Pho Hiéu trudng. Chi tich Hoi dong truong néu di
cong tac trong pham vi Thanh phd H6 Chi Minh thi trude khi di bao lich
cong tac voi Phong Quan tri - Thiét bi dé diéu xe.

- Bi thu Bang uy, cac Pho Hiu truong, Cha tich Hoi dong truong (rong
truong hop di cong tac ngoai pham vi Thanh pho Hé Chi Minh va cac
don vi. ¢4 nhan thudc déi tuong duogce sir dung xe phuc vy cdng tac phai
gl Phiéu dé nghi sir dung xe (theo mau) vé Phong Quan tri - Thiét bj it
nhit trude 1 ngay dé két hop véi cac don vi cdng tac ciing mdt chuyén
xe. tiét kiém chi phi cho  Truong.

- Cac trudng hop dot xudt khic ciing phai c6 Phiéu dé nghi sir dung xe
gtri Phong Quan tri - Thiét bi duyét trudce khi diéu xe.

13.2. Sau khi nhan dugc Phicu dang kv sit dung xe, trén co s& kiém tra déi chiéu
cic diéu kién. tiéu chuan theo quy dinh. kha ning s xe hién ¢o lanh dao
Phong Quan tri - Thiét bi chiu trach nhiém ky duyét va phan cong lii xe
phuc vu hodc dé xuat Hi¢u truang duvct hinh thie phuong tién di lai khac
(trong trurong hop khong ¢o kha nang bd tri xe 6 16 cta Truong dé phuc
vu). Triuong hop don vi. ¢d nhan dugce Hicu truong duyét s dung hinh thire
thu¢ xe cua don vl cung Ldp dich vu vin LhU)CI’l hodc khoan kinh phi di lai
thi Phong Quan l!’l - Thiét bi va Phong K& hoach — Tai chinh chiu trich
nhiém phéi hop tién hanh cac thi tuc thué xe. thanh toan kinh phi di lai cho
don vi. ¢a nhan di cong tac.

13.3. Khi str dung xe. don vi. ca nhan phai chuyén Phiéu dang ky st dung xc da
duoc duvét cho 1ai xe duge phan cong. dong thoi cing véi lai xe ky Xdc



nhan vao S8 nhdt ky cong tdc cia xe vé thoi gian sir dung, s6 km. phi cdu
dudmg va tinh trang xe trong qua trinh sir dung.

Piéu 14. Thi tuc ding ky va str dung dich vu xe o t6 phuc vy cong fac.

14.1. Don vi va ca nhan ¢6 nhu cau st dyng dich vu xe 6 16 cua Truong dé phuc
vu cong tac phai co Phiéu dé nghi su dung dich vu xe (theo mau) g1 vé
Phong Quan tri - Thiét bj it nhét 1a trede 1 ngay. Trén co s& Phiéu dé nghi.
di chiéu vai cac diéu kién, ti¢u chuén va tinh trang xe hién co. Phong
Quan tri - Thiét bi s¢ quyc.t dinh hodac trinh Hidu truong quycl dinh duyét
hay khong duyét yéu cau duoc st dung dich vu xe 6 6 cia Truong d¢ phuce
vy ¢oOng tac.

14.2. Khi str dung dich vu xc 6 16 phuc vu cdng tac. don vi hic ca nhan su dung
xe phai chuyén Phiéu dé nghi str dung dich vu xc di duge duyét cho lai xe
duge phan cong. dong thoi cung vai lat xe Ky xac nhan vao S6 nhit ky cong
tac cua xe vé thoi gian su dung, s6 km. phi cau dudng va tinh trang str dung
xe. Truong hep don vi, ca nhan st dung dich vu xe ¢ t6 ma khong ky xac
nhan vao S6 nhat ky cdng tac. Nha trudng s€ can cir vao 1o trinh da dugc
duyét trén Phiéu dé nghi str dung dich v, xac nhin cua lai xe dé lam can cir
tinh toan céac chi phi sir dung xe dé yéu ciu dom vi, ca nhéan da sir dung xe
thanh todn.

14.3. Két thuc chuyén cong tac, trén co Phiéu dé nghj st dung dich vu xe da
duoe duyét, $6 nhat ky cong tac cia xe va cac chimg tr kém theo. don vi
va ca nhan da sk dyng dich vu ¢6 trach nhi¢m lién h¢ voi Phong Quan tri -
Thiét bj dé lam dé nghi thanh toan, sau do 1am thu tuc ndp tién tai Phong
Ké hoach — Tai chinh.

Diéu 15. Thii tye thanh tean cac chi phi sir dung xe (Khong phan biét xe phuc

vu cong tac hay cung cap dich vu cho cdc don vi, ca nhian phuc vu cdng tic)

15.1. Trudge méi chuyen cong tac, lai xe lam thu tuc dé nghi Lanh dao Phong
Quan tri - Thiét bi. Phong Ké hoach — Tai chinh va Ban giam hiéu cho tam
ang 1 khodn kinh phi (tién xang, 1¢ phi ciu dudng....) phue vu cho chuyén
di.

[5.2. Vao tudn diu tién mdi thang. 1ai xe ¢é trach nhiém lam thu tuc quy &t toan
cde khoan chi phi s dung xe cua th{m;: treae do vai Phong Quan tri - Thide
bi va Phong Ké& hoach — Tai chinh. Lai x¢ va cac phong ban chire ning s¢
ddi chidu giira cac Phicu dé nghi sir dung xe. Phiéu d¢ nghi sir dung dich vy
xe. SO nhit ky cong tac cua xe (co chif ky xac nhan cua lar xe va don vi. ca
nhan si dung) va céc chimg tu hoa don licn quan dé fam can cu thanh
quyet todn.



Chuong4
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. Té chirc thire hi¢n

Phong Quan tri - Thiét bi. Phong K& hoach - Tai chinh chju trach nhig¢m
xdy dung. ban hanh cac biéu mau va hudng dan cdc don vi. ca nhin trong Truong
thuc hién quy dinh nay.

Diéu 17. Piéu khosn thi hanh |
Quy dinh nay co hi¢u luc thi hanh ké tr ngay ky. Trong qua trinh {hyc hién.
quy dinh ¢o6 thé dugc sira doi. bo sung theo quyét dinh caa Higu truong.

Noi nhin : PN
- Cdce pho Hidu trieong, -
- Cac don vi,
- Bun bicn tdp website (dé ding tin)
- Luu v tche.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG PH LUAT TP.HCM Poc 1ap — Ty do ~ Hanh phic

Tp.H6 Chi Minh, ngay ~ thang  ndm
PHIEU PE NGHI SU DUNG XE CONG

Kinh giri : BAM GIAM HIEU
PHONG QUAN TRI - THIET BI

Muc dich s dung Xe . ..
SO tuong ngudi trong dOANn ©. .. ...
Thoigiandiconglac - Tongay ........ ... .. Bénngay . ..o
Dia dim di ...

1>é nghi Ban giam hiéu. Phong Quan tri - Thiét bi xem xét va giai quyét.

Ngwoi dé nghi
(Ky va ghi rd ho tén)

Y KIEN CUA PHONG QUAN TRI - THIET Bl

BAN GIAM HIEU DUYET

(Trong truang hop can xin ¥ kién Ban gldam hiéu theo g dinh)

Laen v Pliicu nay do Fdi xe D giie va ngp ciing vai So nhgdt kY cong fde cha xe san mal thdang d6 goan v



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TRUONG PH LUAT TP.HCM Péc 1dp — Tu do — Hanh phic

Tp.H6 Chi Minh, ngay thang nam

PHIEU PE NGHI
SU DUNG DICH VU XE O TO PHUC VU CONG TAC

Kinh giri: BAM GIAM HIEU 1
PHONG QUAN TRI - THIET B}

MHovaten .. ... . . .. Chacwvu: ... ... o .
DonvicOnglac ...
Pé nghi duoge sir dung dich vu xe 6 t6 cia Truwdng véi néi dung sau :

Mucdichsirdung xe : ... o
S lugng ngudi trongdoan :. ... .. ...
Thoi gian dicong tac: Tangay ......... ... .. Dénngay.....................
Dld dlcm dl ............................................................

Toi cam két s€ thanh toan cac chi phi lién quan dén viée sur dung xe vdi cac dinh mac
cu thé da néu trong Quy dinh vé quan ly va sir dung xe 6 t6 trong Truong do Hiéu
truong Ban hanh.

B¢ nghi Ban giam hiéu, Phong Quan tri - Thiét bj xem xét va giai quyét.

Ngwoi dé nghi
(Ky va ghi rd ho tén)

Y KIEN CUA PHONG QUAN TRI THIFT Bl

BAN GIAM HIEU DUYET

(Trong truong hop can xin y kién Ban giam hiéu theo gy dinhy

Liru ¥ 1 - Phicu mn dor i xe hew g ,urr Vo rmp ¢ :mg vori 6 rht i cong 1 cua xe san mai thang dé gian i



