BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT TP.HCM DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 834 QP-PHL Théanh pho Ho Chi Minh, ngay 19 thdng 7 nam 2019
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy dinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT TP.HCM

Cin ctr Quyét dinh s6 118/2000/QD-TTg ngay 10/10/2000 ctia Thi tuéng Chinh
phi v& viée thay ddi tb chire ctia Pai hoc Qudc gia TP.HS Chi Minh;

Cin ctr Can ct Quyét dinh 521/QD-TTg ngay 18/4/2017 ctia Thi tudéng Chinh
pht1 vé viéc phé duyét P& an thi diém d6i méi co ché hoat dong ctia Truong Pai hoc
Luat Thanh ph H Chi Minh;

Cin ¢t Quyét dinh 607/QD-BGDDT ngay 01 thang 03 nim 2018 v& cong tac
nhan su ctia Trudong Pai hoc Luat Thanh phé H6 Chi Minh;

Cin ctt van ban 82/TB-BGDDT ngay 01 thang 03 nam 2018 vé viéc cong tac
nhan sy ctia Trudong Pai hoc Luat Thanh phd HS Chi Minh;

Xét d& nghi ctia Trudng phong Hanh chinh — Téng hop,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh phan céng cong tac, Gy
quyén ky hop ddng, thanh 1y hop déng va ky duyét chi ctia Pho Hiéu trudng phu trach
Trudng Dai hoc Luat Thanh phé HS Chi Minh dbi véi cac Pho Hiéu trudng”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay 01/08/2019. Quyét dinh nay
thay thé Quyét dinh sé 533/QD-PHL ngay 19 thang 4 Nim 2018 ctia Hiéu trudng
Trudng Pai hoc Luat Tp. HS6 Chi Minh vé viéc vé viéc ban hanh quy dinh phén cong
cong viée gitta Hi€u trudng va cac Pho Hiéu trudng.

Piéu 3. Céc 6ng (ba) Pho Hiéu trudng, Trudng phong Hanh chinh — Téng hop

va Trudng cac don vi ¢6 lién quan cin ctr Quyét dinh thi hénh./.@

Noi nhin:

- Nhu diéu 3; (dé thyc hién)

- Kho bac Nha nuéc, Vu KH-TC; (dé béo cao)
- Luu VT, TCHC.




BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC LUAT TP.HCM Doc lap — Tw do — Hanh phiic

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUY PINH :
PHAN CONG CONG TAC VA UY QUYEN KY HQP PONG, THANH LY
HQP PONG VA KY DUYET CHI CUA PHO HIEU TRUONG PHU
TRACH TRUONG POI VOI CAC PHO HIEU TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 834 /QD-PHL ngay 19 théng 7 nam 2019
cua Hiéu truong truong Dai hoc Ludt TP.HCM)

I. PHAN CONG CONG TAC:
1. Phé Hiéu trwéng, Phu trach Truwong — Tran Hoang Hai:
a) Phu tradch chung moi cdng viéc ciia Truong;

b) Piéu hanh t6 chitc by may ctia Trudng, 1a ngudi phat ngdn cia Trudong, la
ngudi tiép nhan va xir ly thong tin lién quan dén hoat dong cta Trudng véi céc co
quan thong tan, bao chi, cac doan thanh tra, kiém tra;

c) Trién khai cdc nhiém vu duogc quy dinh tai Diéu 20 cua Luat Gido duc dai hoc;
Luat stra d6i, bd sung mét so diéu Luat Gido duc dai hoc;

d) Truc tiép phu trach céc cong téac: T chirc nhén su, Tai chinh — ké toén, Pao
tao béc dai hoc hé vira 1am vira hoc, Dao tao sau dai hoc, Ngoai ngit lién két, Thanh tra
nodi bd, Dy 4n x4y dung Trudng Pai hoc Luat TP. H5 Chi Minh;

e) Phu trach cdc don vi: Phong Hanh chinh — Téng hop, Phong Tai chinh- Ké
toan, Phong quan ly hé vira lam vura hoc, Phong Dao tao Sau dai hoc, Trung tdm
NCPLQCN,QCD & PLNN, Trung tdm Anh vin lién két, Phong Thanh tra, Vin phong
Dang uy — Cong doan;

f) Thuc hién tit ca cc cong viéc khac ngoai cc cong viéc da phan cong va uy
quyén cho cac Pho Hiéu trudng;

g) Chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin dwa 1én Trang Thong tin dién ti cta
Trudng dbi véi cac linh vuc phu trach.

2. Cac Pho6 Hiéu truwéng

Céc Phé Hiéu truéng gitip Phé Hiéu truéng phu trach Trudong quan ly diéu hanh
hoat dong cia Nha trudng trong mot s6 linh vuc, chiu trach nhiém trude Pho Hiéu
trudng phu trach Trudng va phap luét, duge phan cong cu thé nhu sau:

* Ph6 Hi¢u truwéng - Bui Xuan Hai:

a) Phu trach céc cong tac: Dao tao béac dai hoc theo chuong trinh dai tra; Pao tao
chat lugng cao; Pao tao nganh Anh vin phap 1y; Hop tic qudc t&; Nghién ctu khoa
hoc; Bao dam, kiém dinh chét lwvong va d6i méi phuong phép giang day; Pao tao truc
tuyén ( E-learning); S& hiru tri tué; Thong tin thu vién; Pao tao ngén han; Tu vin phap
luét; Khoa hoc Phép ly;




b) Phy trach cac don vi: Phong Pao tao, Phong Quéan ly NCKH & HTQT, Trung
tam Pao tao Ngén han, Trung tdim DTCLC & DTQT, Trung tdm DBCL & PPGD,
Trung tdm S& hitu tri tué, Trung tim Théng tin thu vién, Trung tim Tu vén phép luit,
Tap chi Khoa hoc Phép ly;

¢) Chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin dua 1én Trang Thong tin dién tr cua
Trudong d6i v6i linh vuc phu trach va cdc cong tac khéc theo su phén céng cua Pho
Hiéu trudng phu trach Truong.

* Phé Hiéu truwémg - Lé Truwong Son:

a) Phuy trach céc cong tac: Khéo thi, Cong téc sinh vién, Y t€ hoc duong; Co s&
vat chét, Quan tri thiét bi; Phat hanh sach — tai liéu hoc tip, Co s& ha ting cong nghé
thong tin, Cong tac doan thé, Quan hé doanh nghiép va hd trg sinh vién;

b) Phu trach cac don vi: Trung tdm Khéao thi, , Phong Cong tac Sinh vién, Phong
Quan tri - Thiét bi, Trung tdm Hoc liéu, Trung tdm Coéng nghé - Thong tin, Trung tAm
QHDN&HTSV;

¢) Chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin dua 1én Trang Thong tin dién tir clia
Trudng d6i véi linh vue phu trach va cdc cong tic khéc theo su phén cong cua Pho
Hiéu trudng phu trach Trudng.

II. UY QUYEN KY CAC VAN BAN, GIAY TO.

1. Ph6 Hié€u truéng phu trach Trudng 1a ngudi dai dién hop phédp cua Trudong
Dai hoc Luat TP. H5 Chi Minh, ky tét ca cac van ban, gidy to déi noi va dbi ngoai.

2. Pho Hiéu trudng phu trach Truong ty quyén cho cac Pho Hiéu trudng ky cac
vin ban, gidy to trong cac truong hop va theo nguyén tic sau:

- Céc vin ban, gidy to lvu hanh trong néi bo Trudng do Pho Hiéu trudng duogc
phén cong phu trach linh vyc d6 ky.

- Céc van ban, gidy to gli cho cic co quan, t6 chic khac thi Pho Hiéu trudng
phu tréach linh vyc dugce phéan cong ky sau khi da théng nhat véi Phé Hiéu trudng phu
trach Truong.

- Céc vin ban, gidy to do Phé Hiéu trudng ky ma noi dung dé& cép dén quyén
va nghia vy cta Ph6 Hiéu truéng phu trach Trudng thi phai thong qua y kién cta Pho
Hiéu truéng phu trach Trudng trude khi ky.

III. KY HQP PONG, THANH LY HQP PONG VA KY DUYET CHI TAI
CHINH:

A. Cic nguyén tic trong duyét chi tai chinh

1. Ky hop dong, thanh Iy hop ddng va ky duyét chi tai chinh phai thuc hién theo
nguyén tic quan ly chit nguén thu, tiét kiém céc khoan chi, chdng lang phi ding quy
dinh phép luat va Quy ché chi tiéu noi bd ctia Truong.
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2. Ph¢ Hi€u trudong phu trach Trudng la chu tai khoan, cé trach nhiém ky hop
ddng, thanh ly hop ddng va ky duyét chi tit ca cac khoan phuc vu cho hoat dong ctia
Trudng Pai hoc Luat Thanh phé HS Chi Minh.

3. Phé Hiéu trudng phu trach Trudng Gy quyén cho cac Phé Hiéu trudng duoc
ky hop ddng, thanh 1y hop déng va ky duyét cac khoan chi néu trong muc C Phén III
védn ban nay. Cac Phé Hiéu trudng chiu trdch nhiém trudc Phé Hiéu trudng phu trach
Trudng va phép ludt vé tinh hop phap, chinh xé4c, dung dén va ddy du cua céc khoan
duyét chi.

4. Khi ky hop ddng, thanh 1y hop ddng va ky duyét cac khoan chi duoc uy
quyén, cdc Pho Hiéu truéng phai dam bao ndi dung va dinh muc cta khoan chi d6 va
phai tuan theo c4c quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Truong. Dbi véi nhitng
khoén chi mic du thudc pham vi dugc iy quyén nhung cé gia tri trén 50.000.000 ddng
(nim muoi tridu ddng) hodc khong c6 trong Quy ché chi tiéu ndi bd cla Truong thi
phai xin y kién ctia Phé Hiéu trudng phu trach Truong trude khi ky hop ddng, thanh ly
hop ddng va ky duyét.

5. Trong trudng hop mot Phé Hiéu trudng di ving thi cac khoan chi do Phé
Hiéu trudng d6 phu trach s& thi chuyén cho Pho Hiéu truéng phu trach Truong. Néu
Phé Hiéu trudng phu trach Trudng cling di ving ma khoan chi d6 1a cap thiét thi cc
Phé Hiéu trudng con lai ky hop dong, thanh ly hop ddng va ky duyét va thong béo cho
Phé Hiéu trudng phu trach Trudng biét sau khi ky.

6. Néu céc Phé Hiéu trudng tir chéi ky hop dong, thanh ly hop ddng va ky duyét
chi nhitng khoén chi thudc pham vi minh dugc ty quyén thi trong vin ban d& nghi
duyét chi phai ghi 8 1y do va chit ky cia Phé Hidu trudng da tir chdi ky hop ddng,
thanh ly hop déng va ky duyét chi.

B. Phé Hiéu truwéng phu trach Truomg— Trin Hoang Hai:

- Duyét chi cho tit ca cac khoan phuc vu cho hoat dong ctia Nha Trudng;

- Duyét chi nghiép vu tuyén sinh, giang day, hoc tap cta cac khoa dao tao bac dai
hoc h¢ vira lam vlra hoc va bac sau dai hoc;

- Duyét chi thuc hién céc hop ddng, thanh 1y hop ddng lién két dao tao hé bac dai
hoc hé vira lam vira hoc va bac sau dai hoc;

- Duyét chi céc loai kinh phi lién quan dén can bo, giang vién Nha trudong nhu:
HO0 trg kinh phi dbi v6i nguoi than cén bd, giang vién tham gia cac loai hinh dao tao
ctia Nha trudong; Tién cong tac phi, nghi phép, hiéu hi, tét, tién thudng cho cic danh
hiéu thi dua cho cén bo, gidng vién; Trg cap kho khin cho can b, gidng vién;

- Duyét chi xdy dung, sira chita va mua sdm trang thiét bi c6 han murc kinh phi tir
50.000.000 dong trd 1én va cac trang thiét bi doi hoi ¢ tinh déng bd va hé théng;

- Duyét chi cac khoan chi chua duge quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bo cla
Trudng;

- Ky hop ddng, thanh ly hop ddng va ky duyét chi xdy dung chwong trinh dao

tao, bién soan gido trinh dai hoc;
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- Ky hop ddng, thanh ly hop ddng va ky duyét chi lién quan Trung tdim Anh vin
lién két;
- Ky hop ddng, thanh 1y hop ddng va ky duyét chi cac khoan khac lién quan dén
cdng viéc do minh phu trach (duwoc néu tai Phan I vén ban nay).
C. V& Gy quyén ky hop ddng, thanh 1y hop ddng va ky duyét chi tai chinh.

1. Ph6 Hiéu trwéng - Bui Xuan Hai:

- Duyét chi nghiép vu tuyén sinh, giang day, hoc tip ctia cac khoa dao tao bac dai
hoc theo chwong trinh dai tra, chit lwong cao;

- Duyét chi thuc hién cac hop déng, thanh 1y hop déng lién két dao tao hé béc dai
hoc theo chwong trinh chét luong cao;

- Ky hop dong, thanh 1y hop ddng va ky duyét cac khoan chi cho hoat dong dao
tao ngén han;

- Ky hop ddng, thanh 1y hop ddng va ky duyét chi xdy dung chuong trinh chét
lugng cao; bién soan gido trinh chét luong cao;

- Ky hop déng, thanh 1y hop dong va ky duyét chi lién quan dén hoat dong tu vén
phép luat;

- Ky hop dong, thanh 1y hop ddng va ky duyét chi cho cac hoat dong phuc vu cong
tac chinh tri (nhu: vén nghé, thé duc-thé thao, trang tri, ky niém céc ngay 1& 16n).

- Ky hop déng, thanh 1y hop dong va ky duyét chi tb chirc cac hoi thao, hoi nghi
nghién ctru khoa hoc ctia gidng vién va sinh vién, cac budi néi chuyén chuyén dé, kinh
phi nghién ctru khoa hoc cuia cén bg, gidng vién theo déng ky dd duoc phé duyét;

- Ky hop ddng, thanh ly hop ddng va ky duyét chi thu lao cho céc tac gid c6 bai
dang trén Tap chi Khoa hoc phép ly va céc chi phi lién quan dén viéc phat hanh Tap
chi Khoa hoc phép ly;

- Ky hop dong, thanh 1y hop ddng va ky duyét cac khoan chi cho cong tac hop téc
quéc té;

- Ky hop dong, thanh 1y hop ddng va ky duyét chi doan ra, doan vao;

- Ky hop ddng, thanh ly hop déng va ky duyét chi cdc khoan chi khac theo uy
quyén ctia Pho Hiéu trudng phu trach Trudng.

2. Phé Hiéu truéng - Lé Truong Son:

- Duyét chi tién luong; tién 1&; tién vong hoa; phung diéu; tién h3 trg can bo,
giang vién di nghi ngoi nhim t4i tao stc lao ddng hang nim; cac khoan trich ndp bao
hiém xa hoi, bao hiém y té theo quy dinh;

- Ky hop dong, thanh ly hop ddng va ky duyét chi cic khoan chi lién quan dén
cdng tdc kham chita bénh va cham sdc strc khde cho can bg, giang vién va sinh vién
trong Trudng;
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- Duyét chi hd trg tién an trua, h3 tro tién xang cho céan b, giang vién, hd tro tién
thAm nién cong tac theo quy dinh;

- Duyét chi cac khodn lién quan hoat dong khao thi;

- Ky hop ddng, thanh 1y hop ddng va ky duyét chi hoc bdng, trg cip xa hoi, chi
khen thuong cho céc danh hiéu cua sinh vién;

- Ky hop ddng, thanh ly hop dong va ky duyét chi tién dién, nuéc; nhién lidu; vé
sinh moi trudng; mua van phong phém; tién dién thoai, internet, thu tin;

- Ky hop ddng, thanh ly hop ddng va ky duyét chi cac hoat dong vé quan hé
doanh nghiép va hd tro sinh vién; dao tao cong nghé thong tin, cadc khoan chi cho
nghiép vu giang day, hoc tép cta cac khoa cong nghé thong tin;

- Ky hop ddng, thanh 1y hop dong va ky duyét chi xdy dung, stra chita, mua sém
trang thiét bi ¢6 mirc kinh phi dui 50.000.000 ddng;

- Ky hop ddng, thanh ly hop ddng va ky duyét chi cac khoan chi theo cac hop
ddng, thanh ly hop ddng dich vu thué giang dudng;

- Ky hop déng, thanh ly hop ddng va ky duyét chi mua gidy thi, tii dung bai thi;

- Ky hop ddng, thanh ly hop dong va ky duyét chi cac khoan chi ciia Cong doan,
Poan thanh nién trén co s& Bang du toan kinh phi hoat déng ctia céc t§ chirc nay do
Phoé Hi€u trudéng phu trach Truong phé duyét;

- Ky hop ddng, thanh 1y hop ddng va ky duyét chi cac khoan chi theo céc hop
dong dich vu nhu phuong tién di lai, cdc phuong tién van phong khéc;

- Ky hop ddng, thanh 1y hop ddng va ky duyét chi cic khoan chi khéc theo ty
quyén ctia Phé Hiéu truong phu trach Truong.

IV. PIEU KHOAN THI HANH
Quy dinh nay thay thé Quy dinh duoc ban hanh kém thay thé Quyét dinh sé
533/QD-DHL ngay 19 thang 4 Ndm 2018 cta Hi€u trudng Truong Pai hoc Luat
Thanh phd H3 Chi Minh v& viéc v& viéc ban hanh quy dinh phén cong cong viéc giita
Hiéu trudng va cac Phé Hiéu tru(mg.@
e IEU TRUONG
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